
 

 

 

 

 

वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको स्थानीय राजपत्र 

खण्डः ४           कागबेनी,मसु्ताङ,        संखयाः १२    लमलतः२०८०/१२/१० 

भाग-२ 

वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी लनरे्दक्तिका २०८० 

प्रस्तावना 
यस वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाबाट सम्पार्दन गररने कायय लमतब्ययी, प्रभावकारी, लनयलमतता र 

काययर्दक्षतापूणय ढंगबाट सम्पार्दन गनय ववत्तीय प्रलतवेर्दन प्रणािीिाई ववश्वसनीय बनाउन तथा प्रचलित कानून 
बमोक्तजम काययसम्पार्दन गनय आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी तयार गरी कायायन्वयन गनुयपने भएको र आन्तररक 
लनयन्त्रण प्रणािी तयार गर्दाय यस पालिकाकाको कामको प्रकृलत अनरुुप लनयन्त्रणको वातावरण, जोक्तखम के्षत्रको 
पविचान, लनयन्त्रणका गलतववलि, सूचनाको आर्दान प्रर्दान, अनगुमन तथा मूल्याङ्कनजस्ता ववषयिाई समेट्न ुपने 
भएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८ एवम ्स्थानीय तिको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी  

तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ बमोक्तजम  लनरे्दक्तिका तजुयमा गररएको छ। 
 

१.१ संक्तक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

(क) यस लनरे्दक्तिकाको नाम वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी लनरे्दक्तिका, २०८० 
रिेको छ। 

(ख) यो लनरे्दक्तिका वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको काययपालिकाबाट स्वीकृत भए अनसुार २०८० गतेरे्दक्तख 
िागू िनुेछ। 

१.२ पररभाषाः ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस लनरे्दक्तिकामा 
(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नािे वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकामा िागू िनुे प्रचलित ऐन लनयमाविी 
बमोक्तजम कुनै कायय गनय अलिकारप्राप्त अलिकारी सम्झन ुपछय। 

(ख) “अध्यक्ष” भन्नािे वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झन ुपछय। 

(ग) “अक्तन्तम िेखापरीक्षण” भन्नािे नेपािको संवविानको िारा २४१, िेखापरीक्षण ऐन २०७५ को र्दफा ३ 
र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को र्दफा ७७ बमोक्तजम मिािेखापरीक्षकको कायायियबाट िनु े
िेखापरीक्षण सम्झन ुपर्दयछ। 

(घ) “आन्तररक लनयन्त्रण” भन्नािे यस वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकािे आफ्नो उद्देश्य प्राप्तीको िालग 
काययसञ्चािनमा िनुे जोक्तखमिरुको पविचान र लतनको सम्वोिन गने काययिाई सम्झन ुपर्दयछ। 



(ङ) “आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तररक लनयन्त्रण काययिाई व्यवक्तस्थत गनय लनमायण गररएको 
प्रणािीिाई सम्झन ुपर्दयछ। 

(च) “आन्तररक िेखापरीक्षण” भन्नािे यस वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको तोवकएको आन्तररक िेखापरीक्षण 
िाखा वा उि िाखाका कमयचारीबाट िनुे िेखा तथा अन्य कारोवार र सो संग सम्बक्तन्ित कागजात एवं 
प्रवियाको जाचं, परीक्षण, ववश्लषेणको कायय सम्झन ुपर्दयछ। 

(छ) “एक ति मालथको अलिकारी” भन्नािे वडा सक्तचव वा िाखा/मिािाखा/ववभागीय प्रमखुको िकमा प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िकमा गाउँपालिकाको अध्यक्ष र गाउँपालिकाको अध्यक्षको 
िकमा  गाउँ काययपालिका सम्झनपुछय। 

(ज) “ऐन” भन्नािे यस वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकामा िागू भएको प्रचलित ऐन सम्झन ुपछय। 

(झ) “कायायपालिका” भन्नािे वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिका गाउँ काययपालिका सम्झन ुपछय। 

(ञ) “कायायिय” भन्नािे वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिका गाउँ काययपालिकाको कायायिय सम्झन ुपछय। 

(ट) “कायायिय प्रमखु” भन्नािे गाउँको प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको रुपमा काम गने प्रिासकीय प्रमखु वा सो 
काम गनय तोवकएको पर्दालिकारी वा व्यक्ति सम्झन ुपर्दयछ। 

(ठ) “कोष” भन्नािे वारागङु मकु्तिक्षेत्र गाउँपालिकाको स्थानीय सक्तञ्चत कोष सम्झन ुपछय र सो िब्र्दिे कानून 
बमोक्तजम स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषिाई समेत जनाउँछ। 

(ड) “कोष तथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय” भन्नािे मिािेखा लनयन्त्रण कायायिय अन्तगयतको क्तजल्िाक्तस्थत कोष 
तथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय सम्झन ुपछय। 

(ढ) “क्तजम्मेवार व्यक्ति” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ बमोक्तजम कायय सञ्चािन गने, क्तजम्मा 
लिने, खचय गने, िेखा राख्न, प्रलतवेर्दन गने, आन्तररक वा अक्तन्तम िेखापरीक्षण गराई बेरुज ुफछयौट गने गराउने, 
सरकारी नगर्दी क्तजन्सी असिु उपर गने गराउने तथा र्दाक्तखिा गने वा गराउने कतयव्य भएको व्यक्ति संम्झन ु
पछय। 

(ण) “जोक्तखम” भन्नािे लनकायको उद्दशे्य प्रालप्तिाई वािा पयुायउन सक्ने कुनै वियाकिाप वा घटना िनुसक्न े
संम्भावनािाई बझुाउंर्दछ। 

(त) “प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत”  भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ वमोक्तजमको 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत सम्झन ुपछय। 

(थ) “मन्त्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सविय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय सम्झन ुपर्दयछ। 

(र्द) “ववभागीय प्रमखु” भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झन ुपर्दयछ। 

(ि) “ववक्तत्तय उत्रर्दावयत्व” भन्नािे ववत्त सम्बन्िी प्रलतफिमा सिुार गनय, ववक्तत्तय अनिुासन, पारर्दक्तियता तथा 
जवाफरे्दविता कायम गनय बिन गनुय पने क्तजम्मेवारी, जवाफरे्दविता तथा सो बाट प्राप्त िनुे प्रलतफिप्रलतको 
उत्तरर्दावयत्व तथा पररपािना सम्झन ुपछय। 

(न) “ववक्तत्तय वववरण” भन्नािे स्थानीय तिको िालग स्वीकृत भएको कुनै लनक्तिक्तच अवलिमा भएको आलथयक 
कारोवारको समविगत क्तस्थलत र्दिायउने गरी िीषयकका आिारमा वनाइएको बजेट अनमुान, लनकािा, खचय आम्र्दानी 
र्दाक्तखिा र बाँकी रकम रमेत खिुाइएको प्रालप्त र भिुानी वववरण र सोसँग सम्बक्तन्ित िेखा वटप्पणी र खिुासा 
समेतिाई जनाउँछ। 

(प) “वेरुज”ु भन्नािे प्रचलित कानून बमोक्तजम पयुायउन ुपने रीत नपयुायई कारोवार गरेको वा राख्नन ुपने िेखा 
नराखेको तथा अलनयलमत वा वेमनुालसव तररकािे आलथयक कारोवार गरेको भनी िेखापरीक्षण गर्दाय औल्याइएको 
वा ठियायइको कारोवार सम्झन ुपर्दयछ। 



(फ) “संपरीक्षण” भन्नािे आन्तररक वा अक्तन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा औल्याइएको बेरुजकुो सम्बन्िमा पेि 
िनु आएका स्पिीकरण वा प्रलतविया साथ संिग्न प्रमाण तथा कागजातको आिारमा गररने फट्यौत सम्बन्िी 
काययिाई सम्झन ुपछय। 

१.३ आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको उद्धशे्यः वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकािे रे्दिायको उदे्धश्य प्रालप्तको िालग 
आन्तररक लनयन्त्रणा प्रणािीको तजुयमा गरेको छ, 

 कायय सञ्चािनिाई व्यवक्तस्थत लसिलसिाबद्ध र लनयलमत गनुय, 
 स्रोत सािन तथा सम्पक्तत्तको उपयोगमा लनयलमतता लमतव्यवयता काययर्दक्षता र प्रभावकाररता ल्याउन,ु 
 प्रचलित ऐन लनयम िगायतका कानूनी व्यवस्था तथा काययववलिको पररपािना गराउन,ु 
 स्रोत सािन तथा सम्पक्तत्तको अपव्यय र्दरुुपयोग र िानी नोक्सानी िनुबाट रोक्न,ु 
 ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीयता गणुस्तररयता र प्रभावकाररता अलभवृद्धी गनुय, 
 ववत्तीय क्तजम्मेवारी तथा अनिुासन कायम गरी ववत्तीय पार्दयक्तियता र जवाफरे्दिी प्रवद्रन गनुय, 

१.४ आन्तररक लनयन्त्रणा प्रणािी कायायन्वयनका आिारः वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकािे आन्तररक 
लनयन्त्रण प्रणािीको तजुयमा गर्दाय रे्दिायका लनलतगत एवम कानूनी व्यवस्थािरुिाई आिारको रुपमा लिएको छ, 

(क) नेपािको संवविान 

(ख) स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 

(ग) वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको आलथयक काययववलि तथा ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व ऐन र आलथयक 
काययववलि तथा ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व लनयमाविी 
(घ) सावयजलनक खररर्द ऐन, २०६३ र वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपाकाको सावयजलनक खररर्द लनयमाविी 
(ङ) सूचनाको िक सम्बन्िी ऐन, २०६४ र सूचनाको िक सम्बन्िी लनयमाविी, २०६५ 

(च) िेखापरीक्षण ऐन, २०७५ 

(छ) कमयचारी समायोजन ऐन, २०७५  

(ज) भ्रिाचार लनवारण ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्ररे्दि र स्थानीय ति (समन्वय तथा अन्तरसम्बन्ि) ऐन, २०७७ एवम ्संघ प्ररे्दि र स्थानीय 
ति (समन्वय तथा अन्तरसम्बन्ि) लनयमाविी, २०७७ 

(ञ) मिािेखा परीक्षकद्धारा स्वीकृत फारामिरु (म.िे.प फारामिरु)  

(ट) सरकारी कारोवार लनरे्दक्तिका, २०७६ 

(ठ) एकीकृत अलथयक संकेत तथा बगीकरण र व्याखया, २०७४ (र्दोस्रो पररमाजयन सवित) 
(ड) स्थानीय तिको वावषयक योजना तथा वजेट तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७५ 

(ढ) स्थानीय तिमा बजेट तजुयमा, कायायन्वयन, आलथयक ब्यवस्थापन तथा सम्पक्तत्त िस्तान्तरण सम्बन्िी 
लनरे्दक्तिका, २०७४ 

(ण) स्थानीय तिको िेखापरीक्षण मागयर्दियन, २०७४ 

(त) गाउँपालिकाको राजश्व सिुार कायययोजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७६ 

(थ) गाउँपालिका ववपर्द ब्यवस्थापन कोष सञ्चािन काययववलि, २०७ 

(र्द) गाउँकाययपालिका काययसम्पार्दन लनयमाविी, २०७ 

(ि) स्थानीय सक्तञ्चत कोष ब्यवस्थापन प्रणािी (सतु्र) 
(न) आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य लनकायका प्रचलित राविय एवम ्अन्तराविय अभ्यासिरु  

१.५ आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीका क्षते्रः 
वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीमा रे्दिायको ववषय के्षत्रिरु समेवटएको छ। 



(क) संगठनात्मक संरचना जनिक्ति व्यवस्थापन तथा नैलतक आचरण लनयन्त्रण 

(ख) सिुासन सेवा संञ्चार अलभिेखीकरण र प्रलतवेर्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

(घ) सूचना तथा संञ्चार अलभिेक्तखकरण र प्रलतवेर्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

(ङ) लनरीक्षण सपुरीवेक्षण र अनगुमन तथा मलु्याङ्कन  

(च) राजश्व तथा प्राप्त िनुपुने विसावको लनयन्त्रण 

(छ) बजेट तथा काययिम तजुयमा स्वीकृलत लनकािा र रकमान्तर लनयन्त्रण 

(ज) बजेट खचय तथा पेश्कीको लनयन्त्रण 

(झ) बैक खाता संञ्चािन विसाव लभडान भिुानी लनयन्त्रण 

(ञ) अनरु्दान प्रालप्त तथा उपयोग सम्बन्िी लनयन्त्रण 

(ट) प्रिासलनक खचय तिव तथा सवुविा र सवारी सािन तथा उपकरणको उपयोग  

(ठ) खररर्द काययको लनयन्त्रण मािसामान खररर्द लनमायण कायय तथा सेवा खररर्द  

(ड) प्रलतवद्धता खचय तथा भिुानी दर्दन बांकी विसाव सम्बन्िी लनयन्त्रण  

(ढ) आकक्तस्मक तथा रै्दवी प्रकोपको अवस्थाको खचय लनयन्त्रण 

(ण) सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

(त) िरौटी कारोवार तथा कोष सञ्चािनको लनयन्त्रण 

(थ) िेखाकंन तथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चानि र ववत्तीय प्रलतवेर्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण  

(र्द) जनसिभालगता र सावयजलनक जवाफरे्दविता 
(ि) िेखापररक्षण तथा बेरुज ुफछ्यौट सम्बन्िी लनयन्त्रण 

२. संगठनात्मक संरचना  जनिक्ति व्यवस्थापन एवम नैलतकता र आचारसंविता 
२.१ संगठनात्मक संरचना  

१. सङगठ्नात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका लनलत अविम्वन गररनेछ। 

 सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय गाउँपालिकाको उदे्दश्य पररपूलतय िनुे गरी गररनेछ। 

 

२. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय मखुय रुपमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नेछन ्

 व्यक्तिगत स्वाथय र सम्बन्िको आिारमा सङ्गठन संरचना तयार िनु सक्न े

 सङ्गठनको उदे्दश्य पूलतयको िालग आवश्यक पूणय तयार निनु सक्ने 
 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेर्दन सभाबाट स्वीकृत नगरी कायायन्वयन िनु 

सक्ने 
 

३. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका प्रकृया अपनाइने छ। 

 

 गाउँ/नगरपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा र्दरवन्र्दीको अध्ययन गर्दाय आफ्नो काययबोझ 
र राजस्व क्षमता समेतिाई ववश्लषेण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररनेछ । 

 

 प्रिासलनक खचयको सीमा पािना िनुे गरी संगठन संरचना स्वीकृत गररनेछ। 

 

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गराउँर्दा ववषयगत िाखा र वडा कायायिय सवितको पूणय 
सङ्गठन संरचना सिभालगतामूिक ववलिबाट तयार गररनेछ । 



 

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गर्दाय सङ घीय र प्ररे्दि कानून तथा मापर्दण्डको पािना 
गररनेछ ।  

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेर्दन सभाबाट अलनवायय रुपमा स्वीकृत गराइनेछ । 

 

४. सङ गठनात्मक संरचना लनमायणको मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र काययपालिकाको 
िनुेछ । 

५. स्वीकृत सङ्गठन संरचना सावयजलनक गरी मन्त्रािय र प्ररे्दि मखुयमन्त्री तथा मक्तन्त्रपररषद को 
कायायियमा पठाइने छ। 

 

६. क्तजल्िा समन्वय सलमलत तथा स्थानीय तिको सिुासन सलमलतबाट सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण 
काययको अनगुमन गराइनेछ । 

 

२.२ जनिक्ति व्यवस्थापन 

 

१. जनिक्ति व्यवस्थापन गर्दाय रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 
 

 स्वीकृत र्दरवन्र्दीको ररि पर्दमा पररपूलतय गररनेछ। 

 

 कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुचीको आिारमा पर्दस्थापन गररनेछ। 

 

 प्रचलित कानून ववपररत कमयचारी काजमा राक्तखने छैन। 

 

 काययसम्पार्दनमा आिाररत भई प्रोत्सािन, परुस्कार तथा र्दण्डको व्यवस्था िागू गररनेछ । 

 

२ जनिक्ति व्यवस्थापन गर्दाय रे्दिायका जोक्तखमिरु िनु सक्नेछः 
 

 जनिक्ति व्यवस्थापन योजना तयार नगररने। 

 

 प्ररे्दि िोकसेवा आयोगमा ररि पर्द माग नगने। 

 

 र्दरबन्र्दी नभएको स्थानमा कानूनमा व्यवस्था भएभन्र्दा बढी अवलिको कमयचारी काजमा राख्न।े 

 

 कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुक्तचबारे जानकारी नराखी पर्दस्थापन गररने । 

 

 सम्पकय , सम्बन्ि र आस्थाको आिारमा कमयचारीको पर्दस्थापना िनुे । 

 

३ जनिक्ति व्यवस्थापन तथा पर्दपूलतय गर्दाय रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाउन ुपनेछः 
 

 जनिक्ति व्यवस्थापन योजना तयार गररनेछ। 



 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको पर्द ररि भए तत्कािै सिीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन 
मन्त्राियमा अनरुोि गररनेछ । 

 प्ररे्दि िोकसेवा आयोगमा पर्दपूलतयको िालग समयमै अनरुोि गरी पठाइनेछ । 

  कमयचारीिरुको पर्दस्थापन गर्दाय िैक्तक्षक योग्यता, तालिम, अनभुव आदर्दिाई दृविगत गरी उपयिु 
व्यक्ति उपयिु स्थानमा पर्दस्थापन गररनेछ ।  

 कमयचारी लनयकु्ति वा पर्दस्थापन गर्दाय अलनवायय रुपमा कायय वववरण दर्दने व्यवस्था गररनेछ।  

 स्वीकृत र्दरबन्र्दीको पर्दमा मात्र कानूनमा भएको व्यवस्था बमोक्तजम समय तोकी कमयचारीिाई 
काजमा खटाइनेछ।  

४.  पर्दपूलतय तथा जनिक्ति व्यवस्थापन गने प्रमखु र्दावयत्व प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
काययपालिकाको िनेुछ। यस सम्बन्िी प्रमखु वियाकिापकािरु र वववरण अद्यावलिक गरी 
वेवसाइटमा राक्तखनेछ।  

५.  पर्दपूलतय तथा जनिक्ति व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रमखु वियाकिापकािरुको अनगुमन र मूल्याङ्कन 
सिुासन सलमलतिे गनेछ। 

२.३  नैलतकता र आचारसंविता 

    १. नैलतकता र आचारसंविताका सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछ  

 पर्दालिकारीको आचारसंविता र कमयचारीको पेिागत आचारसंविता तयार गरी उल्ििनको 
अवस्थामा कानून बमोक्तजम कारवािी गररनेछ ।  

२. नैलतकता र आचारसंविता पािनाका सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नेछन ्। 

 स्थानीय तिका पर्दालिकारी र कमयचारीिरुको आचारसंविता तयार नगररने । 

  स्वीकृत भएको आचारसंविता िागू नगररने । 

  आचरण पािनाको अनगुमन गने संयन्त्र स्थापना नगररने । 

  आचरण उल्ििन भएता पलन कारवािी निनेु।  

३.  नैलतकता र आचारसंविता पािनाका सम्बन्िमा रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाइनेछ । 

 पर्दालिकारीको आचारसंविता स्वीकृत गराई वेभसाइट माफय त सावयजलनक गररनेछ ।  

 पर्दालिकारीिे आफ्नो सम्पक्तत्त वववरण सावयजलनक गनुयपनेछ ।  

 आचारसंविता पररपािनाको अवस्था मूल्याङ्कनका सूचकिरु समेत तयार गररनेछ ।  

 पर्दालिकारी र जनिक्तििाई आचारसंविता पािना गने प्रलतवद्धता पत्रमा िस्ताक्षर गने 

गराउने र सोको अलभिेख राख्न ेब्यबस्था समेत लमिाइनेछ । 

  लनजी स्वाथय गालँसएको ववषयसँग सम्बक्तन्ित लनणययमा सिभागी निनेु व्यवस्था लमिाइनेछ 
। 

 आचरणिरु उल्ििन गरे, नगरेको सम्वन्िमा जाँचबझु तथा अनगुमन गनय सिुासन सलमलतिे 
अनगुमन गने व्यवस्था लमिाइनेछ । 



  आचरण उल्ििन सम्वन्िी गनुासा वा उजरुीिरु उजरुी पेटीका/अन्य ववद्यलुतय माध्यमबाट 
जानकारी प्राप्त गरी सूचना वा पषृ्ठपोषण गने व्यवस्था लमिाईनेछ। 

 आचारसंविता उल्िंघन सम्बन्िी अलभिेख राखी प्रचलित कानून बमोक्तजम कारवािी गने 
गराउने व्यवस्था गररनेछ।  

  तेस्रो पक्ष वा सावयजलनक सनुवुाइ माफय त आचारसंविताको वावषयक अनगुमन गने व्यवस्था 
लमिाइनेछ। 

 

४. स्वीकृत आचारसंविता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अनगुमनको प्रलतवेर्दन वेवसाइटमा 
राक्तखनेछ। 

५. सिुासन सलमलतिे आचारसंविता कायायन्वयन सम्बन्िमा आवश्यक अनगुमन गरी लनरे्दिन 
दर्दनेछ। 

४.  सेवा प्रवाि र प्रिासलनक लनणयय प्रकृया  
३.१ सेवा प्रवाि 

      १. सेवा प्रवाि सम्बन्िी व्यवस्था लमिाउन रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः  

 सिुासनका लनक्तम्त प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्यवस्था लमिाइने छ।  

२. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउने संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः  
 आवश्यक सूचना सवितको अद्यावलिक नागररक बडापत्र सवैिे रे्दख्न ेस्थानमा नराक्तखने 

। 

 कदठनाई भोगेका खास वगयका जनताको घररै्दिोमा सेवा प्रवािको व्यवस्था नगररने।  

 घमु्ती सेवा सगुम र सिज ठाउँमा मात्र गररन सक्ने। 

 सावयजलनक उत्तरर्दावयत्व अलभववृद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था नगररने। 

  सेवाको समय तथा िागत बढी िाग्ने वढिाससु्ती, अनकु्तचत िेनरे्दन िनु सक्ने। 

३. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने छः 
 नागररक बडापत्र काययपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय र ववषयगत कायायियको 

पररसर लभत्र सवैिे रे्दख्न ेउपयिु स्थानमा राख्न ेव्यवस्था लमिाइनेछ ।  

 सम्भव भएसम्म लडक्तजटि नागररक बडापत्रको व्यवस्था गररनेछ । नागररक बडापत्रमा 
क्षलतपूलतय सम्वन्िी व्यवस्था समेत िरुुवात गररनेछ । 

  सवै प्रलत क्तिि व्यविार गररनेछ ।  

 सेवाग्रािी प्रलत मयायदर्दत र समान व्यविार गररनेछ ।  

 सेवाग्रािीिाई भेर्दभाव नगरी सेवा प्रर्दान गररनेछ । 

  सेवा प्रवािको मापर्दण्ड र काययववलि तयार गरी पारर्दक्तियता कायम गररनेछ । घमु्ती 
सेवा सञ्चािन सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था गररनेछ । 



  कायायियबाट टाढा रिेका समरु्दाय वा जनता, सेवा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरिेका 
सेवाग्रािी, वपछलडएका के्षत्रको वगयका सेवाग्रािीिाई वविेष ध्यान दर्दइनेछ । 

  घमु्ती सेवा वा सूचना प्रववलिको प्रयोगबाट सेवाप्रवािमा सरि र सिज पिुँचको 
व्यवस्था गररनेछ । 

 सावयजलनक सम्पक्तत्तको संरक्षण र सम्वद्धयनमा जोड दर्दइनेछ ।  

 सामाक्तजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षण, सावयजलनक सनुवुाई जस्ता सामाक्तजक 
उत्तरर्दावयत्व सम्वन्िी औजार अविम्वन गनुयपने गरी कानूनी व्यवस्था गररनेछ । 

  सामाक्तजक परीक्षण तथा सावयजलनक परीक्षणको आवलिक रुपमा अनगुमन गने व्यवस्था 
लमिाइनेछ । 

  स्रोत सािनको उपिब्िता र कायय प्रकृलत सिुाउँर्दो ववद्यतुीय सूचना प्रववलिको ववकास 
गरी प्रयोग गररनेछ । 

  सेवा प्रवािकोिालग सिीय वा प्ररे्दि मन्त्रािायबाट ववकास गरेको उपयिु प्रववलि भए 
प्रयोगमा ल्याइनेछ । 

  प्रववलिको माध्यमबाट सेवा प्रवाि सम्वन्िी तथ्याङ्क र अलभिेख राक्तखनेछ। 

४. सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बनाउने प्रमखु र्दावयत्व काययपालिकाको लनरे्दिनमा प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतको िनेुछ ।   

५. सेवा प्रवाि सम्बन्िी मापर्दण्ड नीलत सूचना राजपत्र र अन्य काम कारबािी वेबसाइटमा राखी 
सावयजलनक गररनेछ । 

६.  सिुासन सलमलतिे सेवा प्रवाि सम्बन्िमा आवश्यक अनगुमन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ ।  

३.२ प्रिासलनक लनणयय प्रविया 

       १. प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनेछः  

 सावयजलनक सेवा प्रवाििाई लछटो छररतो, पारर्दिी, उत्तरर्दायी र सूचना प्रववलिमैत्री बनाइनेछ 
। 

       २. प्रिासलनक लनणयय प्रविया सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 लनणययको काययववलि, समय र आिार स्पि नखिुाई स्वेच्छाचारी विसाविे लनणयय 
गररने  

 लनणययको आिार तयार नगरी अलनयलमतता र सरकारी िानी नोक्सानी िनेु गरी 
लनणयय गने । 

 काययिरुिाई प्राथलमकताको आिारमा वगीकरण नगररने ।  

 पर्दालिकारी र कमयचारीिे आफैिे गनय सक्ने काम नगरी क्तजम्मेवारी पन्छाउने तथा 
प्रिासलनक लनणययका ति बढी िनेु।  

३.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने छः 



 लनणयय गर्दाय प्रचलित कानून बमोक्तजमका लनक्तित काययववलि अपनाइनेछ।  

 कानूनमा तोवकए बमोक्तजम लनक्तित समयावलिलभत्र लनणयय गने गराइनेछ। 

  लनणयय गर्दाय प्रचलित कानून बमोक्तजमको आिार वा अन्य आिार, पिुयाई तथा 
कारण स्पि खिुाउने व्यवस्था िागू गररनेछ।  

 अध्यक्ष र प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे लनणययको उपयिुताबारे लनगरानी र 
सपुररवेक्षण गररनेछ। 

 कामको मित्व अनसुार वगीकरण गरी कायय फछयौट गने समयावलि तोक्ने र 
तोवकएको समय लभत्र कायय फछ्र्योट गनय मापर्दण्ड बनाई कायायन्वन गरलनछ। 

 कायय फछ्यौट गने समय रे्दिाय बमोक्तजम गने गराइनेछ । 

प्राथलमकता व्यक्ति आफैिे फछयौट 
गने 

मालथल्िो तिमा पेि 
गरेकामा सो तििे फछयौट 
गने 

तरुुन्त सोवि दर्दन सोिी दर्दन 

(कायायिय उठ्ने समय परेमा कायायिय खलु्ना साथ) 

अलत जरुरी ३ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

जरुरी ५ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

सािारण १० दर्दन लभत्र ७ दर्दन लभत्र 

प्रत्येक कमयचारीको क्तजम्मेवारी र काययसम्पार्दन मापन गरी मूल्याङ्कन गने पद्धलतको ववकास 
गररनेछ । 

 लनणययकतायिे लनणयय कानूनमा तोवकएको ितय तथा लनिायररत अवलिलभत्र रिी गरे नगरेको 
अनगुमन र मूल्याङ्कन गररनेछ। 

 कानूनी जवटिता वा दिवविा भएको ववषय बािेक मालथल्िो पर्दालिकारी वा अलिकारी 
समक्ष लनणययको िालग पेि गनय नपने व्यवस्था लमिाइनेछ । 

४.  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभावकारी बनाउने मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतको िनेुछ । 

५.  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभावकारी बनाउने काययको अनगुमन काययपालिकाको 
िनेुछ। 

४. सूचना तथा सञ्चार, अलभिेखाङ्कन र प्रलतवेर्दन 

       ४.१ सूचना तथा सञ्चार 



           १. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

 कायायियको काययसम्पार्दनमा प्रभावकाररत एवम ्पारर्दक्तियता ल्याउन सूचना तथा सञ्चार 
प्रणािीको उपयोगमा जोड दर्दइने छ। 

२. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 व्यवक्तस्थत सूचना प्रणािीको अभावमा सम्बक्तन्ित पक्षिरूिाई समयमा उक्तचत जानकारी 
उपिब्ि गराउन नसवकने । 

 ववश्वसनीय सूचनाको अभावमा काम कारवािीमा प्रभावकाररता ल्याउन नसवकने 

मित्वपूणय नीलत, लनरे्दिनवारे जानकारी निनु सक्ने। 

 ववद्यतुीय सञ्चार माध्यम (वेबसाइट) बाट सूचना प्रवाि नगररने। 

 सावयजलनक मित्वका लनणयय तथा प्रलतवेर्दन सवयसािारणका िालग सावयजलनक निनु 
सक्ने । 

 तथ्यमा आिाररत नभएका र अपूणय सूचना प्रवाि िनु सक्ने । 

 लनणयय तथा सूचना सावयजलनक गर्दाय ववद्यतुीय माध्यम प्रयोग नगररने । 

३. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन 
गररने छः 

 प्रववलिमा आिाररत सूचना प्रणािीिाई कायायियलभत्र तथा मातितको वडा कायायिय 
वा एकाइिरुमा समेत लनयलमत रुपमा िागू गररनेछ । 

 मित्वपूणय नीलत, पररपत्र, लनरे्दिन, आरे्दििरु कायायियमा तथा मातितका वडा र 
इकाइिाई जानकारी गराउन ुपर्दाय ववद्यतुीय सञ्चार माध्यमबाट प्रवाि गररनेछ । 

 कायायियबाट मातितसँग सूचना तथा सञ्चार गर्दाय तथा मातितका वडा र इकाइबाट 
कुनै प्रलतवेर्दन प्राप्त गर्दाय वा पत्राचार गर्दाय ववद्यतुीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनेछ 
। 

 सावयजलनक सूचना प्रवाि गर्दाय ववद्यतुीय सञ्चार पोटयि (वेबसाइट) मा राख्न ेब्यवस्था 
लमिाइनेछ । 

 सूचना र तथ्याङ्क कम्प्यूटरमा व्यवक्तस्थत गररनेछ । 

 सूचना प्रववलिको माध्यमबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषण र गनुासो व्यवस्थापन 
गररनेछ। 

 आफ्नो वेबपेज लनमायण गरी नागररक बडापत्र, कायय सञ्चािन काययववलि, सेवा प्रवािसँग 
सम्बक्तन्ित सूचनािरु राक्तखनेछ। 

 सूचना, पररपत्र, आरे्दि, तथ्याङ्क आर्दर्दाय वेबसाइटमा राखर्दा अलिकार प्राप्त 
अलिकारीबाट प्रमाक्तणत गराई राक्तखनेछ।  

 सूचना प्रववलिको सञ्चािनको िालग उपयिु जनिक्तिको व्यवस्था गररनेछ। 



 सूचना प्रववलि सम्बन्िी जनचेतना बढाउन प्रचार प्रसार एवम ्अन्तरविया गररनेछ। 

 ववद्यतुीय सञ्चार माध्यम (इमेि, फ्याक्स आदर्द) माफय त प्राप्त जानकारी एवम ्सूचनाको 
आिारमा पलन कारबािी अक्तघ बढाउने व्यवस्था लमिाइनेछ। 

      ४. सावयजलनक जानकारी गराउन सूचना अलिकृत र प्रविा तोकी क्तजम्मेवारी दर्दइनेछ। 

      ५. प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे सो काययको अनगुमन गनेछ । 

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था 

          १. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

 कायायियको मित्वपूणय नीलत, प्रलतवेर्दन, लनणयय सम्बन्िी कागजातको अलभिेखीकरण 
व्यवक्तस्थत गररनेछ । 

 कायायियिे पर्दालिकारी तथा कमयचारीको बैयक्तिक वववरण तथा अलभिेखिरु 
सरुक्तक्षत राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

          २. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 मित्वपूणय ववषय र कागजातिरु अलभिेखीकरण गनय उक्तचत ब्यवस्था नगररने । 

 अलभिेखीकरण अस्पि, अपूणय, अप्रमाक्तणत र अववश्वसनीय िनु सक्ने। 

  बैयक्तिक वववरण तथा अलभिेखिरु व्यवक्तस्थत निनेु । 

  अलभिेख नरिेको वा खोजेको समयमा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियामा समस्या 
एवम ्वढिाइ िनेु। 

  प्रोफाइिमा तयार निनेु ।  

३. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने 
छः      

 मित्वपूणय नीलत, बैठकको लनणयय, पररपत्र, वावषयक काययिम, वावषयक प्रलतवेर्दन, सम्झौता, 
लनरे्दक्तिका, मागयर्दियन, योजना तथा काययिम, अध्ययन प्रलतवेर्दन जस्ता कागजात 
कानून बमोक्तजम सरुक्तक्षत राख्न अलभिेखाङ्ङ्ङ्कनको आवश्यक व्यवस्था गररनेछ।  

 अलभिेखाङ्कन गने कमयचारी तथा लनजको क्तजम्मेवारी तोवकनेछ। कायायिय तथा वडा 
कायायियको अलभिेख एकीकरण गनय एकीकृत ब्यवस्थापन सूचना प्रणािी 
(सफ्टवेयर) ववकास गरी मातितका वडामा समेत प्रयोग गने व्यवस्था लमिाइनेछ। 

  कायायियिे रे्दिायका अलभिेख सरुक्तक्षत रुपमा राख्न ेव्यवस्था गनुयपनेछ। 

o स्वरे्दिी तथा वैरे्दक्तिक अविोकन भ्रमण, तािीम वा गोष्ठीको ववषय, 

लमलत, अवलि, सिभागी िगायतका वववरण।  

o प्रत्येक वषय खचय भएको ववर्दा र सक्तञ्चत रिेको ववर्दाको वववरण।  

o कमयचारीको बैयक्तिक वववरण तथा अलभिेख फाइििरु । 



o कमयचारीिे पाएको र्दण्ड, परुस्कार र कारवािीको वववरण।  

 प्रचलित कानून बमोक्तजमको लनम्न वववरण तथा प्रलतवेर्दन तोवकएको ढाँचामा 
तोवकएको सयम सीमालभत्र तयार गररनेछ ।  

 वस्तगुत वववरण (प्रोफाइि)  

 सामाक्तजक परीक्षण प्रलतवेर्दन िगायत कानूनिे तोकेका अन्य प्रलतवेर्दन 

४.  अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) काययको मखुय क्तजम्मेवारी सम्बक्तन्ित िाखाका कमयचारीको िनेुछ। 

५. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) काययको अनगुमन गने क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको 
िनेुछ । 

५. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण र अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

 ५.१ लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण 

१. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 
 आफ्नो कायायिय तथा मातितका वडा र योजनाको लनरीक्षण गरी त्यसको 

अलभिेख राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

  लनरीक्षणको िममा अलनयलमतता रे्दक्तखएमा आवश्यक कारवािी गररनेछ ।  

 योजना र काययकंमको प्रगलत सलमक्षा लनयलमत रुपमा गररनेछ ।  

२. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 लनरीक्षणको िममा गम्भीर त्रटुी वा अलनयलमतता भए पलन उि ववषयको अलभिेख तथा 
प्रलतवेर्दन तयार नगने र आवश्यक कारबािी समेत निनेु। 

  मातितका सम्पूणय योजनाको प्रगलतको समीक्षा निनेु ।  

 प्रगलतको समीक्षा बैठकमा सम्बक्तन्ित पक्षिरूको सिभालगता निनेु र प्रलतवेर्दन समेत तयार 
निनेु। 

 आलथयक कृयाकिापिरूको लनयलमत सपुररवेक्षण निनेु।  

 आलथयक अलनयलमतता तथा मस्यौट िनु सक्ने । 

३. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछः 
 गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा मातितका वडा र योजनाको काम 

कारवािी सम्वन्िमा कानूनिे तोके बमोक्तजम आफैिे वा कुनै पर्दालिकारीिाई अक्तखतयार 
सकु्तम्पई अलनवायय रुपमा लनरीक्षण गने गराइनेछ। 

  लनरीक्षण गर्दाय प्रचलित ऐन लनयम बमोक्तजम कायायियको प्रिासलनक काम कारवािी, 
कमयचारी प्रिासन, िेखा तथा अलभिेख, काययिम कायायन्वयन आदर्द वारेमा जानकारी 
लिइनेछ। 

  लनरीक्षणको िममा रे्दक्तखएको सिुार गनुयपने ववषयको सम्बन्िमा सम्बक्तन्ितिाई मौक्तखक 
वा लिक्तखत तवरिे लनरे्दिन दर्दइनेछ ।  



 लनरीक्षण प्रलतवेर्दन तयार गरी अलभिेख राख्न ेर आवश्यकता अनसुार लनरे्दिन दर्दइनेछ ।  

 कुनै व्यक्तिबाट गम्भीर त्रटुी वा अलनयलमतता भएको वा सम्पार्दन िनुपुने काम कारबािी 
नगरेको पाइएमा लनम्नानसुार गररनेछ ।  

o प्रचलित कानून बमोक्तजम आफैिे कारबािी गनय सवकने भए तत्कािै कारबािी 
गने। 

o आफैिे कारवािी गनय नलमल्ने भएमा अलिकार प्राप्त अलिकारी वा लनकाय 
समक्ष कारबािीको िालग लसफाररस साथ िेखी पठाउने । 

 मातितका योजनाको प्रगलतको समीक्षा तोवकएको समय लभत्र गररनेछ।  

 समस्यािरु समािान गनय आवश्यक लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

 योजनाको प्रगलत समीक्षा प्रलतवेर्दन र लनरीक्षण प्रलतवेर्दन तयार गररनेछ।  

 प्रिासकीय अलिकृतिे आफै वा मातितका अलिकृत माफय त कायायियको आलथयक  प्रिासन 
सञ्चािनको सम्वन्िमा लनयलमत रुपमा लनरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गने गराइनेछ ।  

 लनरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गर्दाय मातितका कायायिय/ईकाईिे आलथयक प्रिासन सञ्चािनमा 
कानूनको पािना गरे नगरेको जाँचवझु गररनेछ ।  

 आलथयक अलनयलमतता तथा मस्यौट भएको पाइएमा तत्काि काययवािीको प्रकृया अलि 

बढाइनेछ। 

४. लनरीक्षण र सपुररवेक्षण गने मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनेुछ ।  

५. गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा मातितका वडा कायायियिरुको काम कारबािीको 
अनगुमन गनेछ।  

    ५.२ अनगुमन तथा मूल्याङ्कन  

१. अनगुमन तथा मूल्याङ्कन संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछः  

 योजनाको अनगुमन गनयको िालग कानून बमोक्तजम अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलत 
गठन गररनेछ।  

 आफनो तथा मातितको वडा कायायियको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनवारे 
अनगुमन गररनेछ ।  

 बढी िागत भएका योजनाको प्रभाव मूल्याङ्कन गररनेछ । 

२.  अनगुमन तथा मूल्याङ्कन संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छ ;  

 कानून बमोक्तजम अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलत गठन नगररने । 

  गठन गररएका सलमलत कृयािीि निनेु ।  

 अनगुमन लनरे्दक्तिका/काययववलि तयार नगररने । 

  अनगुमन कायययोजना तथा सूचकिरु तयार नगररने । 

  अनगुमन लनरे्दक्तिका/काययववलिको कायायन्वयन निनेु।  



 आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनको प्रभावकारीतावारे लनयलमत अनगुमन 
नगररने । 

 अनगुमन गर्दाय तोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग निनेु ।  

 प्रभाव मूल्याङ्कन गनुय पने योजनाको मूल्याङ्कन नगररने ।  

 प्रभाव मूल्याङ्कनबाट आएका सझुाविरु कायायन्वयन निनेु। 

३. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछः 
 योजना तथा काययिमको अनगुमन गरी पषृ्ठपोषण गनयको िालग अनगुमन तथा 

सपुररवेक्षण सलमलत गठन गररनेछ ।  

 यस्तो सलमलत गठन गर्दाय उपाध्यक्ष वा उप प्रमखुको संयोजकत्वमा तोवकएको 
सर्दस्यिरु समावेि गररनेछ । 

  वडास्तरीय योजना तथा काययिमको अनगुमनका िालग वडास्तरीय अनगुमन सलमलत 
गठन गररनेछ ।  

 अनगुमन काययिाई व्यवक्तस्थत गनय अनगुमन लनरे्दक्तिका/काययववलि तयार गररनेछ। 

 अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलतिे सम्पार्दन गनुयपने काययिरू लनम्नानसुार रिेका 
छन ्-                  

o वावषयक अनगुमन कायय योजना तयार गने ।  

o अनगुमनको िालग आवश्यक सूचकिरुको ववकास गने।  

o  कानूनिे तोके बमोक्तजम अनगुमन गरी प्रलतवेर्दन पेि गने। 

o  योजनाको कायायन्वयनमा रे्दक्तखएको समस्या तथा लनमायण काययको 
गणुस्तरको जाँच गने।  

o योजना कायायन्वयनमा रे्दक्तखएका समस्या समािानको िलग आवश्यक 
लनरे्दिन दर्दने। 

o वडा अनगुमन सलमलतको प्रलतवेर्दन प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतवेर्दन तयार 
गने  

 कायायिय र मातितका वडा वा इकाइको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको 
प्रभावकाररतावारे लनयलमत रुपमा अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गररनेछ । 

  आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन गर्दाय यस दर्दग्र्दियनमा दर्दइएको फाराम प्रयोग 
गररनेछ।  

 अनगुमन प्रलतवेर्दन तयार गररनेछ।  

 आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनका कमी कमजोरी समािानकोिालग कायययोजना 
तयार गरी कायायन्वयन गररनेछ। 

  कानूनिे तोकेको रकमभन्र्दा वढी िागत अनमुान भएको योजना सम्पन्न भएको २ 
वषयलभत्र प्रभाव मूल्याङ्कन गररनेछ।  

 प्रभाव मूल्याङ्कन गर्दाय कानूनिे तोकेको ववलि र प्रकृया पािना गररनेछ ।  



 प्रभाव मूल्याङ्कन प्रलतवेर्दन तयार गरी सावयजलनक गररनेछ । 

  प्रभाव मूल्याङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव अनसुार बजेट तथा काययिम तजुयमा र 
कायायन्वयनमा सिुार गररनेछ ।  

४. अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गने मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनेुछ । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा मातितका वडा काययियिरुको काम 
कारबाविको अनगुमन गनेछ। 

 

६. राजस्व तथा प्राप्त िनुपुने विसावको वववरण 

.  ६.१ राजश्व संकिन  

१. राजश्व संकिन सम्बन्िमा रे्दिायका लनलत अविम्बन गररनेछः 
 

 संवविान बमोक्तजम आफ्नो अलिकार के्षत्र लभत्रको राजश्व उठाउने सम्बन्िी नीलत, 

कानून तथा कायययोजना तयार गररनेछ । 

  राजश्व सिुार कायययोजना तयार गर्दाय राजश्वसँग सम्बक्तन्ित सवै ववषय र सम्भाव्य 
के्षत्र पविचान गररनेछ ।  

 आफ्नो काययके्षत्र अन्तगयतको कर, र्दस्तरु तथा सेवा िलु्क कानूनिारा तोवकए 
बमोक्तजमको अलिकार प्रयोग गरी प्रभावकारी रुपमा असिु गररनेछ । 

  आफ्नो काययके्षत्र अन्तगयतको कर, र्दस्तरु तथा सेवा िलु्क असिुी प्रभावकारी 
बनाउन प्रोत्सािन एवम ्र्दण्ड जररवानाको व्यवस्था समेत गररनेछ । 

२.   राजस्व संकिन काययमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः  
 राजश्व उठाउने ववषयमा नीलत, कानून तथा कायययोजना तयार निनेु । 

  अलिकारके्षत्र बाविर गई कर िगाउन सक्ने । 

  राजश्व सिुार कायययोजना तयार गर्दाय राजश्वसँग सम्बक्तन्ित सम्पूणय ववषय वस्त ुर 
सम्भाव्य के्षत्रिरू पविचान िनु नसक्ने।  

 के्षत्रालिकार लभत्रका सम्भाव्य कर असिुीका िालग कानूनी प्रवन्ि नगररने । 

  आलथयक ऐनमा तोवकएका सबै कर नउठाउने।  

 सबै करर्दता करको र्दायरामा नआउन।े 

 र्दस्तरु तथा सेवा िलु्किरु सम्बक्तन्ित सेवाग्रािी / व्यक्तिबाट नउठाइने । 

 बाँडफाँट गनुयपने राजस्व बाडँफाँट नगने । 

 करर्दाताको िगत नराक्तखने । 

 प्रोत्सािन एवम र्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था व्यविारमा िाग नगररने । 

३. राजस्व संकिन काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछः 



 कर िगाउन,े उठाउने वा करका र्दर पररवतयन गने काययिरु आलथयक ऐनमा व्यवस्था 
गरेर मात्र गररनेछ । 

 राजश्व सिुार कायययोजना तजुयमा सम्बन्िी दर्दग्र्दियन, २०७६ को अिीनमा रिी राजश्व 
सिुार सम्बन्िी आफ्नो कायययोजना तयार गररनछे । 

 राजश्व सिुार कायययोजना तयार गर्दाय दर्दग्र्दियन अनसुार राजश्वसँग सम्बक्तन्ित सवै 
ववषयिरुको पविचान गरी पर्दालिकारी तथा जनप्रलतलनलििरु, वडा कायायियिरु र 
सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराई राजश्व सिार कायययोजना तजुयमा काययिािा गोष्ठी 
गररनेछ । 

 व्यापक छिफि, अध्ययन एवम ्ववश्लषेण गरी यथाथय, वस्तगुत र कायायन्वयन योग्य 
कायययोजना तयार गररनेछ । 

 आफ्नो अलिकार क्षेत्र अन्तरगतका कर तथा सेवा िलु्क कानून बमोक्तजम असि गनय 
रे्दिाय बमोक्तजम गररनेछ 

 कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग आवश्यक नीलतगत र कानूनी 
व्यवस्था गररनछे । 

 प्रभावकारी राजस्व पररचािनका िालग आवश्यक जनिक्ति, तथ्याङ्क र सचुना प्रववलिको 
उपयोग माफय त कर प्रिासनिाई सदृढ गररनेछ । 

 करर्दाता र्दताय र करर्दाता क्तिक्षा अलभयान सञ्चािन गररनछे । 

 प्रर्दान गररएका लसफाररस र असि भएको र्दस्तरु रकमिाई समय समयमा रुज ु
गरनेछ। 

 सेवाग्रािीबाट प्राप्त िनुपनेु रकम सलुनक्तित गररनछे । 

  असिु भएको राजश्व काननु बमोक्तजमको समय सीमा लभत्र राजश्व खातामा र्दाक्तखिा 
गने ब्यवस्था लमिाई सोको लनयलमत अनगुमन गररनेछ । 

 प्रचलित काननु बमोक्तजम प्ररे्दि सरकारसँग बाँडफाँट गनुयपने राजस्व समयमै बाँडफाँट 
गररनेछ । 

 काननु बमोक्तजम कर वझुाउन ुपने र्दावयत्व भएका करर्दाताको िगत राखी प्रत्येक वषय 
अद्यावलिक गररनेछ। 

 समयमा कर वझुाउने करर्दातािाई छुट दर्दने र बढी कर बझुाउने करर्दातािाई 
प्रोत्सािन गनय कान व्यवस्था गररनेछ । 

  कर वझुाउन पनेु र्दावयत्व भएका करर्दातािे समयमा कर नबझुाएमा कानून बमोक्तजम 
र्दण्ड जररवाना गरी असि गने व्यवस्था कडाइका साथ िाग ुगररनेछ । 

४. आफ्नो अलिकार के्षत्र अन्तरगतका कर तथा सेवा िलु्क कानून बमोक्तजम असिु गने 
क्तजम्मेवारी राजस्व िाखा प्रमखुको िनुेछ । 

५. स्थानीय राजस्व परामिय सलमलतिे अनगुमन गरी आवश्यक परामिय दर्दनेछ । 



६.२ राजस्व िेखा प्रणािी 

१. राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

  राजस्व िेखा तोवकएको ढाँचामा राखी अद्यावलिक गररनछे । 

 स्थानीय तििे राजश्वका भौचर लनयलमत रुपमा लभडान गरी तोवकए बमोक्तजम विसाव 
लभडान वववरण तयार गररनेछ। 

२. राजस्व िेखा प्रणािी संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छ.; 

 सवै प्रकारको राजस्व रकम समयमा नै जम्मा निनुे ।. 

 वक्यौता करको िगत नराक्तखन,े 

 नगरै्द राजस्व लिएको अवस्थामा रलसर्द उपिब्ि नगराउन े। 

 रलसर्द लनयन्त्रण खाता नराक्तखने । 

  राजश्वका भौचर लनयलमत रुपमा लभडान नगररने ।. 

 तोवकएको विसाव लभडान वववरण तयार नगररने । 

३. राजस्व िेखा प्रणािी सम्वन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु 
अविम्बन गररनेछः 

 राजश्व आम्र्दानी मिािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट तोवकएको एकीकृत आलथयक 
सड़केत, वगीकरण तथा ब्याखया अनरूप राजश्व िीषयक छुट्याई आम्र्दानी बाँलिनेछ. 

 राजश्वको से्रस्ता राखर्दा मिािेखा परीक्षकको कायायियबाट स्वीकृत म.िे.प. फारामिरु 
प्रयोगमा ल्याइनछे । 

 सचुना प्रववलिमा आिाररत राजस्व प्रणािी अविम्वन गररनेछ । 

 राजश्व िाखा प्रमखुिे राजश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसँग लभडाई अद्यावलिक गने र सोको 
व्यवक्तस्थत अलभिेख राक्तखनेछ । 

  राजस्व असिुी गर्दाय तोवकएको रकम नगर्द रलसर्द दर्दई बकु्तझलिने र समय लभत्र बैक 
र्दाक्तखिा गने । नगर्दी रलसर्दको िालग रलसर्द लनयन्त्रण खाता राक्तखनछे । 

 तोवकएको रकम भन्र्दा वढी रकमको कर तथा िलु्क बैंक र्दाक्तखिा गनय िगाइनेछ। 

 तोवकएको समयसीमा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िलु्क असिु िुँर्दा काननु बमोक्तजम 
जररवाना र थप र्दस्तरु समेत असिु गररनेछ । 

 प्राप्त राजस्व रकम बैकमा खोलिएको राजश्व खातामा जम्मा गररनेछ । 

 राजस्वको िगत राखर्दा असिु गनुयपने, असिु भएको र उठ्न बाँकी कर तथा अन्य 
आय रकम खिुाई िगत राखी राजश्व आम्र्दानीको िगत तथा असिी प्रलतवेर्दन 
(म.िे.प.फा. नं. ११३) तयार गररनेछ ।. 

 राजश्वको िेखा राख्न े र िगत तयार गने प्रयोजनको िालग स्थानीय तिको िालग 
तोवकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 



 र्दाक्तखिा भएका भौचरिरु र बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत रुपमा लभडान गरी राजश्वको वैक 
विसाव लमिान वववरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) तयार गररनेछ । 

 राजश्वको बैक विसाव र कायायियको से्रस्ता विसाव फरक पनय गएमा फरक पनायको 
कारण खोिी मालसक रुपमा बैंक विसाव लमिान वववरण तयार गररनेछ । 

४. राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन ेमखुय क्तजम्मेवारी आलथयक 
प्रिासन प्रमखुको िनुेछ। 

५. राजस्व िेखा प्रणािी सम्वन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे गनेछ।· 

६.३ ऋण प्राप्ती 

१. ऋण प्राप्ती सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछ । 

 स्थानीय तििे ऋण लिर्दा काननुिे तोकेको प्रविया अविम्बन गररनेछ। 

२. ऋण प्राप्ती संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छ। 

 कमजोर प्रलतफि िनुे आयोजनाको िालग ऋण लिने। 

 ऋण प्रालप्तका ितयिरु पािना नगररने। 

३. ऋण प्राप्ती काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन 
गररनेछ। 

 संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रलतफि 
प्राप्त िनुे आयोजनामा पयायप्त पूवय तयारी गरी ऋण लिइनछे । 

 ऋण भिुानी तालिका अनरुुप समयमै ऋणको साँवा ब्याज भिुानी 
गररनेछ । 

 आयोजना पविचान तथा कायायन्वयनको प्राववलिक क्षमता ववकासमा जोड 
दर्दइनेछ। 

 ऋण लिन ुअगावै आयोजना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्िी ववलि तय 
गररनेछ। 

४. कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेख राख्न ेर प्रलतवेर्दन गने मखुय क्तजम्मेवारी 
आलथयक प्रिासन प्रमखुको िनुेछ । 

५.  कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेख राख्न ेर प्रलतवेर्दन गने काययको अनगुमन 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे गनेछ । 

६.४ प्राप्त गनुयपने विसाव 

१. प्राप्त गरन ुपने विसाव सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे । 

 प्राप्त गनुयपने विसावको िेखा तोवकएबमोक्तजम ब्यवक्तस्थतरुपमा राखी असिुीको 
िालग लनयलमत रुपमा कारवािी गररनेछ। 

२. प्राप्त गनुय पने विसाव संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ । 



 प्राप्त गनुयपने विसावको िेखा अद्यावलिक नराक्तखने । 

 प्राप्त गनुयपने रकम असिुीको िालग कारवािी नगररने । 

३. प्राप्त गनुय पने विसाव प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनछे।. 

 िगत कायम िनुे राजश्व बािेक प्राप्त गनुयपने सवै प्रकारको विसाविाई प्राप्त 
गनुयपने विसावको रुपमा िेखाङ्कन गररनेछ । 

 प्राप्त गनुयपने विसावमा कायायियिे लिन बाँकी रकमिरु र कारवािी गरी असिु 
गनुयपने कर, र्दस्तरु, जररवाना िगायत अन्य प्रकारको रकमिरु समावेि गरी 
असिुीका िालग लनयलमत रुपमा कारवािी गररनेछ । 

४. कायायियिे खररर्द कानून र प्रचलित कानून बमोक्तजम असिु गनुयपने िजायना, 
क्षलतपूलतय, जफत, र्दण्ड, जररवाना आदर्द रकमको लनिायरण गरी सोको व्यवक्तस्थत 
अलभिेख राखी समयमानै असिुी कारवािी गने मखुय क्तजम्मेवारी राजस्व िाखा 
प्रमखुको िनुछे । 

५.प्राप्त गरन ुपने विसाव प्राप्त भए नभएको अनगुमन गने क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतको स्थानीय राजस्व परामिय सलमलतको िनुछे । 

६.५ राजश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दन 

१. राजश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

  राजश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दन राजश्व कारोवारको मालसक प्रलतवेर्दन र वावषयक आलथयक 
वववरण तथा प्रलतवेर्दनिरु तयार गरी पेि गररनेछ । 

२. राजश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 राजश्वको मालसक प्रलतवेर्दन तथा वावषयक आलथयक वववरण तोवकए बमोक्तजमको ढाँचामा 
तयार नगररन।े 

 तोवकएको समयलभत्र सम्बक्तन्ित लनकायमा नपठाइने | 

३. राजश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दन काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन 
गररनेछः 

 कायायियिे राजस्वको बैङ्क विसाब लमिान गरी वावषयक तथा मालसक वववरण अथायत 
राजश्वको आलथयक वववरण फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) तयार गरी तोवकएको 
समयलभत्र सम्बक्तन्ित मन्त्रािय / लनकायमा पेि गररनेछ । 

 िगती राजश्वको िकमा राजश्व आम्र्दानीको िगत तथा असिी प्रलतवेर्दन 
(म.िे.प.फा. नं. ११९३ ) तयार गरी तोवकएको समयलभत्र सम्बक्तन्ित सम्बक्तन्ित 
मन्त्रािय / लनकायमा पेि गररनेछ । 

 प्रत्येक आलथयक वषय समाप्त भएको पैंतीस दर्दन लभत्र राजस्वको वावषयक आलथयक 
वववरण र प्रलतवेर्दनिरु तयार गररनेछ । 



 राजश्वको प्रलतवेर्दन तयार गनयको िालग तोवकएको ववद्यतुीय प्रववलिमा आिाररत 
प्रणािीको प्रयोग गररनछे । 

४. राजस्व सम्बन्िी वववरण एवम प्रलतवेर्दन तयार गने मखुय क्तजम्मेवारी आलथयक 
प्रिासन प्रमखु र त्यसमा सियोग गनुय राजस्व िाखा प्रमखुको कतयव्य िनुेछ । 

५. राजस्व सम्बन्िी वववरण एवम ्प्रलतवेर्दन तयार गने काययको अनगुमन गने क्तजम्मेवारी 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुेछ । 

७. बजेट तथा काययिम तजुयमा, स्वीकृलत, लनकासा र रकमान्तर लनयन्त्रण 

७.१ बजेट तथा काययिम तजुयमा 

१. बजेट तथा काययिम तजुयमा सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

 वावषयक वजेट तथा काययिम तयार गर्दाय वारागङु मकु्तिके्षत्र गाउँपालिकाको आवलिक 
योजनाको िक्ष्य, उरे्दश्य, नीलत र रणनीलत एवम ्सङघीय तथा प्रारे्दक्तिक नीलत तथा 
काययिमसँग मेिखाने गरी तयार पाररनेछ । 

 योजना तथा काययिम तजुयमा गर्दाय प्रलतफििाई सलुनक्तित गररनेछ । 

 योजना छनौट कायायन्वयन र अनगुमन तथा मलु्याङ्कनमा जनसिभालगता सलुनक्तित 
गररनेछ । 

 योजना तजुयमा गर्दाय आवलिक योजना, मध्यमकािीन खचय संरचना र वावषयक बजेटबीच 
उक्तचत तािमेि र समन्वय कायम गररनछे । 

 आवलिक योजना तजुयमा गर्दाय यथासंभव स्थानगत योजना तजुयमा गररनछे । 

 स्थानीय वावषयक बजेट तथा काययिम तजुयमाका चरण र काययववलििरु पूरा गरी वावषयक 
बजेट तथा काययिमतजुयमा गररनेछ ।वावषयक बजेट तयार गर्दाय सम्भाव्य सवै आन्तररक 
र वाह्य स्रोतको अनमुान गररनेछ । 

 बैरे्दक्तिक सिायताको प्रालप्तमा तोवकएको काययववलि पािना गररनेछ । 

 बजेट तथा काययिम तजुयमा गरी तोवकएको समय सीमा लभतै्र गाउँसभाबाट पाररत 
गररनेछ । 

२. बजेट तथा काययिम तजुयमा सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 आवलिक योजना नै तजुयमा निनुे । 

 स्थानीय आवलिक योजना र सिीय तथा प्ररे्दि आवलिक योजनाबीच तािमेि निनु।े 

 योजना तथा काययिम छनौट गर्दाय िाभ-िागत ववश्लषेण नगररने । 

 योजना तथा बजेट तजुयमा मागयर्दियनका प्रविया र आिारिरु उल्ििन िनु े। 

 योजना कायायन्वयनमा उपभोिाको सिभालगता न्यून िनु।े 

 वावषयक बजेट तथा काययिम सिीय तथा प्रारे्दक्तिक नीलत तथा काययिमसँग तािमेि 
निनुे । 



 योजनाको छनौट कायायन्वयन र अनगुमन तथा मलु्याङ्कनमा जनताको माग र 
आवश्यकता बमोक्तजम निनु े

 मध्यमकािीन खचय संरचना तयार नगररने | 

 मध्यमकािीन खचय संरचना र वावषयक बजेटबीच तािमेि निनुे । 

 स्थानगत वविेषतामा आिाररत (Spatial) आवलिक योजना तजुयमा नगररने । 

 वावषयक बजेट तथा काययिम तजुयमाको चरणिरु औपचाररकतामा मात्र सीलमत गररन।े 

 टोि/वस्तीस्तरमा बजेट तजुयमाको िालग छिफि नगररन े। 

 तथ्यगतभन्र्दा व्यक्तिगत प्रभावमा प्राथलमकता लनिायरण गररने । 

 सवै प्रकारको बैरे्दक्तिक सिायता वावषयक बजेटमा समावेि नगररने । 

 बजेट तथा काययिम तोकेको समय सीमा लभत्र पेि गरी पाररत नगररने | 

३. बजेट तथा काययिम तजुयमा काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु 
अविम्बन गररनेछः 

 प्रचलित काननु अनसुार स्थानीय ववकासको िलग आवलिक, वावषयक, रणनीलतक 
ववषय/के्षत्रगत मध्यमकािीन तथा र्दीघयकािीन ववकास योजना तयार गररनेछ । 

 आवलिक योजनािाई मध्यमकािीन खचय संरचना तयार गरी वावषयक बजेट तथा 
काययिम माफय त कायायन्वयन गररनेछ । 

 आवलिक योजना र वावषयक बजेट तथा काययिम तजुयमा गर्दाय सिीय तथा प्ररे्दि 
सरकारको आवलिक योजना र नीलत तथा काययिमसँग तािमेि िनुे गरी गररनेछ। 

 ववकास योजनाको बजेट प्रस्ताव गर्दाय आयोजनाको सम्भाब्यता अध्ययन प्रलतवेर्दनको 
गणुस्तर पररक्षणको 

 प्रबन्ि गने तथा िागत अनमुान भई आलथयक, प्राववलिक तथा वातावरणीय आिारमा 
उपयिु र िाभ- िागतको आिारमा प्राथलमकीकरण गरी प्रलतफिमखी आयोजना 
छनौट गररनेछ । 

 ववकास योजना प्रस्ताव गर्दाय आलथयक ववकास तथा गररबी लनवारणमा योगर्दान गने, 

उत्पार्दनमिक तथा लछटो प्रलतफि प्राप्त िनुे, जनताको जीवनस्तर र रोजगारी बढने, 
अलिक स्थानीय सिभालगता रिने, कम िागत भएको र स्थानीय स्रोत सािनको 
पररचािन िनुे जस्ता योजना छनौटका आिारिरु पािना गररनेछ । ठूिा आयोजनाको 
बजेट समावेि गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्वयन तथा सिीय र प्ररे्दि योजनासँग समन्वय 
कायम गररनछे । 

 आयोजना बैंकमा समावेि भएका आयोजनािाई छनौटमा प्राथलमकता दर्दइनछे । 

 आयोजनाको छनौट गर्दाय जनताको माग र आवश्यकताको आिारमा गररनेछ । 

 आयोजनाको छनौट गर्दाय वस्ती, टोि र समर्दायमा छिफि गने ब्यवस्था लमिाइनेछ। 



 योजना तजुयमा र कायायन्वयन गर्दाय प्रचलित काननु बमोक्तजम नागररक सिभालगतािाई 
सलुनक्तित गररनछे । 

 नागररक सिभालगता वढी िनु ेआयोजना छनोटमा प्राथलमकता दर्दइनेछ । 

 छनौट भएका आयोजनािरु कायायन्वयन िनुे वषय सवितको कायययोजना आवलिक 
योजनामा समावेि गररनछे। 

 स्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनिायरण सलमलतिे आन्तररक आय संघ तथा प्ररे्दि 
सरकारबाट प्राप्त िनुे अनर्दान, राजश्व बाँडफाँट, रोयल्टी, जनसिभालगता तथा ऋण 
सवित कूि स्रोतको अनमुान गररनेछ । 

 कुि स्रोत अनमुानको आिारमा ववषय के्षत्रगत बजेट सीमा तथा मागयर्दियन तयार गरी 
ववषयगत िाखा र वडा कायायियिाई उपिब्ि गराइनछे । 

 बजेट तथा काययिम तजुयमाका चरणिरु अलनवायय पािना गररनेछ । 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे बजेट सीमा, मागयर्दियन तथा आयोजना प्राथलमकताका 
आिारिरु वैिाख १५ गतेलभत्र लबषयगत िाखा तथा वडा सलमलतिाई उपिब्ि 
गराइनेछ । 

 टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन गर्दाय अलिकतम जनसिभालगता कायम िनुे गरी 
स्थानीय तिका सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराइनेछ । 

 बैरे्दक्तिक सियोग पररचािन गर्दाय अन्तरराविय ववकास सिायता पररचािन नीलत, 

२०७६ तथा प्रचलित काननुिे तोके को प्राथलमकता प्राप्त के्षत्रमा मात्र गररनेछ । 

 वैरे्दक्तिक सिायता प्राप्त गर्दाय प्रचलित काननु बमोक्तजम नेपाि सरकारको पूवय स्वीकृलत 
लिइनेछ । 

 प्राप्त िनुे सवै प्रकारका बैरे्दक्तिक सिायतािाई अलनवायय रुपमा बजेट तथा काययिममा 
समावेि गररनेछ । 

 योजना तजुयमाका चरणिरु परुा गरी बजेट तथा काययिम चाि ुआलथयक वषयको असार 
१० गते लभत्र सभामा प्रस्ततु गररनेछ । 

 वावषयक बजेट तथा काययिम गाउँसभामा पयायप्त छिफिको व्यवस्था लमिाइनछे। 

 वावषयक बजेट तथा काययिम गाउँसभाबाट असार मसान्तलभत्र अलनवायय रुपमा पाररत 
गररनेछ। 

४. बजेट तथा काययिम तजुयमा गने मखुय क्तजम्मेवारी बजेट तथा काययिम तजुयमा 
सलमलतको िनुेछ । 

५. बजेट तथा काययिम तजुयमा काययको अनगुमन काययपालिकाबाट िनुेछ । 

७.२ अक्तखतयारी, लनकासा र रकमान्तर 

१. अक्तखतयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 वजेट स्वीकृत भए पलछ अक्तखतयारी दर्दने र लनकासा दर्दने कायय गररनेछ । 



 आलथयक वषयको अन्त्यमा खचय िनु नसकी बाँकी रिेको रकम स्थानीय सक्तञ्चत कोषमा 
वफताय र्दाक्तखिा गररनेछ । 

 वजेट रकमान्तर गने कायय प्रचलित काननु िारा तोवकएको प्रविया र रकमगत सीमा 
लभत्र रिी गररनेछ । 

२. अक्तखतयारी, लनकासा रकमान्तर संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नेरे्दक्तखन्छः 

 स्वीकृत बजेट बमोक्तजम अक्तखतयारी नदर्दने । 

 आलथयक बषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको रकम स्थानीय सक्तञ्चत कोषमा समयमै वफताय 
र्दाक्तखिा नगररने । 

 आलथयक बषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको सवै रकम अक्तखतयारी दर्दर्दा तोवकएको समय र 
प्रवियाको पािना नगररने वजेट रकमान्तर गर्दाय तोवकएको काययववलि र सीमा पािना 
नगररन।े 

 बजेट रकमान्तर गर्दाय तोवकएको काययववलि र लसमा पािना नगररने। 

३. अक्तखतयारी, लनकासा रकमान्तर काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु 
अविम्बन गररनेछः 

  एउटा आयोजनामा स्वीकृत भएको बजेट अको आयोजनामा खचय गररनेछैन । 

 सभाबाट बजेट स्वीकृत भएको सात दर्दनलभत्र अध्यक्षिे प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिाई 
बजेट खचय गने अक्तखतयारी प्रर्दान गररनेछ । 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे १५ दर्दनलभत्र सम्वक्तन्ित मिािाखा वा िाखाप्रमखु र 
वडासक्तचविाई बजेट खचयगने अक्तखतयारी दर्दनेछ । 

 आलथयक वषयको अन्त्यमा खचय िनु नसकी बाँकी रिेको सवै रकम प्रचलित ऐन अनसुार 
तोवकएको प्रविया अपनाई स्थानीय सक्तञ्चत कोषमा वफताय र्दाक्तखिा गररनछे। 

 सक्तञ्चत कोषमा वफताय र्दाक्तखिा गरेको जानकारी सम्वक्तन्ित कोष तथा िेखा लनयन्त्रक 
कायायिय समेतिाई दर्दइनेछ । 

 लनयतवस रकम वफताय नगने वा अन्यत्र सारेको अवस्थामा क्तजम्मेवार अलिकारी वा 
कमयचारीिाई काननुबमोक्तजम कारवािी गररनेछ । 

 अलिकार प्राप्त आलिकारीिे कोषको क्तस्थलत िेरी आवश्यक काययको िालग मात्र वजेट 
रकमान्तर स्वीकृत गनेछ । 

 चाि ुिीषयकबाट पूजीगतमा र पूजँीगतबाट पूजँीगत िीषयकमा मात्र रकमान्तर गनय 
स्वीकृलत दर्दइनेछ। 

 रकमान्तर गर्दाय जनु िीषयकमा रकमान्तर गररने िो सो िीषयकमा िरुु बजेटको २५ 
प्रलतितसम्म थप गनय सवकन ेछ । 

 कुनै बजेट नभएको िीषयक एवम आयोजनामा रकमान्तर गनय स्वीकृलत दर्दइनेछेन । 

४. अक्तखतयारी, लनकासा र रकमान्तर सम्बन्िी समन्वय गने मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे। 

५. अक्तखतयारी, लनकासा र रकमान्तर सम्बन्िमा अनगुमन काययपालिकाबाट िनुछे। 



८. बजेट खचय तथा पेश्कीको लनयन्त्रण 

८.१ बजेट खचय ब्यवस्थापन 

१. बजेट खचय ब्यवस्थापन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 स्वीकृत बजेट खचय गर्दाय लनयलमतता, लमतव्यवयता, काययर्दक्षता, प्रभावकाररता कायम 
गररनेछ ।  

 अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट मात्र खचय गने आरे्दि दर्दन ेवा खचय स्वीकृत गने व्यवस्था 
गररनेछ । 

 खचय गने तोवकएको काययववलि र प्रविया पािना भएको सलुनक्तित गरेर मात्र खचय 
गररनेछ । 

 पवुायिार ववकास योजनामा भएको खचय िेखर्दा तोवकएको लनमायण सम्वन्िी काययववलि 
परुा गररनेछ । 

 योजना र काययिमको खचय गर्दाय सिायता सम्झौता बमोक्तजम ग्राह्य खचय मात्र खचय 
गररनेछ।  

 तालिम, गोष्ठी, आदर्द जस्ता काययिम सञ्चािन खचय गर्दाय िागत अनमुान एवम ्तालिम 
काययिमको प्रलतवेर्दन प्राप्त गररनेछ | 

 खचय िेखर्दा लनयमानसुार िाग ुिनुे आयकर कट्टी, मूल्य अलभबवद्ध कर, िरौटी तथा 
पेश्की कट्टी गररनछे । 

२. बजेट खचय ब्यवस्थापन संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नेरे्दक्तखन्छः 

 प्रचलित कानून पूणय रुपमा पािना निनुे ।  

 अनावश्यक क्षते्र तथा काययमा खचय िनुे । 

 समय र िागत बढी खपत िनुे । 

 बजेट अनिुासनमा कमी कमजोरीिरु रे्दक्तखने । 

 अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आरे्दि नभई खचय गररन े। 

 स्वीकृत वावषयक काययिम र बजेटको पररलि भन्र्दा बाविर खचय गररने । 

 स्वीकृत ऐन, लनयम, लनरे्दक्तिका / काययववलि, मापर्दण्ड तथा नम्सयको पािना नगरी खचय 
गररने । 

 योजनाको सभे, लडजाइन, िागत अनमुान जस्ता प्रारक्तम्भक तयारी परुा नगररने । 

 खररर्द सम्वन्िी काययवािी र प्रवियािरु परुा नगररने । 

 तालिम, गोष्ठी सम्वन्िी काययिम गर्दाय िागत अनमुान तयार गरी स्वीकृलत नगराइने। 

 तालिम काययिमको प्रलतवेर्दन र प्रभावकाररता मलु्याङ्कन नगररने।. 

 सम्झौता प्रलतकूि कायय वा वियाकिापमा खचय गररने । 

 काननुतः अलनवायय र्दावयत्व कट्टी नगरी भिुानी िनुे । 

 िरौटी र पेश्की वववरण अद्यावलिक नगरी भिुानी िनुे। 



३. बजेट खचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनछेः 

 ·प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे बजेट खचय गर्दाय प्रचलित काननुी व्यवस्था पािना गने 
गराउनेछ। 

 प्राववलिक तथा प्रिासलनक कमयचारीिाई खररर्द व्यवस्थापन तथा आलथयक प्रिासन 
सम्बन्िी लबषयमा क्षमता ववकास गने गराइनेछ । 

 खचयका मापर्दण्ड, काययिम/योजना सञ्चािन लनरे्दक्तिका/काययववलि लनमायण र 
कायायन्वयन गने गराइनेछ । 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे प्रचलित आलथयक काययववलि ऐन लनयम अनसुार आफैँ वा 
अलिकारी तोकी लनजबाट खचय गने वा खचयको आरे्दि दर्दने ब्यवस्था लमिाइनछे। 

 प्रचलित काननु अनसुार पेि भए नभएको एवकन गरी लनम्न अवस्थामा खचय स्वीकृत 
गररनेछः 

o  स्वीकृत बजेट तथा खचयिीषयकलभत्र रिी खचय गरेको, 

o योजना स्वीकृत भएको, 

o खचय गनय लनकासा फुकुवा भएको, 

o वैरे्दक्तिक स्रोतबाट खचय व्यिोने भएमा स्रोत फुकुवा भएको। 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नानसुार खचय गररनछे 

 ·स्वीकृत बजेट, काययिम र उपिब्ि स्रोतको आिारमा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट 
खचय स्वीकृत गररनछे | 

 खचयमा एकरुपता र लमतव्यवयता ल्याउन खचय सम्वन्िी मापर्दण्ड वा लनरे्दक्तिका लनमायण 
गरी सोको पािना गररनछे । 

 ·क्तिक्षा, स्वास्थ्य, कृवष जस्ता के्षत्रगत काययिम सम्वन्िी खचय गर्दाय स्वीकृत मागयर्दियन 
काययववलि एवं ितयिरु पािना भएको सलुनक्तित गररनछे । 

 खचयको कागजात र कारोवार पिुी भएको आिार र आवश्यक लबि भरपाई पेि गनय 
िगाइनछे। 

 ववकास योजना सम्वन्िी खचय गर्दाय योजनाको सभे, लडजाइन, िागत अनमुान तथा 
काययिम तयार एवम ्स्वीकृत भएको सलुनक्तित गनय चेकलिि तयार गरी रुज ुगने 
व्यवस्था गररनछे ।  

 स्वीकृत काययिम अनसार समयमै काययसम्पार्दन र मािसामानको प्राप्तीका िालग 
खररर्द सम्बन्िी प्राववलिक एवम प्रिासलनक प्रविया परुा गररनेछ । 

 स्थानीय पूवायिार लनमायण र ममयत सम्वन्िी ववि भिुानी गर्दाय सम्वक्तन्ित वडा कायायिय 
र िाभग्रािी तथा उपभोिाबाट अलनवायय रुपमा लसफाररस गनुयपने व्यवस्था 
लमिाइनेछ। 



 िागत साझेर्दारीमा कायायन्वयन गररएका योजनािरुको सम्वन्िमा सम्झौता बमोक्तजम 
सम्वक्तन्ित िाभग्रािी, उपभोिा सलमलत वा स्थानीय संस्थाको योगर्दानको सलुनक्तितता 
गररनेछ। 

 ·िागत साझेर्दारी ब्यिोररएको श्रमर्दान वा योगर्दान रकमको खचय गणना गने ब्यवस्था 
गररनेछ। 

 तालिम काययिमको िागत अनमुान तयार गर्दाय काययिम सञ्चािन सम्वन्िी नम्सय र 
मापर्दण्डको आिारमा खचय गने व्यवस्था गररनेछ । 

 तालिम, गोष्ठी आदर्द सञ्चािन गर्दाय काययिमको प्रस्ताव र िागत अनमुान तयार गरी 
अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृत गराइनछे । 

 स्वीकृत प्रस्ताव र िागत अनमुान अनसुार कायय सम्पन्न गरी पेि भएको प्रलतवेर्दनको 
आिारमा रकम भिुानी गररनेछ । 

 तालिम काययिमका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आवश्यकता अनसुार समीक्षाको 
व्यवस्था गररनछे । 

 ·वैरे्दक्तिक सिायता अन्तगयत सञ्चालित काययिमको खचय गर्दाय र्दात ृसंस्थाको सम्झौता 
बमोक्तजम खचय ब्यिोररने ग्राह्य खचय िीषयक वा वियाकिापमा मात्र गररनेछ । 

 आलथयक तथा सम्बक्तन्ित कमयचारीको िालग आयोजना िेखा सम्बन्िी ज्ञान, लसप तथा 
क्षमता लबकास गररनेछ । 

 सम्झौता बमोक्तजम खचयको िीषयक (क्याटोगोरी ) लमिाई खचय िेखाड्कन गरे नगरेको 
एवकन गररनेछ । 

 खचयको सोिभनाय माग गने काययमा सियोगी िनुे आलथयक र अन्य वववरण समयमा 
तयार गररनेछ। 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नानसुार खचय स्वीकृत गनेः 

 ववि भिुानी गर्दाय प्रचलित काननुिे तोके को आयकर, मलु्य अलभबवृद्ध कर, िरौटी 
कट्टी गरेर मात्र भिुानी दर्दन ेब्यवस्था गररनेछ । 

 पेश्की बाँकी भए सम्झौता अनसुार कट्टी गरेर मात्र भिुानी दर्दइनछे । 

 कट्टी गररएको आयकर रकम समयमै बैंक र्दाक्तखिा गररनछे । 

 आयकर कट्टी गररएको कमयचारी, व्यक्ति वा संस्थाको नाम नामेसी सवितको वववरण 
र मलु्य अलभबवद्ध कर भिुानी दर्दएको नाम नामेसी सवितको वववरण आन्तररक राजश्व 
कायायियमा पठाइनेछ । 

 ववि ववजक पेि गरेर मात्र भिुानी दर्दइनेछ । 

४. बजेट खचय ब्यवस्थापनको मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे । 
५. बजेट खचय ब्यवस्थापनको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुेछ । 

८.२ पेश्की ब्यवस्थापन 



१. पेश्की ब्यवस्थापन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

 अलिकार प्राप्त अलिकारीिे स्वीकृत कामको लनक्तम्त आवश्यक रकम मात्र पेश्की 
दर्दइनेछ । 

 .रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता, मािसामान खररर्द र ठेक्का प्रयोजनकोिालग पेश्की दरँ्दर्दा 
काननुी कायय प्रवियािरु परुा गररनेछ । 

 काननु बमोक्तजम अलिकार प्राप्त अलिकारीिे पेश्की फछ्यौट गने गराइनेछ । 

 क्तजम्मेवार अलिकारीिे पेश्की फछ्यौट कायय समयमा नगरेमा ऐन लनयम बमोक्तजम 
कारवािी गररनेछ । 

२. पेश्की ब्यवस्थापन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छः 

 पेश्की नदर्दए पलन िनुमेा पेश्की दर्दने । 

 परुानो पेश्की बाँकी रिे तापलन नयाँ पेश्की दर्दने । 

 पेश्कीको िगत कायम नगररने । 

 पेश्की फछययौट तोवकएको समय लभत्र नगररन े। 

 मािसामान खररर्दको िालग आवश्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने । 

 खररर्द सम्झौता अनसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भिुानी िनुे । 

 ठेक्का अवलि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी निनुे 

 आवश्यक र पणुय कागजात नभई पेश्की फछ्यौटको िालग पेि िनुे ।  

 तोवकएको म्यार्द लभत्र पेश्की फछ्यौट निनुे । 

 पेश्की लिएको प्रयोजन भन्र्दा फरक प्रयोजनमा खचय रे्दखाई फछययौट िनुे। 

 पेश्की फछययौट कायय प्राथलमकतामा नपने । 

३. पेश्की खचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनछे। 

 पेश्कीमा लनम्न लनयन्त्रणको उपाय अपनाइनछे 

 पेश्की सम्बन्िी काम प्रयोजन र चाविने रकम र वववरण खिुाई आवश्यक 
रकम मात्र पेश्की दर्दइनेछ । 

 पेश्की माग गनेको परुानो पेश्की बाँकी रिे नरिेको जाँच गने र परुानो 
पेश्की फछ्यौट भईनसकेको अवस्था भए सो पेश्की फछययौट गराई मात्र 
नयाँ पेश्की दर्दइनछे। 

 कमयचारी बािेकको िकमा पेश्की लिने व्यक्तिको तीन पसु्ते स्थायी र 
अस्थायी ठेगाना प्रि िेखी पेश्की दर्दइनछे। 

 पेश्की खातामा पेश्कीको िगत कायम गरी अनगुमन गने ब्यवस्था 
गररनेछ। 



 भ्रमण र मािसामान खररर्द पेश्की दरँ्दर्दा भ्रमण आरे्दि र खररर्द आरे्दि 
स्वीकृलत र बजेटको उपिब्ितािाई ध्यान दर्दइनछे । 

 सावयजलनक खररर्द सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अनसुार पेश्की दरँ्दर्दा सम्झौताको 
ितय बमोक्तजम सम्झौता अवलिभरको बैङ्क ग्यारेण्टी लिई मात्र दर्दइनेछ । 

 बैंक ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्त्रण खाता राखी समयमै म्यार्द थप 
गराइनेछ। 

पेश्की फछययौट गर्दाय लनम्न बमोक्तजम गने गराइनछे 

 पेश्की लिनेदर्दने र्दवैुिे पेश्की प्रयोजन अनसुार तोवकएको म्यार्दलभत्र काननु बमोक्तजमको 
काययववलि अपनाई फछययौट गने गराइनेछ । 

 ·पेश्की रकम लिने कमयचारी, व्यक्तिबाट लबि भरपाईको पछाडी प्रमाक्तणत गरी 
फाँटवारी सवितको लनवेर्दन पेि गने व्यवस्था गररनेछ । 

 आलथयक प्रिासन िाखािे पेश्की फछययौटको िालग प्राप्त लबि भपायई जाँची लिनदुर्दन ु
पने रकम ठिऱ्याई पेश्की फछ्यौटको िालग पेि गनेिाई भरपाई दर्दन े ब्यवस्था 
गररनेछ । 

 तालिम सम्वन्िी काययिमको पेश्की फछययौट गर्दाय तालिम सम्पन्न प्रलतवेर्दन संिग्न 
राक्तखनेछ। 

 पेश्की खाता अद्यावलिक गरी राक्तखनेछ । फछययौट गनय बाँकीको वववरण तोवकएको 
ढाँचामा तयार गने र प्रत्येक आलथयक बषयमा पेश्की बाँकीको क्तजम्मेवारी सारी अनगुमन 
गररनेछ । 

पेश्की फछययौट सम्वन्िी कारवािी लनम्न बमोक्तजम गररनछे 

 म्यार्द नाघेको पेश्कीको िकमा कानूनी व्यवस्था कडाईका साथ िाग ुगररनेछ । 

 फछययौट गनय अटेर गरेमा वा म्यार्द लभत्र फाँटबारी नबझुाएमा पर्दालिकारी वा 
कमयचारीको िकमा तिब वा सवुविा रोक्का गररनेछ । 

 तिब वा सवुविा रोक्का गर्दाय पलन अटेर गरेमा प्रचलित काननु बमोक्तजम कारबािी 
गररनेछ । 

 .सरकारी कमयचारी बािेकका अन्य व्यक्तिको िकमा सरकारी बाँकी सरि ब्याज सवित 
असिु उपर गरी कारवािी गररनेछ । 

४. पेश्की खचय ब्यवस्थापनको मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे। 

५ पेश्की खचय ब्यवस्थापनको सिुासन सलमलतबाट अनगुमन िनुेछ । 

९. बैक खाता सञ्चािन तथा विसाव लभडान एवम्रकम र्दाक्तखिा तथा भिुानी 

९.१ बैंक खाता सञ्चािन 

१. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे । 



 स्थानीय सक्तञ्चत कोष िगायतका ववलभन्न कोषिरु सञ्चािन गनयको िालग आवश्यक 
स्वीकृलत लिई मात्र तोवकएको बैंकमा खाता खोिी कारोवार गररनेछ । 

 स्थानीय राजश्व, खचय र िरौटी िगायतका कारोवारको िालग प्रचलित कानून बमोक्तजम 
तोवकएको समूिको कायय सञ्चािन स्तरको खाता खोिी कारोवार सञ्चािन गररनेछ। 

२. बैंक खाता सञ्चािन सर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नरेे्दक्तखन्छः  

 तोवकएको बैंकमा कोष खातािरु नखोलिने । 

  खाता खोल्र्दा को.िे.लन.का.बाट आवश्यक स्वीकृलत नलिइने । 

 खाता सञ्चािन तोके को पर्दालिकारी बािेक अन्य ब्यक्तिबाट िनुे । 

 को.िे.लन.का. को आवश्यक सिमलत बेगर आफूखसुी बैंक खाता खोिी कारोवार 
गने ।  

३. बैंक खाता सञ्चािन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनछे । 

 कानून बमोक्तजम प्राप्त सबै वकलसमको आम्र्दानी रकम तोवकएको बैकमा ग-४ समूिको 
स्थानीय सक्तञ्चत कोष खातामा जम्मा गररनेछ । 

 स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकक्तस्मक कोष र ववपर्द व्यवस्थापन कोषको 
िालग िमिः ग-५, ग-६, ग ७.१ र ग ७.२ समिुको खाता खोलिनेछ । 

 को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई नेपाि राि बैकबाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकमा खाता 
खोलिनेछ । 

 प्राप्त सवै रकमिरु कोषको खातामा आम्र्दानीको स्रोत रे्दक्तखने गरी बैंक र्दाक्तखिा 
गररनेछ । 

 कोषको सञ्चािन काननुिे तोकेको पर्दालिकारीबाट मात्र गररनेछ । 

 राजश्व, ववलनयोजन वा िरौटी कारोवारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई 
तोवकएको बैकमा िमिः ग-१ ग २ र ग ३ समिुको खाता खोलिनेछ । 

 ववलनयोक्तजनतफय को चाि खू चय तथा पूजँीगत खचय, ववत्तीय ब्यवस्था र ववववि खचयको 
िालग कायय सञ्चािनस्तरको तोवकएको उप समिुको खाता खोिी कारोवार गररनछे। 

 आन्तररक राजश्व, राजश्व बाडँफाँट, अनरु्दान, ऋण तजा ववत्तीय ब्यवस्थाबाट प्राप्त 
रकमिरु तोवकएको ४.१ ग९ उपसमिको रकम जम्मा गनय लमल्ने खातामा जम्मा 
गररनेछ । िरौटी, जमानत, अनेि मनी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकम 
जम्मा तथा कारोवार गनय तोवकएको ग- ३ समिका खाता खोिी कारोवार गररनछे। 

 राजश्व, ववलनयोजन र िरौटी खाताको सञ्चािन प्रचलित काननु बमोक्तजम गररनेछ । 

 वविेष अवस्था परी कायायियको नाममा वविेष खाता खोल्न ु आवश्यक भएमा 
सम्बक्तन्ित को.िे.लन.का.बाट आवश्यक सिमलत लिई खाता सञ्चािन गररनेछ । 

 बैक पररवतयन गरन ुपरेमा को.िे.लन.का. बाट आवश्यक सिमलत लिइनेछ । 

४. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक    



   प्रिासन प्रमखुको िनेछ । 

५. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे । 

९.२ विसाव लभडान तथा समायोजन 

१. विसाव लभडान तथा समायोजन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे 
।  

 प्रचलित िेखा लनरे्दक्तिका बमोक्तजम कायायियको राजश्व, ववलनयोजन 
बजेट तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत रुपमा लभडान गरी 
विसाव लमिान वववरणिरु तयार गररनेछ ।  

 राजस्व, िरौटी र खचयको विसाव समायोजन प्रचलित िेखा लनरे्दक्तिका 
बमोक्तजम तोवकएको काययववलििरु अपनाई गररनेछ । 

२. विसाव लभडान तथा समायोजन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन 
सक्नरेे्दक्तखन्छः 

 राजश्व, ववलनयोजन, िरौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट 
सम्बक्तन्ित बैकबाट लनयलमत रुपमा प्राप्त नगने । 

 बैक विसावसँग बजेट खचय भएको तथा बाँकी रकमको लभडान 
नगररने। 

 बैंक विसाव लमिान वववरण तोवकएको ढाँचामा तयार नगररने । 

 जारी भएको तर रद्द भएको चेकिरुको विसाव समायोजन नगररने । 

 खचय िेखर्दा त्रटुी भएको अवस्थामा विसाव समायोजन नगररने | 

३. विसाव लभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनेछः  

 िेखा प्रमखु र क्तजम्मेवार कमयचारीिे बैंक विसाव लभडान प्रचलित िेखा र सरकारी 
कारोवार लनरे्दक्तिका बमोक्तजम लनम्नानसुार तयार गनेछन।् 

 कायायियको बजेट खचय, राजश्व, कोष र िरौटी खाताको बैक स्टेटमेण्ट लनयलमत रुपमा 
प्राप्त गरी मालसक रुपमा विसाव लभडान गररनछे । 

 राजश्व खातामा रकम र्दाक्तखिा भएको तर कायायियमा भौचर पेि नभएको भौचरको 
वववरण तयार गररनछे । 

 बजेट खचयतफय  कायायियबाट चेक जारी भएको तर वैंकबाट भिुानी िनु वाँकी चेकको 
वववरण तयार गररनछे । 

 बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बक्तन्ित बैक खाताको स्टेटमेण्ट वीच फरक परेको 
रकम तोवकए बमोक्तजमको बैंक विसाव लमिान वववरणिरु (म.िे.म.फा.नं. १०९, 

२१२ ) प्रत्येक मविनाको ७ गते लभत्र तयार गररनेछ । 



 बैक विसाव लमिान वववरणिरु कायायिय प्रमखु वा क्तजम्मेवार अलिकृतबाट प्रमाक्तणत 
गराई राक्तखनेछ । 

  राजस्व,िरौटी र खचयविसावको समायोजन प्रचलित िेखा सरकारी कारोवार लनरे्दक्तिका 
बमोक्तजम गररनेछ । 

 आ.व. लभत्र जारी भएको चेकिरुमध्ये वैंकबाट भिुानी िनु वाँकी चेकिरुको वववरण 
तयार गरी प्रमाक्तणत गराई राक्तखनछे । 

 कायायियबाट जारी भएको वविेष कारण तोके को म्यार्दलभत्र नसावटएमा चेकिरु रद्द 
गरी सो चेक बरावर रकमको खचय घटाई वा समायोजन गरी विसाव लमिान गररनेछ। 

 आ.व. लभत्र जारी भएको चेकिरुमध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी 
गनुय पर्दाय पनुः खचय भौचर तयार गरी नयाँ चेक जारी गररनेछ । 

 आलथयक वषयको अन्त्यमा ववलनयोजन खातामा बचत रकम लनणयय गराई स्थानीय सक्तञ्चत 
कोष खातामा रकम ट्रान्सफर गररनेछ । 

३. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखुको िनुेछ। 

४. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे। 

९.३ प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक र्दाक्तखिा 

१. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक र्दाक्तखिा सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन 
गररनछेः 

 राजश्व, आन्तररक आय िरौटी वापत प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आदर्द 
सरुक्तक्षत रुपमा राक्तखनेछ। 

 प्राप्त िनुे नगर्द तथा चैक रकम प्रचलित आलथयक प्रिासन सम्बन्िी 
काननु बमोक्तजम तोवकएको बैंकमा समयलभत्र नै र्दाक्तखिा गररनेछ। 

२. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक र्दाक्तखिा सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन 
सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 नगर्द, चेक, भौचर आदर्द सरुक्तक्षत रुपमा राख्न क्तजम्मेवार ब्यक्ति 
नतोवकने । 

 असिुी रकम सरुक्तक्षत तवरिे नराक्तखन े। 

 असिुी रकमको िगत नराक्तखने र नराखेको कारण रकम विनालमना 
िनुे । 

 प्राप्त नगर्द तथा चैक तोवकएको समयमा बैङ्क र्दाक्तखिा निनुे । 

 नगर्द र चेक बैङ्क र्दाक्तखिा नगरी विनालमना वा र्दरुुपयोग िनुे । 

 .विनालमना वा र्दरुुपयोग भएको अवस्थामा काननु बमोक्तजम कारवािी 
निनुे । 



३. विसाव लभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु 
अविम्वन गररनछेः 

 असिु गरेको नगर्द, बैङक चेक, िरौटी र राजस्व रकम सरुक्तक्षत तवरिे 
राख्न ेक्तजम्मेवारी िेखा िाखा प्रमखुको िनुछे । 

 ·क्तजम्मेवार ब्यक्तििे असिु गरेको नगर्द, बैङक चेक, िरौटी र राजस्व 
रकम सरुक्तक्षत तवरिे राख्न आवश्यक भौलतक तथा सरुक्षा ब्यवस्था 
गररनेछ । 

 नगर्दी रकम असिु गर्दाय भरपाई वा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने ब्यवस्था 
गररनेछ। 

 रलसर्द लनयन्त्रण खाता राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

 रकम असिु गर्दाय आलथयक संकेत र िीषयक खिुाई गने गराइनेछ । 

 असिुी नगर्द, चेक र भौचरिरुको रै्दलनकी गोश्वारा िगत वा अलभिेख 
राख्न ेब्यवस्था गररनछे। 

 प्राप्त नगर्द तथा चेक रकम तोवकएको बैंकको सम्बक्तन्ित खातामा िीषयक 
खिुाई सोिी दर्दन वा त्यसको भोलिपल्टसम्म बैंक र्दाक्तखिा गररनछे । 

 बैंक टाढा रिेको कारण तोवकएको म्यार्दलभत्र रकम बैंक र्दाक्तखिा गनय 
नसवकन े अवस्थामा एक ति मालथको अलिकारीको स्वीकृलत लिई 
तोवकएको समयसीमा लभत्र रकम र्दाक्तखिा गररनछे। 

 तोवकए बमोक्तजमको म्यार्दलभत्र रकम र्दाक्तखिा नगरेको अवस्थामा यस्तो 
रकम सम्बक्तन्ित ब्यक्तिबाट असिु गरी काननु बमोक्तजमको जररवाना र 
अन्य कारवािी गररनेछ। 

४. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक र्दाक्तखिा सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी आलथयक 
प्रिासन प्रमखुको िनुेछ। 

५.प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक र्दाक्तखिा सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतबाट िनुछे। 

९.४ भिुानी लनयन्त्रण  

१. भिुानी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 भिुानी आरे्दि दर्दन ेकाययको िालग पर्दालिकारी तथा क्तजम्मेवारी तोवकनेछ । 

 भिुानी आरे्दि दर्दर्दा प्रचलित काननु बमोक्तजम रीत पगे नपगेुको जाँच गरी 
भिुानी आरे्दि जारी गने र खचय िेक्तखनछे । । 

 .भिुानी दरँ्दर्दा प्रचलित कानून तथा िेखा लनरे्दक्तिका बमोक्तजम तोकेको 
काययववलििरु पािना गररनेछ । 

२. भिुानी लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 



 .भिुानी आरे्दि दर्दन ेआलिकारीक ब्यक्ति नतोवकने । 

 भिुानी आरे्दि दर्दन ेपर्दालिकारीिे जवाफरे्दिीता पािना नगने । 

 तोवकएको रीत वा प्रकृयािरु पूरा नगरी भिुानी आरे्दि दर्दने । 

 भिुानी आरे्दि र गौश्वारा भौचर तयार नगरी चेक जारी गने।  

 भिुानीको प्रकृया पािना नगने । 

 जारी भएको चेकिरु सम्बक्तन्ितिाई समयमा नबझुाउने । 

 खचय िेखेको चेकिरु आलथयक वषयलभत्र नबझेुकोमा भौचर उठाई विसाव समायोजन 
नगने। 

३. भिुानी लनयन्त्रण प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछेः 

 प्रचलित काननुमा उल्िेख भए बमोक्तजम भिुानी आरे्दि दर्दन ेआलिकारीक पर्दालिकारी 
तोवकनेछ। 

 भिुानी आरे्दि दर्दने पर्दालिकारीको अलिकार र कतयब्य सवित जवाफरे्दिी बिन गनुयपने 
ब्यवस्था गररनेछ। 

 तोकेको प्रमखुिरु सरुवा वा क्तजम्मेवारीमा िेरफेर िुरँ्दा काननु बमोक्तजम भिुानी आरे्दि 
दर्दने अको पर्दालिकारी तोवकनेछ। 

 भिुानी आरे्दि दरँ्दर्दा लनम्न कुरामा लनक्तित िनुे: 

 स्वीकृत बजेट काययिम, अक्तखतयारी, लनकासा र फुकुवा समेतको आिारमा खचय िेख्न 
लमल्न ेरकमको मात्र भिुानी आरे्दि दर्दइनेछ। 

 भिुानी आरे्दि दरँ्दर्दा खचयको प्रकृया पूरा भएको र लबि भरपाई िगायतका आवश्यक 
कागजात प्राप्त भएको सलुनक्तित गररनेछ। 

 खचयका सवै प्रकृयािरु पूरा भएको जाँच गरी मात्र तोवकए बमोक्तजमको गौश्वारा भौचर 
तयार गरी चेक जारी गररनछे। 

क्तजम्मेवार पर्दालिकारीिे भिुानी दरँ्दर्दा लनम्न काययववलि अपनाइनछे 

 भिुानी दरँ्दर्दा प्रचलित कानून बमोक्तजम भिुानी पाउने सम्बक्तन्ित ब्यक्ति वा फमयको 
खातामा बैंक माफय त सोझै रकम जम्मा गने वा चेक जारी गने गरी भिुानी दर्दइनछे। 

 ·भिुानी पाउने व्यक्ति, फमय, संस्था वा कम्पनीको नामनामेसी र ठेगाना खिुाइनेछ। 

 सिी भएको चेकिरु सरुक्तक्षत रुपमा राखी सम्बक्तन्ित व्यक्ति, फमय वा कम्पनीिाई 
अवविम्ब बझुाउने ब्यवस्था गररनेछ। 

४. भिुानी लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रमखुको 
िनुछे । 

५. भिुानी लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे । 

१०. अनरु्दानको प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्िी लनयन्त्रण 



१०.१ अनरु्दान प्राप्ती 

१. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः· 

 काययसम्पार्दनमा आिाररत ववत्तीय समानीकरण अनरु्दान प्रालप्तका िालग तोवकएका 
ितयको पािना गररनेछ । 

 ·समपरुक र वविेष अनर्दान प्रालप्तका िालग आयोजना तथा काययिम तयारी पूरा 
गरी समयमै माग गररनेछ । 

२. अनरु्दान प्राप्ती संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 समानीकरण अनरु्दान प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयिरु पािना निनुे । 

 आयोजना माग नै नगने । 

 तयारी पूरा नगरी आयोजना माग गने । 

 तोवकएको समयमा आयोजना माग नगने 

३. अनरु्दान प्रालप्त प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछः 

 राविय प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आयोगिारा लनिायररत काययसम्पार्दनमा 
आिाररत अनरु्दान पद्धलतका सूचक र सोको आिार बारे स्पि भइनेछ । 

 .तोवकएको आिारिरु र सूचक बमोक्तजम सम्पार्दन गनुयपने कायय समयमै 
गररनेछ । 

 राविय प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आयोग र सिीय तथा प्ररे्दि अथय 
मन्त्राियमा उपिब्ि गराउनपने आगामी आलथयक बषयको आय र व्ययको 
प्रके्षपण िगायतका वववरण समयमा नै उपिब्ि गराइनछे । 

 समपरुक र वविषे अनरु्दानबाट सञ्चािन गनय सवकने प्राववलिक सम्भाव्यता र 
िाभ-िागत ववश्लषेण गरी उपयिु रे्दक्तखएका आयोजनािरुको सूची तयार 
गररनेछ । 

 समपरुक र वविेष अनर्दानका िालग नेपाि सरकार र प्ररे्दििे स्वीकृत गरेको 
काययववलिमा तोवकए बमोक्तजमको प्रकृया पूरा गरी आयोजना माग गररनेछ । 

४. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन 
प्रमखुको िनुछे । 

५. अनरु्दान प्रालप्त सम्बन्िी काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे । 

१०.२ अनरु्दानको उपयोग 

१. अनरु्दानको उपयोग सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 अनरु्दान रकम खचय गर्दाय स्वीकृत लनरे्दक्तिका तथा काययववलिको पािना 
गररनेछ। 

 अनरु्दान रकमको िेखा राख्न े तथा िेखापरीक्षण गराउने कायय ब्यवक्तस्थत 
गररनेछ। 



२. अनरु्दानको उपयोग सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 उपिब्ि गराएको अनरु्दान रकम तोवकएको कायायन्वयन लनरे्दक्तिका तथा 
कायायववलिको पािना नगरी खचय गने। 

  अनरु्दान खचयको िेखा ब्यवक्तस्थत रुपमा नराख्न।े 

 खचयको िेखापरीक्षण नगराउने। 

    ३. अनरु्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछेः 
अनरु्दान खचय सम्बन्िमा रे्दिायका लनयन्त्रण उपाय अपनाइनछेः 

 तोवकएको अनरु्दान कायायन्वयन, पकु्तस्तका, लनरे्दक्तिका, नम्सय र काययववलिको पािना गरी 
खचय गररनेछ । 

 अनरु्दान खचय सम्वन्िमा तोवकएको खररर्द प्रविया अपनाइनेछ। 

 .खचयको फाँटवारी लबि भरपाई प्रमाक्तणत गरी राक्तखनेछ । 

 अनरु्दान रकम तोवकएको प्रयोजन र काययको िालग मात्र खचय गररनेछ । 

 ·खचय प्रगलत सम्वन्िमा लनयलमत रुपमा अनगुमन गररनछे । 

 आलथयक बषयको अन्त्यमा खचय नभई बाँकी रिेको विज िनुे अनरु्दान रकम समयमै 
वफताय गररनछे । 

 ·अनरु्दानको आम्र्दानी खचयको अद्यावलिक विसाव राखी प्रगलत प्रलतवेर्दन सिीय र प्ररे्दि 
लनकाय समक्ष पेि गररनेछ । 

 सवै प्रकारको अनरु्दान खचयको तोवकए बमोक्तजम िेखा राख्न ेर ववत्तीय प्रलतवेर्दन तयार 
गने ब्यवस्था गररनेछ । 

  अनरु्दान खचयको अलनवायय रुपमा आन्तररक तथा अक्तन्तम िेखापरीक्षण गराइनेछ। 

 ववत्तीय प्रलतवेर्दन र िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दन सम्बक्तन्ित लनकायिाई पठाइनछे । 

४. अनरु्दान उपयोग सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखुको िनछे। 

५. अनरु्दान उपयोग सम्बन्िी काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे। 

११ प्रिासलनक खचय -तिव तथा सवुविा, सवारी सािन तथा उपकरणको उपयोग र ममयतको   
लनयन्त्रण  

११.१ तिव सवुविा खचय 

१. तिव सवुविा खचय सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 काननु बमोक्तजम लनयिु कमयचारीिाई प्रचलित ऐन लनयम बमोक्तजमको तिव भत्ता 
खवुाइनछे । 

 ·तिब भिुानी गर्दाय प्रचलित काननु बमोक्तजमको कोष रकमिरु कट्टा गरी भिुानी 
गररनेछ। 



 तिव सवुविा भिुानी गर्दाय तोवकएको रकमभन्र्दा वढी पाररश्रलमक पाउनेको िकमा 
पाररश्रलमक करकट्टी गरी र्दाक्तखिा गररनेछ। 

२. तिव सवुविा खचय संर्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 तिवी प्रलतवेर्दन पाररत नगरी तिव खचय िेख्न े। 

 नपाउने अवलिको तिव भत्ता भिुानी गने । 

 वढी अवलि काजमा राखेकोमा तिव भत्ता दर्दने । 

 ववर्दा स्वीकृत नगराएकोमा पलन तिव दर्दइने । 

 मालसक तिबबाट प्रचलित काननु बमोक्तजम कट्टी गनुयपने रकमिरु कट्टी नगररने । 

 कट्टी गरेको रकम समय मै तोवकएको लनकायमा जम्मा गनय नपठाउने। 

 बैंक माफय त तिव भिुानी नगरी नगरै्द भिुानी गररने । 

३. तिव सवुविा खचय व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे। 

 प्रचलित कानून बमोक्तजम लनयिु भएका कमयचारीको मात्र तिव खवुाइने ।  

 ऐन लनयम ववपररत अस्थायी वा ज्यािार्दारी र करारमा कमयचारी राखेकोमा तिवभत्ता 
खवुाइने छैन । 

 कमयचारीिाई कानून बमोक्तजमको तिव, भत्ता र सवुविा मात्र उपिब्ि गराइने । 

 पर्दालिकारीको सवुविा प्ररे्दि काननुमा उल्िेख भए बमोक्तजम मात्र दर्दइने । 

 काननु ववपररत कमयचारी लनयिु गरी काममा िगाएमा वा अलनयलमत सवुविा खवुाएमा 
यस्तो कमयचारीिे खाएको तिव सवुविा वापतको रकम असिु गने ब्यवस्था गररनछे।  

लनम्न बमोक्तजमको प्रवकया पगेुको सलुनक्तित गरी भिुानी गररनछे. 

 काययरत कमयचारीिरुको तिवी प्रलतवेर्दन सम्बक्तन्ित कायायियबाट पाररत भएको 
सलुनक्तित गररनछे। 

 प्रिासन िाखाबाट िाक्तजर वववरण रुज ुगरी मात्र तिव खवुाइनछे । 

 कमयचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) अलनवायय रुपमा लिन िगाई सो नम्वर तिवी 
वववरणमा राक्तखनेछ । 

 पर्दालिकारीको मालसक सवुविा बापतको रकम प्ररे्दि काननु बमोक्तजम भएको सलुनक्तित 
गररनेछ । 

 प्रस्ताववत मविनाको कूि तिव खचय ववगत मविनाको तिव खचयभन्र्दा सारभतू रुपमा 
फरक भए नभएको िेरी फरक रिेको भए सोको कारण सलुनक्तित गररनछे । 

तिव खचय िेखर्दा लनम्नानसुार लनयन्त्रण कायम गररनछे 

 मविना भिुान भएपलछ तिव भत्ता खवुाइनेछ । 

 पर्दमा बिािी गरेको दर्दनरे्दक्तख मात्र तिव भत्ता खवुाइनछे । 



 लनिम्वनमा परेकोमा काननु अनसुार पाउन ेतिव भत्ता मात्र दर्दइनछे । 

 एक वषयको सेवा अवलि पगेु पलछ मात्र तिव बवद्ध (ग्रडे) दर्दइनेछ । 

 चाडपवय खचय सवुविा तोवकएको चाडपवयको िालग मात्र दर्दई अलभिेख राक्तखनेछ । 

लनम्न बमोक्तजमको तिव भिुानी नगररन े

 .ववर्दा स्वीकृलत गराएको बािेक अनपुक्तस्थत अवलिको तिव दर्दइने छैन । 

 .बेतिबी ववर्दा वा असािारण ववर्दा लिएकोमा तिव भिुानी गररनेछैन । 

 कमयचारीिाई सेवा सम्बन्िी ऐन लनयम ववपरीत िनुे गरी काजमा खटाएको वा वढी 
अवलि काजमा राखेकोमा सो अवलिको तिव भत्ता दर्दइन ेछैन । 

 बढी अवलि काज खटाएमा प्रचलित काननु बमोक्तजम कमयचारीिे खाएको तिब, भत्ता 
काज खटाउने पर्दालिकारीबाट असिु गररनेछ । 

मालसक तिवबाट लनम्न बमोक्तजमको कट्टी गरी भिुानी गररनछे 

 र्दि प्रलतितका र्दरिे कमयचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा ित प्रलतित रकम 
थप गररनेछ । 

 नागररक िगानी कोष वा अन्य कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीिरुको िकमा मालसक 
तिबबाट तोवकएको प्रलतित रकम कट्टी गररनेछ । 

 योगर्दानमा आिाररत अवकास कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीिरुको िकमा 
तोवकएको प्रलतित रकम कट्टा गरी सो रकममा तोवकएको प्रलतित रकम थप गररनछे 
। 

 तोवकएको प्रलतितमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बक्तन्ित कोषमा तोवकएको समयलभत्र 
र्दाक्तखिा गनय पठाइनछे । 

 तोवकएको लनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गनय र सो सम्बन्िी अलभिेख रुज ुगनय 
ववद्यलुतय माध्यमको उपयोग गररनेछ । 

 तिव सवुविा भिुानी गर्दाय प्रत्येक पर्दालिकारी वा कमयचारीिे वावषयक रुपमा पाउन े
तिव, भत्ता र सवुविा समेतको कुि रकममा आयकर ऐनबमोक्तजम करयोग्य आय 
गणना गरी मालसक तिबबाट अलग्रमरुपमा कट्टा गरेर मात्र तिवखचय िेक्तखनेछ । 

 तिवी वववरणमा प्रत्येक पर्दालिकारी वा कमयचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) 
अलनवायय रुपमा राक्तखनछे । 

 भिुानीमा कट्टा गरेको पाररश्रलमक कर रकम सम्भव भएसम्म ववद्यलुतय आयकर कट्टी 
प्रणािी माफय त सम्बक्तन्ित राजश्व कायायिय पठाई कर अलिकृतबाट प्रमाणीकरण गराई 
लनस्सा राक्तखनेछ । 

कमयचारी र पर्दालिकारीको तिव सवुविा रकम भिुानी गर्दाय लनम्न प्रवियािरु अपनाउनःे • 
तिव सवुविा ववतरणकोिालग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्येक ब्यक्तिको खाता खोल्न िगाई 
बैंकमाफय त रकम उपिब्ि गराइनेछ । 



 तिव भिुानी वववरणमा बैंक खाता माफय त रकम जम्मा गरेको प्रमाण संिग्न गने 
गराइनेछ। 

४. तिव सवुविा खचय सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन 
प्रमखुको िनुछे । 

  ५. तिव सवुविा खचय सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र सिुासन  सलमलतबाट िनुछे 
। 

११.२ भत्ता, सवुविा तथा ववववि खचय 

१. भत्ता, सवुविा तथा ववववि खचय सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 ·पर्दालिकारी तथा कमयचारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एवम भ्रमण खचय आदर्द 
कानून बमोक्तजम मात्र ववतरण गररनेछ। 

 ववववि खचय मापर्दण्ड बनाइ खचय गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ। 

 प्रचलित कानून र मापर्दण्ड बमोक्तजम आलथयक सिायता ववतरण गने गराउन े
ब्यवस्था गररनेछ। 

२. भत्ता, सवुविा तथा ववववि खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नरेे्दक्तखन्छ; 

 प्रचलित ऐन लनयम ववपररत भत्ता तथा सवुविा दर्दईने । 

 अलनयलमत भत्ता तथा सवुविा दर्दएबाट स्थानीय तिको प्रिासलनक खचय बढ्न।े 

 मापर्दण्ड ववपररत ववववि खचय िेक्तखने । 

 प्रचलित कानून र मापर्दण्ड ववपररत आलथयक सिायता ववतरण िनुे । 

 पिुँचको आिारमा ववतरण िनुे । 

३. भत्ता, सवुविा तथा ववववि खचय व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछेः 

 अलत आवश्यक कामको िालग मात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतमा बैठक राक्तखनेछ ।  

 बैठक भत्ता, रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता खचय सम्बक्तन्ित कानूनमा तोवकएको र्दरमा मात्र दर्दइनेछ।  

 पर्दालिकारीको सञ्चार सवुविा, खाजा खचय, मालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सवुविा प्रचलित कानून 
बमोक्तजम र कमयबारीको अलतररि समय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आदर्द सवुविा कानून बमोक्तजम 
मापर्दण्ड तथा सूचक तोकेर मात्र उपिब्ि गराइनेछ।  

 भत्ता तथा सवुविा ववतरण गने र लनयन्त्रण गने सम्वन्िमा सिीय वा प्ररे्दि लनकायिे कुनै 
मागयर्दियन वा पररपत्र गरेको भए सोको पािना गने गराउने व्यवस्था लमिाइनेछ।  

 भत्ता तथा सवुविा खचयको िेखापरीक्षणबाट बेरुज ुकायम भएमा तत्काि लनयलमत वा असिु 
फछ्यौट गने गराइनेछ।  

 ववववि खचय अन्तगयत ब्यिोररने खचयको प्रकार सम्वन्िमा स्पि ब्याखया गरी मापर्दण्ड स्वीकृत 
गररनेछ।  



 अलनयलमत खचय सम्वन्िमा िेखापरीक्षणबाट बेरुजू कायम भएमा तत्काि असूि फछ्यौट गने 
गराइनेछ।  

 आलथयक सिायता ववतरणको िालग वस्तगुत मापर्दण्ड तथा सूचक तयार गरी सोको आिारमा 
मात्र दर्दने ब्यवस्था गररनेछ।  

 सङघीय तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त अनरु्दानबाट आलथयक सिायता ववतरण गररने छैन। 

 सङघीय वा प्ररे्दि मन्त्रािय/लनकायिारा जारी भएका मागयर्दियन वा पररपत्र पािना गने 
गराइनेछ।  

 अलनयलमत खचय सम्बन्िमा िेखापरीक्षणबाट बेरुजू कायम भएमा तत्काि असूि फछ्यौट गने 
गराइनेछ। 

 ४. भत्ता, सवुविा तथा ववववि खचय सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखुको िनुछे । 

 ५. भत्ता, सवुविा तथा ववववि खचय सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र सिुासन सलमलतबाट िनुछे 
। 

११.३ सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत 

१. सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 सवारी सािन र मेक्तिनरी उपकरणको प्रयोग गने सवुविा कानूनिे तोकेको पर्दालिकारी तथा 
कमयचारीिाई मात्र उपिब्ि गराइनेछ।  

 सवारी सािन र मेक्तिनरी उपकरण यथासमयमा नै आवश्यक ममयत तथा सलभयलसङ्ग गराई ममयत 
खचयमा तोवकए बमोक्तजमको लनयन्त्रण ब्यवस्था कायम गररनेछ।  

2. सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 सवुविा नपाउने पर्दालिकारीिरुिे पलन सवुविा लिने।  

 सवारी सािन र मेक्तिनरी उपकरण अनलिकृत रुपमा प्रयोग गने। 

 सरकारी काम वािेकमा सवारी सािनिरु प्रयोग िनु।े  
 सवारी सािन र उपकरण ममयत सम्भार र सलभयलसङ्ग समयमा नगररने।  

 सवारी सािन र उपकरण अनावश्यक रुपमा ममयत गराईने। 

 ममयत खचयमा लनयन्त्रण कायम निनुे। 

३. सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनछे। लनम्न बमोक्तजम सवारी सािन तथा उपकरण प्रयोग गने व्यवस्था गररनछेः 



 कानूनिारा सवारीसािन प्रयोग गनय पाउने पर्दालिकारी वा अलिकारीको िालग मात्र सवारी 
सािनको व्यवस्था गररनेछ।  

 सवारी सािन र उपकरणिरु सरकारी काममा मात्र प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्त्रणको ब्यवस्था 
गररनेछ।  

 कायायियको कामको लसिलसिामा सवारी सािन प्रयोग गर्दाय स्वीकृलत आरे्दि दर्दने लिने व्यवस्था 
गररनेछ। 

सवारी सािन र उपकरणको ममयतमा लनम्न बमोक्तजमको व्यवस्था गररनछेः  
 सवारी सािन र उपकरणको ममयत सम्भार र सलभयलसङ्ग गनुयपनेवारे सम्बक्तन्ित कम्पनीको कायय 

तालिकाको अलभिेख व्यवक्तस्थत रुपमा राखी सो बमोक्तजम ममयत सम्भार गने व्यवस्था 
लमिाइनेछ।  

 चाि ुसवारी सािन र उपकरण सञ्चािनको अलभिेख राक्तखनेछ।  

 ववग्रकेो अवस्थामा तत्कािै जानकारी गराउनपुने व्यक्ति तोक्ने।  

 ममयतको खररर्द कायय गर्दाय सावयजलनक खररर्द ऐन लनयमाविीको प्रविया पािना गराइनेछ।  

 सवारी सािन र उपकरणको ममयत सम्भार गराउँर्दा प्राववलिक जाँच गराई ममयत गनुयपने 
सामानको वववरण र िागत अनमुान तयार गरी तोकेको अलिकारीबाट स्वीकृलत गराउने व्यवस्था 
गररनेछ।  

 सवारी सािन र उपकरण कुन कुन लमलतमा के कलत पाटय पजुाय कलत िागतमा ममयत गररएको 
िो सोको वववरण खिुाई ममयत सम्भार तथा संरक्षणको (म.िे.प.फा.नं.४१५) अलभिेख 
राक्तखनेछ।  

 सवारी सािनको ममयत गराउँर्दा चािकबाट प्रमाक्तणत गराउने। परुानो पाटयपजुाय सामान भण्डार 
वफताय गराउने। तोकेको रकमभन्र्दा बढी मूल्यको सामान पररवतयन गर्दाय ममयतको अलभिेख 
राक्तखनेछ।  

 सवारीसािनको ववमाखचय र तेस्रो पक्ष र्दावयत्व भिुानी गर्दाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृलत 
गराई संिग्न गराइनेछ। 

4. सवारी सािन र उपकरणको ममयत सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रमखुको िनुछे। 

5. सवारी सािन र उपकरणको ममयत सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र सिुासन सलमलतबाट 
िनुछे।  

११.४ इन्िन खचय  



१. इन्िन खचय सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

 सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचय सम्वन्िमा तोवकएको लनयन्त्रण व्यवस्था पािना 
गररनेछ।  

2. इन्िन खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयको अलभिेख तोवकए बमोक्तजम नराक्तखने ।  

 सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयमा लनयन्त्रण कायम निनुे ।  

3.इन्िन खचय व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे। 

सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचय िेखर्दा लनम्न बमोक्तजमको लनयन्त्रण व्यवस्था गनेः  

 प्रचलित कानूनिे इन्िन सवुविा पाउने पर्दालिकारी वा अलिकारीको िकमा इन्िन पाउने कोटा 
तोकी सोिी बमोक्तजम इन्िन उपिब्ि गराउने व्यवस्था गने। इन्िन खचय माग गने फाराम 
स्वीकृत गराउने व्यवस्था गररनेछ । 

 प्रयोग भएको इन्िनको पररमाण सवित तोवकएको ढाँचामा िगवकु (म.िे.प.फा.नं.९०५) 
राक्तखनेछ।  

 कायायियमा नै इन्िन मौज्र्दात राखी उपिब्ि गराउने ब्यवस्था गर्दाय माग फाराम, खररर्द आरे्दि, 

र्दाक्तखिा प्रलतवेर्दन सवित िगबकु पेि गने व्यवस्था लमिाइनेछ ।  

११.५ सेवा मिििु भाडा तथा ववज्ञापन खचय  

१. सेवा मिििु, भाडा तथा ववज्ञापन खचय सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे ।  

 सेवा मिििु, सूचना प्रकािन र भाडा खचय गर्दाय लमतव्ययी व्यवस्था पािना गररनेछ।  

२. सेवा मिििु, भाडा तथा ववज्ञापन खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 सेवा मिििुको भिुानी समयमा नगरी जररवाना लतने ।  

 सेवा मिििु र भाडा खचय गर्दाय तोवकएको लनयन्त्रण काययववलि नअपनाउने । 

 सूचना प्रकािन अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलत वेगर गने। सञ्चार माध्यमबाट छुट सवुविा 
नलिई अपब्यय गने। 

३. सेवा मिििु, भाडा तथा ववज्ञापन खचय व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे 
।  

 सेवा मिििु र भाडाको भिुानी तोवकएको समयमानै गररनेछ ।  



 सेवामिििु भिुानीमा सेवाप्रर्दायकिे दर्दने छुट प्राप्त गररनेछ ।  

 कायायियिे कुनै पलन प्रकारको घर बिाि तथा अन्य सामान भाडामा लिँर्दा अलनवायय रुपमा 
सम्झौता गररनेछ ।  

 घर बिाि तथा अन्य भाडा भिुानी गर्दाय भाडा सम्बन्िी सम्झौताका ितय बमोक्तजमको भाडा 
रकम भिुानी दर्दइनेछ। 

 वविम्ब िलु्क भिुानी गर्दाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनणयय गराइनेछ ।  

 आवश्यक सूचनािरु मात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतमा तोवकएको उपयिु 
माध्यमबाट प्रकािन गने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 सूचना प्रकािन गर्दाय सम्बक्तन्ित टेलिलभजन, एफ.एम. सञ्चािक वा पलत्रका प्रकािक माफय त 
सोझै सूचना प्रकािन गरी लतनीिरुिे दर्दने कलमिन वा छुट सवुविा कट्टा गरी मात्र खचय 
िेक्तखनेछ ।  

 पलत्रकामा प्रकािन नगरर निनुे सूचना मात्र सम्भव भएसम्म सानो साईजमा पलत्रकामा 
प्रकािन गरी अन्य सूचना वेबसाइट माफय त सावयजलनक गररनेछ । 

४. सेवा मिििु, भाडा तथा ववज्ञापन खचय सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र 
आलथयक प्रिासन प्रमखुको िनुछे। 

५. सेवा मिििु, भाडा तथा ववज्ञापन खचय सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र सिुासन सलमलतबाट 
िनुछे ।  

१२. खररर्द काययको लनयन्त्रण-मािसामान खररर्द, लनमायण कायय तथा सेवा खररर्द  

१२.१ खररर्द काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी 

१. खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे । 

 खररर्द काययको व्यवस्थापन गनय प्रचलित कानूनिारा तोके अनसुारको संस्थागत व्यवस्था 
गररनेछ । 

 वावषयक खररर्द योजना र आवश्यकता अनसुार खररर्द गरुु योजना तयार गररनेछ ।  

 खररर्द गनुय अगाडी खररर्द सम्बन्िी तयारी काययिरु पूरा गररनेछ ।  

 खररर्द कायय गनुय अक्तघ मािसामान, लनमायण कायय र सेवाको स्पेलसवफकेिन तयार गररनेछ ।  

2. खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्ने रे्दक्तखन्छ 
। 

 प्रचलित कानूनिे तोके अनसुार खररर्द लनयमाविी तजुयमा नगने।  



 खररर्द एकाइ तथा कमयचारीको ब्यवस्था नगररने। 

 ववज्ञ कमयचारीको अभावमा खररर्द कायय प्रभाववत िनु।े  

 खररर्द ऐन लनयमाविी अनसुारको वावषयक खररर्द योजना र खररर्द गरुु योजना तयार नगररने।  

 खररर्द सम्बन्िी आवश्यक तयारी काययिरु नगररने वा यथासमयमा नगररने।  

 खररर्द गने मािसामान, लनमायण कायय र सेवाको वववरण र स्पेलसवफकेिन तयार नगररने।  

3.खररर्द काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनछे।  

 सावयजलनक खररर्द ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने। साथै ऐनको अलिनमा रिी खररर्द लनयमाविी 
बनाई िागू गररनेछ।  

 खररर्द काययबोझ र कायय प्रकृलतको आिारमा खररर्द एकाइको स्थापना गने। खररर्द कायय गनय 
कमयचारी तोवकनेछ। 

 खररर्द कायय सावयजलनक खररर्द अनगुमन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको र खररर्द कायय 
सम्बन्िी ज्ञान भएको वा तालिम प्राप्त गरेको कमयचारीबाट गराइनेछ।  

 कमयचारीिाई खररर्द सम्बन्िी आवश्यक तालिम उपिब्ि गराइनेछ। 

 वावषयक १० िाख रुपैयाभन्र्दा बढी रकमको खररर्द कायय गर्दाय वावषयक खररर्द योजना अलनवायय 
रुपमा तयार गररनेछ। 

 वावषयक १० करोड रुपैयाभन्र्दा बढी रकमको खररर्द कायय गर्दाय र बिबुषीय योजनाका िालग 
खररर्द गर्दाय खररर्द गरुुयोजना तयार गरी तोवकएको अलिकारीबाट स्वीकृत गराइनेछ।  

 खररर्द गरुु योजना तयार गरेकोमा सो योजना समेतिाई आिार लिई वावषयक खररर्द योजना 
तयार गररनेछ ।  

 खररर्द गरुुयोजना र वावषयक खररर्द योजना तयार गने क्तजम्मेवार कमयचारी तोवकनेछ।  

खररर्द गनुय अगाडी सावयजलनक खररर्द लनयमाविीमा व्यवस्था भए बमोक्तजमको लनम्न खररर्द सम्बन्िी 
तयारी काययिरु गररनछे  

 खररर्द आवश्यकताको पविचान, आपूलतयकतायको उपिब्िता, अक्तघल्िा वषयिरुमा भएको समान 
प्रकृलतको खररर्द प्रवियाको अध्ययन, खररर्दको वववरण, पररमाण र क्षेत्र, खररर्द समूिमा 
ववभाजन वा प्याकेज लनमायण, खररर्दको आलथयक स्रोत र रकमको पविचान, खररर्द ववलिको 
छनौट, बोिपत्र योग्यता वा पूवय योग्यताको कारबािीको आवश्यकता आदर्द।  

 खररर्द काययप्रकृलत अनसुार आपूलतयकताय, लनमायण व्यवसायी, परामियर्दाता, गैर सरकारी संस्था 
वा सेवा प्रर्दायकको योग्यताको आिारमा छुट्टाछुटै्ट मौजरु्दा सूची तयार गने।  



 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे खररर्द तयारी काययको क्तजम्मेवारी तोक्ने ।  

मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा आदर्द खररर्द गनुय अक्तघ लनम्न कायय गररनछे  

 मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा आदर्दको स्पेलसवफकेिन, योजना, नक्िा, लडजाइन, वविेष 
आवश्यकता वा अन्य वववरणिरु तयार गररनेछ।  

 सम्बक्तन्ित मािसामान, लनमायण कायय वा सेवाको वस्तगुत प्राववलिक तथा गणुस्तरजन्य 

वविेषता र कामको आिारमा वववरण तयार गररनेछ।  

 वववरणमा मािसामान, लनमायण कायय वा सेवाको खास ब्राण्ड, टे्रडमाकय , नाम, पेटेण्ट, 

लडजाइन, प्रकार आदर्द वविेषतािरु स्पि रुपमा बकु्तझने गरी उल्िेख गररनेछ। तर, 

प्रलतस्पिायिाई सीलमत गने गरी उत्पक्तत्त वा उत्पार्दकको नाम र खास प्रकारको वववरण, 

आिार, स ङ्केत वा िब्र्दाविी उल्िेख गररनेछैन । 

 ४. खररर्द काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखुको 
िनुछे। 

 ५. खररर्द काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट 
िनुछे।  

१२.२ िागत अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रण  

१. िागत अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे । 

 िागत अनमुान तयार गरेर मात्र मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररर्द कायय गररनेछ ।  

 मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररर्दको िागत अनमुान तयार गर्दाय खररर्द ऐन, लनयमाविीमा 
तोके बमोक्तजमको काययववलि पूरा गररनेछ। 

  2. िागत अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररर्दको िालग िागत अनमुान तयार नगररन।े  

 िागत अनमुान तयार गने जनिक्तिमा र्दक्षताको अभाव। 

 िागत अनमुान तयार गर्दाय खररर्द लनयमाविीको प्राविान बमोक्तजम नगररने।  

 तोवकएको र्दरभाउ, नम्सय, र्दरववश्लषेण, काययववलि आदर्दको पािना नगररने।  

 प्रविया परुा भएको सलुनक्तित नगरी िागत अनमुान स्वीकृत गररने। 

 अलिकार नभएको अलिकारीबाट िागत अनमुान स्वीकृत गररने। 

3.िागत अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे । 



मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा खररर्द गनुय अक्तघ लनम्नानसुार िागत अनमुान तयार गररनछेः 

 तोकेको रकमभन्र्दा बढीको मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररर्द गनुय अक्तघ खररर्द ऐन 
लनयमाविीमा उल्िेख भएका ववषय दृविगत गरी अलनवायय रुपमा िागत अनमुान तयार गररनेछ 
।  

 कुनै आ.ब.को िालग स्वीकृत भएको िागत अनमुान अनसुार खररर्द कायय नभएमा पलछल्िा 
आ.ब.मा लनयमाविीमा तोकेको प्रविया अपनाई अद्यावलिक गररनछे।  

 िागत अनमुानको तयारी आन्तररक जनिक्तिबाट गराउने। यदर्द र्दक्ष जनिक्तिको अभाव भएमा 
अन्य लनकायको सियोग लिई तयार गररनेछ ।  

 खररर्द एकाइ प्रमखुिे खररर्द लनयमाविी अनसुारको काययिरु पूरा गरी िागत अनमुान भएको 
सलुनक्तित गरी स्वीकृलतको िालग पेि गनेछ।  

 

लनमायण काययको िागत अनमुान तयार गर्दाय लनम्नानसुार गररनछे  

 स्वीकृत नम्सय, र्दर ववश्लषेणको आिारमा िागत अनमुान तयार गररनेछ।  

 लनमायण सामग्रीको र्दरभाउ, मेक्तिन तथा उपकरणको भाडा वा कामर्दारको ज्यािा लनिायरण गर्दाय 
र्दररेट लनिायरण सलमलतिे तोकेको र्दररेटको आिारमा गररनेछ।  

 लनमायण काययको लडजाइन, ड्रईङको जाँच िागत अनमुान तयार गने प्राववलिकभन्र्दा एक ति 
मालथको प्राववलिक वा प्राववलिकिरुको समूििाई गनय िगाई कुनै त्रटुी भएमा सच्याइनेछ।  

 मािसामानको िागत अनमुान तयार गर्दाय लनयमाविी अनसुार आफैँ वा क्तजल्िाको अन्य 
सावयजलनक लनकायिे सोिी प्रकृलतको खररर्द गर्दाय िागेको वास्तववक िागत, स्थानीय बजार वा 
अन्य बजारको प्रचलित र्दरभाउ र सामानआपूलतय अनमुालनत ढुवानी खचय, उद्योग वाक्तणज्य सििे 
जारी गरेको र्दररेट आदर्द िाई आिार लिइनेछ।  

 परामिय सेवाको िागत अनमुान तयार गर्दाय खररर्द लनयमाविी अनसुार तोकेको नम्सय, सम्बक्तन्ित 
परामिय सेवाको काययक्षेत्रगत ितय, परामियर्दाताको जनिक्तिको पाररश्रलमक, भ्रमण, सञ्चािन खचय, 
तालिम गोष्ठी आदर्द खचयिाई ध्यान दर्दइनेछ।  

 अन्य सेवा तफय को सवारी सािन, मेक्तिनरी औजार आदर्द भाडामा लिन,े मािसामान ममयत सम्भार 
र घर भाडा र सेवा करार आदर्दको िागत अनमुान तयार गर्दाय खररर्द लनयमाविीमा उल्िेक्तखत 
काययववलि र आिार पूरा गरी गररनेछ।  

 िागत अनमुान जाँच तथा स्वीकृत गने अलिकारीिे तोवकएको आिारबाट िागत अनमुान तयार 
भएको सलुनक्तित गररनेछ।  



 अलिकार प्राप्त अलिकारीिे तयारीको प्रविया परुा भएको सलुनक्तित गरी िागत अनमुान स्वीकृत 
गनेछ । 

 ४. िागत अनमुान तयारी र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखुको िनुछे 
।  

५. िागत अनमुान लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट िनुछे ।  

१२.३ खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण  

१. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे।  

 खररर्द कानून बमोक्तजम तोवकएको खररर्द ववलि छनौट तथा प्रवकया पूरा गरेर मात्र खररर्द कायय 
गररनेछ । 

 २. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ ।  

 खररर्द कानूनमा तोके बमोक्तजमको आवश्यक खररर्द ववलि छनौट नगने।  

 प्रलतस्पिाय सीलमत िनुे गरी खररर्द कायय टुिा टुिा पारी खररर्द गररने।  

 आवश्यक ब्यवस्था नभए तापलन खररर्द प्रकृया िरुु गररने।  

3. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

 मािसामान, लनमायण कायय, सेवा खररर्द तथा परामिय सेवा खररर्द गने कायय सावयजलनक खररर्द ऐन 
लनयमाविीमा तोवकएबमोक्तजम खररर्द मूल्यको आिारमा बोिपत्र, लसिवन्र्दी र्दरभाउपत्र, सोझै 
खररर्द, उपभोिा सलमलत, अमानत िगायतका तोवकएको खररर्द ववलि छनौट गरी खररर्द कायय 
गररनेछ।  

 कानूनिारा कर निाग्न ेवा कर छुट भएको रकमसम्म वा र्दगुयम क्षेत्र भनी तोकेको क्तजल्िाको 
खररर्द कायय बािेक स्थायी िेखा नम्बर र मूल्य अलभववृद्ध कर र्दताय प्रमाणपत्र प्राप्त गरेका 
व्यक्ति, फमय, संस्थाबाट खररर्द गररनेछ।  

 मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररर्द कायय गर्दाय प्रलतस्पिाय सीलमत िनुे गरी टुिा टुिा पारी 
खररर्द गररने छैन।  

 खररर्दको िालग आवश्यक बजेट र लनमायणस्थिको व्यवस्था नभई खररर्द सम्बन्िी काम कारबािी 
िरुु गररने छैन।  

 खररर्द गर्दाय नेपािमा उत्पादर्दत मािसामानिाई प्राथलमकता दर्दइनेछ।  



 खररर्द ईकाइ प्रमखु र िेखा प्रमखुिे कायायियको खररर्द प्रकृया लनयमानसुार भएकोवारे लनरन्तर 
सपुररवेक्षण गररनेछ ।  

4. खररर्द ववलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखुको िनुछे।  

५. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट िनुछे।  

१२.४ बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि  

१. बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे ।  

 बोिपत्र सम्बन्िी तोवकएको प्रविया, चरण र काययववलि पािना गररनेछ।  

 बोिपत्र आह्वान गर्दाय तोवकए बमोक्तजमको खररर्द कागजात तथा ितय छनौट गरी सूचना आह्वान 
गररनेछ।  

 बोिपत्र आह्वानको सूचना कानूनिे तोवकए बमोक्तजम प्रकािन गररनेछ।  

 बोिपत्र खोल्ने, परीक्षण गने कायय कानूनिारा तोवकए बमोक्तजम गररनेछ। 

 खररर्द कानून बमोक्तजम बोिपत्रको मूल्याङ्कन गराई वोिपत्र स्वीकृत गररनेछ।  

2.बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 बोिपत्र सम्बन्िी चरणबद्ध प्रविया तथा काययववलि पािना नगररने।  

 खलु्िा र भेर्दभाव रिीत वोिपत्र प्रविया नअपनाइन।े  

 स्वीकृत बोिपत्र सम्बन्िी कागजात तथा ितयिरु छनौट नगरी बोिपत्र आह्वान गररने।  

 बोिपत्रको सूचना सावयजलनक निनुे।  

 बोिपत्रको सूचना तोवकएको कायायियको वेबसाइटमा नराक्तखने।  

 बोिपत्र खोल्ने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्राविान बमोक्तजम नगररने।  

 बोिपत्रको मूल्याङ्कन तोवकए बमोक्तजम सलमलतबाट निनुे।  

 बोिपत्र स्वीकृलत तोवकएको तिको अलिकारीबाट नगररने। 

 बोिपत्र स्वीकृत गर्दाय कायय प्रकृया पूरा नगररने।  

3.बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे । 

 मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा आदर्द वोिपत्रिारा खररर्द गर्दाय लनम्न कायय गररनछेः 
 तोवकए बमोक्तजम रकम वा खररर्द प्रकृलत अनसुार बोिपत्रको प्रकृया, चरण र पूवय योग्यता 

सम्बन्िी प्रवियािरु अविम्बन गररनेछ। 

 बोिपत्र सम्बन्िी आवश्यक कागजात र काययववलि अपनाई बोिपत्र आह्वान गररनेछ।  



 योग्य बोिपत्रर्दातािाई ववना भेर्दभाव खररर्द प्रवियामा सिभागी िनुे समान अवसर 
प्रर्दान गररनेछ।  

 क्तजम्मेवार अलिकृत र खररर्द एकाई प्रमखुिे वोिपत्र प्रकृयावारे सलुनक्तित गरी बोिपत्र 
कायय अक्तघ बढाइनेछ।  

 खररर्द सम्झौता छनौट गर्दाय सावयजलनक खररर्द अनगुमन कायायियबाट जारी भएको 
नमनुा बोिपत्र सम्बन्िी कागजातिाई आिार लिइनेछ।  

 सावयजलनक खररर्द अनगुमन कायायियबाट नमूना कागजात जारी नभएको अवस्थामा 
आफूिाई आवश्यक परेको खररर्द काययको सम्झौता सवितको कागजात तयार गररनेछ।  

 खररर्द एकाइ प्रमखुिे बोिपत्र आह्वान गनुय अगावै उपयिु बोिपत्र सम्बन्िी कागजात 
छनौट गररएको सलुनक्तित गरी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट स्वीकृत गराइनेछ।  

 खररर्द लनयमाविीमा उल्िेक्तखत कुरािरु खिुाई बोिपत्र वा पूवय योग्यता लनिायरणको 
प्रस्ताव आह्वानको सूचना राविय स्तरको रै्दलनक पत्र पलत्रकामा प्रकािन गररनछे।  

 अन्तरायविय स्तरको बोिपत्रको िकमा अन्तरायविय सञ्चार माध्यममा समेत प्रकािन 
गररनेछ।  

 बोिपत्रको सूचना स्थानीय तिको वेबसाइटमा राक्तखनेछ।  

 बोिपत्रको सूचना सावयजलनक खररर्द अनगुमन कायायियको वेबसाईटमा राख्न सवकनेछ।  

 खररर्द इकाइ प्रमखुिे उि बमोक्तजम सञ्चार माध्यमबाट सूचना प्रकाक्तित गराउनेछ। 
क्तजम्मेवार अलिकृत र खररर्द एकाइ प्रमखुिे लनयमाविीको व्यवस्था पूरा भएको सलुनक्तित 
भए पलछ वोिपत्र कायय अक्तघ वढाउनेछ।  

वोिपत्र खोल्र्दा र परीक्षण गर्दाय लनम्न कायय गररनछेः  

 बोिपत्र पेि गने अक्तन्तम लमलत र समय समाप्त भएको िगतै्त सोिी दर्दन बोिपत्र 
सम्बन्िी कागजातमा उल्िेक्तखत समय र स्थानमा तोवकए बमोक्तजम प्रवियािरु 
अपनाई बोिपत्रिरु खोलिनेछ।  

 खोलिएको बोिपत्र सम्बन्िी कागजातमा जमानत रकम (ववड बण्ड) र आवश्यक 
कागजात पेि भएको यवकन गरी मचुलु्का तयार गररनेछ।  

 उपिब्ि भएसम्म बोिपत्रर्दाता, लनजका प्रलतलनलि वा नक्तजकको कायायियको 
प्रलतलनलिको सिभालगता गराइनेछ।  

बोिपत्र स्वीकृलतमा लनम्न काययववलि अपनाइनछेः  



 खररर्द कानून बमोक्तजम ग्राह्य वा योग्य बोिपत्रिरु मूल्याङ्कन प्रवियामा समावेि गरी बोिपत्र 
मूल्याङ्कन सलमलतबाट मूल्याङ्कन गराइनेछ। 

 बोिपत्रको मूल्याङ्कन गर्दाय सोको आिार र तररका समेत खलु्ने गरी सलमलतबाट प्रलतवेर्दन प्राप्त 
गररनेछ।  

 सलमलतको लसफाररसमा न्यूनतम मूल्यावङ्कत सारभतूरुपमा प्रभावग्रािी बोिपत्र अलिकार प्राप्त 
अलिकारीबाट खररर्द कानून बमोक्तजम स्वीकृत गररनेछ।  

 बोिपत्र छनौट भएको बोिपत्रर्दातािाई बोिपत्र स्वीकृत गने आियपत्र दर्दइनछे।  

 तोवकएको समयलभतै्र बोिपत्र मूल्याङ्कन प्रविया सम्पन्न गररनेछ।  

 खररर्द िाखा प्रमखुिे खररर्द प्रकृया पूरा भएको सलुनक्तित गरी स्वीकृत गराउनेछ।  

४. बोिपत्र काययववलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखुको िनुछे। 

५. बोिपत्र काययववलि र सो को लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट िनुछे ।  

१२.५ खररर्द काययमा सूचना प्रववलिको प्रयोग  

१. खररर्द काययमा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे।  

 खररर्द सम्बन्िी तथ्याङ्क तथा सूचनािरु एवम ्कागजात कम्प्यूटर प्रणािीमा अध्यावलिक गरी 
राक्तखनेछ ।  

 कानूनिारा तोवकए बमोक्तजम ववद्यतुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररर्द कारवािी गररनेछ। 

 खररर्द सम्झौता गर्दाय तोवकए बमोक्तजमको आवश्यक प्रविया पूरा गररनेछ।  

२. खररर्द काययमा सूचना प्रववलिको प्रयोग सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ। 

 खररर्द सम्बन्िी तथ्याङ्क, सूचना एवम ्कागजात तोवकएको कम्प्यूटर प्रणािीमा नराक्तखने र 
अध्यावलिक नगररने।  

 तोवकए बमोक्तजम ववद्यतुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररर्द सम्बन्िी कारवािी नगररने।  

 खररर्द सम्झौता गने कायय तोवकए बमोक्तजम नगररने।  

 कायय सम्पार्दन जमानत नलिने।  

 तोवकएको अवस्थामा जमानत जफत नगररने । 

    ३. खररर्द काययमा सूचना प्रववलिको प्रयोग व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनछे।  



 खररर्द इकाइ प्रमखुिे खररर्द सम्बन्िी कागजात, तथ्याङ्क, सूचना (खररर्द योजना तयारी, खररर्द 
आवश्यकताको लनिायरण, आपूलतयकतायको मौजरु्दा सूची, िागत अनमुान तथा खररर्द कागजात तयार 
गने, खररर्द प्याकेज लनिायरण गने, स्पेक्तिवफकेिन तोक्ने आदर्द) तयार गनय तोवकएको सफ्टवेयर 
वा कम्प्यूटर प्रणािी उपयोग गने र सरुक्तक्षत तथा अध्यावलिक रुपमा राख्न ेप्रवन्ि गररनेछ।  

 ववद्यतुीय माध्यमबाट खररर्द कारवािी गर्दाय सावयजलनक खररर्द अनगुमन कायायियको आलिकाररक 
ववद्यतुीय खररर्द प्रणािीमा आवद्ध भई सो पोटयिमा र्दताय भई खररर्द कारोबार सञ्चािन गररनेछ।  

 सावयजलनक खररर्द ऐन लनयमाविी बमोक्तजम तोवकएको रकमभन्र्दा वढीको लनमायण कायय वा 
मािसामान तथा परामिय सेवा खररर्द गर्दाय अलनवायय रुपमा ववद्यतुीय खररर्द प्रणािीबाट गररनेछ।  

खररर्द सम्झौता गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनछेः  

 फुटकर खररर्द बािेकको खररर्द सम्वन्िमा खररर्द ऐन लनयमको अलिनमा रिी खररर्द सम्झौता 
गररनेछ।  

 खररर्द सम्झौता गर्दाय खररर्द कागजातमा उल्िेक्तखत ितयिरु समावेि गररनेछ।  

 खररर्द सम्झौता गनुय अक्तघ खररर्द ऐन बमोक्तजम तोवकएको ढाँचाको काययसम्पार्दन जमानत 
लिइनेछ।  

 सम्झौता गनेिे सम्झौता बमोक्तजम काम िरुु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा सम्झौता बमोक्तजम 
कामको प्रगलत नगरेमा खररर्द कानून बमोक्तजम कारवािी गरी सम्झौता अन्त्य गरी प्राप्त 
कायय सम्पार्दन जमानत जफत गररनेछ।  

 सम्झौताको ितयमा ब्यवस्था भए बमोक्तजम मात्र पररचािन पेश्की (मोवविाईजेसन एडभान्स) 
बैंक जमानत अलग्रम रुपमा लिई मात्र दर्दइनेछ।  

 बैङ्क जमानतको म्यार्द लनयन्त्रण खाता राखी लनयलमत लनगरानी गरी म्यार्द समाप्त निुँरै्द 
नववकरण गराइनेछ ।  

४. खररर्द काययमा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखु र सूचना प्रववलि 
अलिकृतको िनुछे।  

५. खररर्द काययमा सूचना प्रववलिको प्रयोग काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट िनुछे। 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द  

१. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाय खररर्द कानूनमा तोवकएको प्रकृया पूरा गररनेछ।  

 सोझै खररर्द सम्बन्िी कायय तोवकए बमोक्तजमको अवस्थामा मात्र गररनेछ। 



2.लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ। 

 खररर्द कानूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्िी काययववलि पािना नगररने।  

 र्दरभाउपत्रको सूचना तोवकए बमोक्तजम सावयजलनक निनुे। 

 सोझै खररर्द गर्दाय खररर्द ऐन लनयमाविीको आवश्यक प्रविया पािना नगररने। 

 ३. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनछेः 

 खररर्द ऐन लनयमाविीमा तोवकए बमोक्तजम २० िाख रुपैंयाको रकमगत सीमालभत्र रिी मात्र 
मािसामान, लनमायण कायय वा अन्य सेवा लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रिारा खररर्द गररनेछ।  

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र माग गनुय अक्तघ खररर्द गने मािसामान, लनमायण कायय वा सेवाको 
स्पेलसवफकेिन, गणुस्तर, पररमाण, आपूलतयका ितयिरु र समय तथा आवश्यक कुरािरु खिुाई 
र्दरभाउपत्र फाराम तयार गररनेछ। 

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आह्वानको सूचना राविय वा स्थानीयस्तरको पत्रपलत्रकामा तोवकएको 
अवलि दर्दई सूचना प्रकािन गररनेछ।  

 लनमायण कायय, मािसामान वा परामिय सेवाको सोझै खररर्द गने कायय सावयजलनक खररर्द ऐन 
लनयमाविीमा उल्िेक्तखत रकमगत सीमालभत्र रिी तोवकएको अवस्था वा वविेष पररक्तस्थलतमा मात्र 
गररनेछ।  

 सोझै खररर्द गनुयपर्दाय मौजरु्दा सूचीमा रिेका कम्तीमा तीनबटा आपूलतयकताय वा सेवा प्रर्दायकबाट 
प्रस्ताव लिएर मात्र खररर्द गररनेछ।  

 सोझै खररर्द गर्दाय एक आलथयक वषयमा खररर्द कानूनिे तोकेको रकमभन्र्दा बढी रकम िनुे गरी 
एउटै व्यक्ति, फमय, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररर्द गररनेछैन।  

 सोझै खररर्दका िालग आपूलतयकताय वा सेवा प्रर्दायकको मौजरु्दा सूची अद्यावलिक गररनेछ। 

 ४. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखुको िनुछे ।  

५. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट िनुछे 
।  

१२.७ अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि  

१. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे।  

 उपभोिा सलमलत, गैरसरकारी संस्था र अमानतबाट खररर्द कायय गराउँर्दा कानूनमा तोवकएको 
अवस्थामा मात्र गराउन ुपने।  



२. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 खररर्द कानून ववपररत उपभोिा सलमलत वा िाभग्रािी समरु्दायबाट कायय गराउने। 

 उपभोिा सलमलतिे ठेकेर्दारबाट काम गराउने।  

 सलमलतमा गैर उपभोिा संिग्न िनुे।  

3.अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनछे।  

यस खररर्दमा लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाउनःे  

 उपभोिा सलमलत वा िाभग्रािी समरु्दायबाट लनमायण कायय गराउँर्दा काममा लमतव्यवयता 
गणुस्तरीयता वा दर्दगोपना अलभववृद्ध िनुे वा पररयोजनािे रोजगारीको सजृना गने र िाभग्रािी 
समरु्दायिाई सिभागी गराउने वा सामान्य प्रकृलतको साना र ममयत सम्भारको काम मात्र खररर्द 
ऐन लनयमाविी बमोक्तजम तोवकएको रकमलभत्र रिी गराइनेछ।  

 उपभोिा सलमलतिे पािना गने आचारसंविताको लनमायण र सोको पािनामा कडाइ गररनेछ।  

 सम्पार्दन गरेको कामको अनगुमन र मूल्याङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ।  

 काययरत जनिक्तिबाट गनय नसवकने जनचेतनासम्बन्िी अलभमखुीकरण, तालिम, सवलिकरण, मूि 
प्रवािीकरण जस्ता कायय स्पि कारण र औक्तचत्य खिुाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ। 

 सामान्य प्रकृलतको ममयत सम्भार, सानालतना लनयलमत कायय वा सरसफाई जस्ता कायय अमानतबाट 
गनय एक ति मालथको अलिकारीको पूवय स्वीकृलत लिइनेछ।  

 उपरोि काम गराउने सम्बन्िी खररर्द कानूनको प्राविान पािना गररनेछ। 

 ४. अन्य खररर्द प्रकृया लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ प्रमखुको िनुछे।  
५. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट 
िनुछे ।  

१२.८ खररर्द काययको परीक्षण तथा भिुानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण  

१. खररर्द काययको परीक्षण तथा भिुानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन 
गररनछे।  

 लनमायण कायय र मािसामान तोवकए बमोक्तजम जाँच गरेर मात्र स्वीकार गनुय पने।  

 लबिववजकको भिुानी खररर्द ऐन, लनयमाविी र सम्झौतामा तोवकएको काययववलि पूरा भएपलछ 
मात्र दर्दनपुने। 



 २. खररर्द काययको परीक्षण तथा भिुानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न े
रे्दक्तखन्छ।  

 लनमायण कायय र मािसामानको जाँच प्रविया पूरा नगरी स्वीकार गररने। 

 खररर्द सम्बन्िी आवश्यक कागजात तथा प्रवियािरु पूरा नगररने। 

  प्रकृया परुा नभए तापलन भिुानीको लसफाररस दर्दइने। 

 ३. खररर्द काययको परीक्षण तथा भिुानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका 
उपायिरु अविम्वन गररनछे। 

 आपूलतय गररएका मािसामान सम्झौतामा उल्िेक्तखत स्पेलसवफकेिन र गणुस्तर बमोक्तजमको भए 
नभएको अलनवायय रुपमा लनरीक्षण वा परीक्षण गने गराइनेछ। 

  सम्पन्न लनमायण कायय, आपूलतय भएको मािसामान वा प्रर्दान गररएको सेवा स्वीकार गर्दाय खररर्द 
लनयमाविी बमोक्तजमका कुरा समावेि गरी कायय स्वीकार प्रलतवेर्दन तयार गने गराइनेछ।  

खररर्द काययको भिुानी गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनछे  

 खररर्द सम्बन्िी लबि/ववजकको भिुानी दरँ्दर्दा खररर्द सम्झौताको अिीनमा कायय वा 
सम्झौता र करारका ितय पूरा भएको यवकन गरी मात्र लसफाररस गररनेछ।  

 रलनङ लबि वा अन्य कुनै वविको भिुानी गर्दाय सम्बक्तन्ितबाट खररर्द सम्झौता बमोक्तजम 
आवश्यक कागजात पेि गनय िगाइनेछ।  

 पेि भएको लबि लबजक र कागजात सम्बक्तन्ित अलिकारीिे तोवकएको अवलिलभत्र नै 
भिुानीको िालग लसफाररस गररनेछ।  

 क्तजम्मेवार अलिकारीिे प्रकृया पूरा भएको सलुनक्तित गरी भिुानी स्वीकृत गने सम्बक्तन्ित 
िाखािे आवश्यक प्रविया पूरा भएको सलुनक्तित गररनेछ।  

४. खररर्द काययको परीक्षण तथा भिुानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण प्रमखु क्तजम्मेवारी खररर्द इकाइ 
प्रमखुको िनुछे। 

५ खररर्द काययको परीक्षण तथा भिुानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१३. प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण  

१. प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन 
गररनछे। 



 ववत्तीय स्रोतको बवियगमन िनुे प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्वको पविचान गररनेछ।  

 आन्तररक तथा वैरे्दक्तिक ऋण र्दावयत्वको पविचान गररनेछ।  

 कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्व सजृना गने र बजेटभन्र्दा बढी खचय िनुे गरी 
र्दावयत्व शृ्रजना गने कायय गररने छैन।  

 आगामी वषयको बजेट तयार गर्दाय सजृना भएका प्रलतवद्ध र्दावयत्व तथा भिुानी दर्दन बाँकी 
विसाविाई समावेि गररनेछ।  

 प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी बाँकी रकम वावषयक काययिममा समावेि भएको आिारमा मात्र 
भिुानी दर्दइनेछ।  

2.प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न े
रे्दक्तखन्छ।  

 ववत्तीय स्रोतको बवियगमन िनुे प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्वको पविचान नगररने।  

 ऋण र्दावयत्वको पविचान उपयिु वकलसमिे नगररन।े  

 ऋणको साँवा व्याज भिुानीको िेखा नराक्तखने। 

 प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा नराक्तखने। 

 प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा तोवकए बमोक्तजमको ढाँचामा नराक्तखने  

 कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्व पने ववषयमा लनणयय लिने।  

 बजेटको सीमाभन्र्दा बढी खचय गरी अकोवषयिाई र्दावयत्व शृ्रजना गने। प्र 

 लतवद्ध खचय तथा भिुानी बाँकी रकम वावषयक बजेट तयार गर्दाय समावेि नगररने ।  

 वावषयक बजेट तथा काययिममा समावेि नभएको प्रलतवद्ध खचय तथा ववगतको काययिम खचय 
भिुानी दर्दने। 

 ३. प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण व्यवक्तस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु 
अविम्वन गररनछे।  

आलथयक कारोवार सञ्चािन सम्वन्िमा तोवकएको रकमभन्र्दा मालथका लनम्न बमोक्तजमको खचयिरु प्रलतवद्ध 
खचय र्दावयत्वको रुपमा समावेि गररनछे। 

 मािसामान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता र करार अनरुुप भिुानी दर्दन पने रकम, 

  खररर्द सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त िनुे मािसामान, लनमायण कायय तथा सेवा वापत लसजयना 
भएको र्दावयत्व वा प्रलतवद्ध रकम,  

 कुनै सम्झौता बापत प्रत्येक वषय बझुाउन ुपने िलु्क, र्दस्तरु वापतको रकम,  



 खररर्द सम्झौता वा कायायरे्दि बमोक्तजम लतनुयपने गरी सजृना भएको परुस्कार, क्षलतपूलतय जस्ता 
रकम।  

आन्तररक तथा बैरे्दक्तिक ऋण सम्बन्िी सम्झौतािरुको अध्यावलिक रुपमा अलभिेख राक्तखनछे।  

 आन्तररक तथा बैरे्दक्तिक ऋण सम्झौतामा उल्िेक्तखत भिुानी तालिका बमोक्तजम लतनुयपने 
साँवा व्याज तथा अन्य खचय िगायतको र्दावयत्व रकमिरुको पविचान गरी विसावको 
तोवकए बमोक्तजम िेखा राक्तखनेछ।  

 प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा अलनवायय रुपमा राक्तखनेछ।  

 प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा तोवकए बमोक्तजमको ढाँचामा राख्न ेब्यवस्था लमिाइनेछ।  

 िेखा अद्यावलिक रुपमा राखी सोको आिारमा ववत्तीय वववरण तयार गरी प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट प्रमाक्तणत गराई राख्न े ब्यवस्था गररनेछ। तोवकए बमोक्तजमको प्रलतवेर्दन 
सम्बक्तन्ित लनकायिाई उपिव्ि गराइनेछ।  

 पर्दालिकारी र कमयचारीिरुिाई कानून लनयमिारा तोवकएको सवुविा मात्र प्रर्दान गने 
कानूनिारा तोवकएकोभन्र्दा बढी िनुे गरी थप सवुविा दर्दने वा साववकको सवुविा ववृद्ध िनुे 
गरी थप आलथयक र्दावयत्व ब्यिोर्दाय अलनवायय रुपमा आवश्यक कानून संिोिन वा कानून 
बमोक्तजम लनणयय गराइनेछ।  

 क्तजम्मेवार अलिकारीिे चािू आलथयक वषयको स्वीकृत बजेट, काययिमको आिारमा मात्र 
खचय गने र बजेटिे नखाम्ने गरी बढी खचय िनुेगरी आगामी वषयको िालग र्दावयत्व शृ्रजना 
गररने छैन।  

 वविेष कारण एवम ्पररक्तस्थलतवि बजेटभन्र्दा बढी खचय भएमा यस्तो कारण खोिी लनणयय 
गराई खचयको लबि भपायई बमोक्तजमको रकम खिुाई भिुानी दर्दन बाँकीको खाता तथा 
कच्चावारी सवित प्रमाक्तणत गरी राक्तखनेछ।  

आगामी आ.ब.को बजेट तथा काययिम तयार पार्दाय लनम्नानसुारको प्रलतवद्ध र्दावयत्व र भिुानी 
दर्दन बाकँी रकमिरु समावेि गररनछे  

 लनमायण ठेक्का सम्झौता अनसुार भिुानी दर्दनपुने गरी र्दावयत्व सजृना भएका पेश्की, 
मूल्यववृद्ध रकमिरु,  

 स्थानीय तििे दर्दनपुने क्षलतपूलतय, मआुब्जािरु,  

 आन्तररक तथा वाह्य ऋणको साँवा ब्याज वापत लतनुयपने रकमिरु,  



 प्रिासलनक तथा कमयचारी खचय वापत भिुानी र्दावयत्व बाँकी रिेको रकमिरु, 

कायायियिे अन्य लनकायिाई लतनय बाँकी रिेको रकमिरु, कर तथा गैर कर, भन्सार, 

िलु्क वापत लतनुयपने रकमिरु  

 चािू वषयमा सनय आएको प्रलतवद्ध खचय र्दावयत्व तथा ववगत वषयको भिुानी बाँकी 
रकमिरू रे्दिाय बमोक्तजम मात्र भिुानी दर्दनेः  

 चािू स्वीकृत वावषयक बजेट तथा काययिममा समावेि भएको ववगतको काययिम 
खचयिरु,  

 प्रमाक्तणत र्दावयत्व विसाव वा भिुानी दर्दन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी 
म.िे.प.फा.नं.२११ मा समावेि भएको रकमिरु,  

 ववगतको प्रलतवद्ध र्दावयत्व रकम वापत लतनुयपने थप र्दस्तरु तथा व्याजको विसाव गरी 
भिुानी गररनेछ।  

१. प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सम्बन्िमा प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रमखुको िनुछे । 

२. प्रलतवद्ध खचय तथा भिुानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुमन काययपालिका 
र सिुासन सलमलतबाट िनुछे ।  

१४. आकक्तस्मक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण  

१४.१ आकक्तस्मक कायय तथा ववपर्द व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण  

१. आकक्तस्मक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन 
गररनछे ।  

 आपतकािीन कायय तथा ववपद्को व्यवस्थापन गनय आवश्यक संगठनात्मक संरचना तथा कोषको 
व्यवस्था गररनेछ।  

 आपतकािीन कायय तथा ववपर्द व्यवस्थापन सम्वन्िी कायय गर्दाय सिीय तथा प्ररे्दिका सम्वद्ध 
लनकायसँग आवश्यक समन्वय कायम गररनेछ।  

 आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्द्रिे ववपद व्यवस्थापनको काययसञ्चािन गनेछ।  

 ववपद ब्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन पारर्दिी रुपमा गररनेछ।  

 आपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गरी िागू गररनेछ।  

२. आकक्तस्मक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन 
सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  



 आपतकािीन कायय तथा ववपद्को ब्यवस्थापन गनय संगठनात्मक संरचनाको ब्यवस्था नगररने। 

 आवश्यक कोषको व्यवस्था तथा काययववलििरु तयार नगररने। 

 आवश्यक समन्वय कायम नगररने। 

 तोवकएको कानून र काययववलिको पािना नगररने। 

 कोषको आपतकािीन काययसञ्चािन केन्द्रिे तोवकएको काययववलिको पािना नगने।  

 आम्र्दानी खचय रे्दक्तखने गरी अद्यावलिक रुपमा अलभिेख र विसाव नराक्तखने।  

 खाता सञ्चािन गर्दाय पारर्दक्तियता कायम नगररने।  

 आपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार नगररने। 

 आकक्तस्मक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनछे। 

 आपतकािीन कायय तथा ववपर्दको व्यवस्थापन गनय लनम्नानसुारको व्यवस्था गनेः  

 स्थानीय ववपद व्यवस्थापन सलमलत, वडास्तरीय ववपद व्यवस्थापन सलमलत र आपतकािीन केन्द्र जस्ता 
आवश्यक संरचनाको ववकास तथा ववपद व्यवस्थापन िाखा वा इकाइ गठन गरी आवश्यक कमयचारीको 
प्रवन्ि गररनछे। 

  आवश्यक स्रोतसािनको उपिव्िता सलुनक्तित गनय प्रचलित कानून बमोक्तजमको आकक्तस्मक कोष तथा 
ववपद व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ।  

 कोष रकमिाई व्यवक्तस्थत रुपमा पररचािन गनय आवश्यक ऐन, लनयम र काययववलििरु तयार गरी िागू 
गररनेछ। 

  सिीय तथा प्ररे्दिका सम्वद्ध लनकायिरुसँग आवश्यक सम्पकय  तथा समन्वय कायम गररनेछ। कोष 
सञ्चािन गने लनरे्दक्तिका तथा काययववलििरु तयार गर्दाय सिीय तथा प्ररे्दि सरकारको मागयर्दियन अनरुुप 
िनुे गरी गररनेछ। 

  सिीय तथा प्ररे्दि सरकारको सम्वद्ध लनकायिरुसँग समन्वय तथा सम्पकय  कायम राखी ववपद 
व्यवस्थापन सम्बन्िी काययिम तजुयमा र सञ्चािन गररनेछ। 

  ववपद व्यवस्थापन सम्वन्िी काययको सूचना तथा तथ्याङ्क आर्दान प्रर्दान गररनछे। 

 ववपद व्यवस्थापन कोष सञ्चािन सम्वन्िमा लनम्नानसुार गररनछेः 
 ववपद व्यवस्थापन कोषमा सम्बक्तन्ित ऐन तथा काययववलि अनसुार वजेटमाफय त स्वीकृत रकम, अन्य 

स्थानीय तिबाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा िनुे गरी सिीय तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त रकम, व्यक्ति 
वा संस्था आदर्दबाट प्राप्त रकम जम्मा गररनछे। 

  कोषमा जम्मा िनु ेगरी प्राप्त वस्तगुत सिायता तथा सामग्रीिरुको सम्वन्िमा कोष सञ्चािन काययववलि 
अनसुार प्रचलित मूल्यमा आम्र्दानी जनाइनछे। 



  कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीिरु ववपद पूवय तयारी, प्रलतकायय तथा पूनयिाभ र पनुस्थायपना 
काययमा पररचािन गररनेछ।  

 कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीिरुको आम्र्दानी खचय रे्दक्तखने गरर अद्यावलिक रुपमा अलभिेख 
र विसाब राक्तखनछे। 

ववपद व्यवस्थापनको कायय गर्दाय सम्बक्तन्ित ऐन तथा काययववलििारा तोवकएको लनम्न काययिरु 
गररनछेः 

 ववपद व्यवस्थापन सलमलतको लनरे्दिन तथा समन्वयमा कायय गररनेछ ।  

 प्रभाववत क्षेत्रको ववपद सम्बन्िी सूचना सङ्किन गररनेछ । 

  ववपद व्यवस्थापन सलमलतको समन्वयमा स्थानीय तिमा काययरत सरकारी तथा गैरसरकारी 
लनकाय, नागररक समाज र लनजी क्षेत्रसँग ववपद प्रलतकायय तथा िीघ्र पनुिायभका काययिाई 
प्रभावकारी बनाउन समन्वय र सिकायय गररनेछ। 

  ववपद प्रलतकायय तथा पनुिायभका काययिाई पारर्दिी, क्तजम्मेवारयिु र प्रभावकारी बनाउन 
तोवकएको सूचना व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गररनेछ ।  

 केन्द्रिे प्रयोग गने अलभिेख र्दताय वकताब, िगबकु, सूचना वववरण फाराम, प्रलतवेर्दनको नमूना 
आदर्द राविय आपतकािीन काययसञ्चािन केन्द्र ववपद व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन 
लनम्नानसुार गररनेछः  

 कोषको बैंक खाता प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत वा लनजिे तोकेको अलिकृत र िेखा प्रमखु वा 
लनजिे तोकेको कमयचारीको संयिु र्दस्तखतबाट गररनेछ।  

 वस्तगुत सिायता सामग्रीको लनकासा प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत वा ववपद व्यवस्थापन िाखा 
प्रमखु र क्तजन्सी िाखा प्रमखुबाट गराइनेछ। 

 सामग्रीको व्यवक्तस्थत अलभिेख राखी लनकासा गने वस्तकुो मूल्यमा खचय जनाई अलभिेख 
राक्तखनेछ।  

 तोकेको रकमभन्र्दा वढी रकमको भिुानी दर्दन ुपर्दाय बैंक माफय त गररनेछ।  

 कोषिाई विज निनुे व्यवस्था लमिाई आवती कोषको रुपमा सञ्चािन गररनेछ। तोवकएको 
रकमभन्र्दा कम मौज्र्दात भएमा सम्पूलतय गरै्द गइनेछ । 

 ववपद व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नानसुार गररनछेः  
 कोषको रकम प्रचलित कानूनको अलिनमा रिी खचय गररनेछ।  
 कोषमा जम्मा भएको रकम कायायियको लनयलमत प्रिासलनक खचय व्यिोनय, पर्दालिकारी तथा 

कमयचारी तिव भत्ता तथा भ्रमण खचय, चन्र्दा, उपिार दर्दनिाई उपयोग गररनेछैन। 

 कोषको िेखा तोवकएको ढाँचामा राखी सावयजलनक गररनेछ।  



 कोषको आय व्यय खलु्ने गरी वावषयक प्रलतवेर्दन तयार गरी काययपालिका माफय त गाउँ वा नगर 
सभामा पेि गररनेछ। 

 आपतकािीन योजनािाई वावषयक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ। 

  आपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गरी िागू गररनेछ। 

  आवलिक योजना तजुयमा गर्दाय आपतकािीन योजना समावेि गरी वावषयकयोजना माफय त 

कायायन्वयनमा ल्याइनेछ। 

 योजना तयारी र कायायन्वयनमा अन्य स्थानीय ति, प्ररे्दि तथा सिीय सरकारका लनकायसँग 
आवश्यक सिकायय र समन्वय गररनेछ। 

 ववपर्दका समयमा अत्यावश्यक सेवा सचुारु गनय आवश्यक स्रोत व्यवस्था गरी कायय सञ्चािन 
गररनेछ। 

४. आकक्तस्मक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रमखुको िनुछे। 

५. आकक्तस्मक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा सम्बन्िी काययको अनगुमन 
काययपालिका र सिुासन सलमलतबाट िनुछे। 

१४.२ लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन  

१. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे 
।  

 ववपद व्यवस्थापनका िालग सरुक्षा लनकाय तथा सरोकारवािासँग समन्वय गररनेछ। 

 ववपद व्यवस्थापन काययमा प्रयोग िनुे वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स िगायतका सािनको उक्तचत 
व्यवस्थापन गररनेछ ।  

 वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स जस्ता सािनिरुको सञ्चािनमा अन्य स्थानीय तिसँग िागत साझेर्दारी 
गररनेछ।  

2. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न े
रे्दक्तखन्छ । 

 ववपद ब्यवस्थापनमा सरुक्षा लनकाय तथा अन्य लनकायसँग आवश्यक समन्वय नगररने।  

 खोज उद्धार काययमा समन्वय निनुे।  

 वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स तयारी अवस्थामा नरिने।  

 आवश्यक सािन उपकरणिरु समन्वयात्मक ढङ्गबाट प्रयोग नगररने।  



 एक्िैिे प्रबन्ि गर्दाय िागत बढी भै सम्भाव्य निनुे। 

 एम्विेुन्स जस्ता सािनको र्दरुुपयोग िनुे। 

 ३. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनछे।  

 वाढी, पविरो, आगजनी, भकूम्प, अलतविृी, रोग, मिामारी जस्ता ववपद को खोज, उद्धार र राित 
ववतरण काययमा आवश्यक स्रोत सािन जटुाउनको िालग स्थानीय रुपमा उपिब्ि िनु सक्न े
सिीय तथा प्ररे्दि सरकार मातितका सरुक्षा लनकायिरुसँग सम्वन्ि स्थावपत गररनेछ। 

 खोज तथा उद्धार काययमा सिीय तथा प्ररे्दि सरकार मातितका उपिब्ि सरुक्षा लनकायिरुसँग 
आवश्यक सियोग माग गरी तत्काि खोज उद्धार कायय समन्वयात्मक ढङ्गबाट अक्तघ बढाइनेछ।  

 खोज तथा उद्धार र राित ववतरण काययमा आफू मातितको नगर प्रिरी तथा तथा स्थानीय सि 
संस्था, समूर्दाय, नागररक समाज समेतको सियोग लिई समन्वयात्मक ढङ्गबाट पररचािन 
गररनेछ।  

 ववपद व्यवस्थापनमा उपयोग भएको मानवीय, क्तजन्सी र नगर्दी स्रोत सािनको उक्तचत अलभिेख 
राक्तखनेछ।  

 ववपद व्यवस्थापन सलमलतिे ववपद व्यवस्थापन सम्वन्िी काययको प्रगलत वववरण सिीय तथा 
प्ररे्दि लनकायमा पठाइनेछ।  

 ववपद ब्यवस्थापनमा प्रयोग िनुे वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्सको आवश्यक ममयत सम्भार गरी तयारी 
अवस्थामा राक्तखनेछ।  

 ववपद काययमा सिीय र प्ररे्दि सरकार मातितका लनकाय र स्थानीय संघ संस्था र लनजी क्षेत्रबाट 
स्थानीय रुपमा उपिब्ि िनु सक्ने वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स र उपकरण तथा उद्धार सामग्री 
उपकरणिरुवारे आवश्यक जानकारी राक्तखनेछ।  

 सवैसँग आवश्यक समन्वय कायम गरी ववपद व्यवस्थापन काययमा वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स र 
उपकरण तथा उद्धार सामग्री तथा उपकरणिरु समूक्तचत उपयोग गने गराउने व्यवस्था 
लमिाइनेछ। 

 वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स र यन्त्र उपकरण प्रयोगको अलभिेख राख्न ेव्यवस्था गररनेछ।  

वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स जस्ता सािनिरु सञ्चािन तथा व्यवस्थापन लनम्नानसुार गररनछे  

 यन्त्र उपकरण प्राप्तीमा िागत साझेर्दारीका िालग अन्य स्थानीय तिसँग समन्वय गररनेछ। 

  सािन सञ्चािनमा िागत साझेर्दारीको काययववलि बनाई काययसञ्चािन गररनेछ।  

 उपयोग सम्बन्िी आवश्यक रणनीलत बनाइ िागू गररनेछ।  



4. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र ववपद व्यवस्थापन सलमलतको िनुछे।  

५. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अनगुमन काययपालिका 
र सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१५. सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण  

१५.१ सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण  

१. सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे।  

 सिायता वा िस्तान्तरण भई प्राप्त िनुे सवै क्तजन्सी सामानिरु आम्र्दानी बाँलिनेछ। 

 कायायियमा प्राप्त सवै प्रकारको क्तजन्सी मािसामान जाँच एवम ्र्दाक्तखिा गरी िगत अद्यावलिक 
गररनेछ। 

 क्तजन्सी सामानको मूल्य खिुाइनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको शे्रस्ता कानूनिारा तोवकएको ढाँचामा राक्तखनेछ।  

२. सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 सामानको स्पेक्तिवफकेिन र अवस्था नजाँक्तचने सामानको क्तजन्सी र्दाक्तखिा नगररने। 

 प्राप्त सामान आम्र्दानी नबाँलिने।  

 क्तजन्सी र्दाक्तखिा प्रलतवेर्दन तयार नगररने सिायतािाई आलथयक वववरणमा समावेि नगररने।  

 क्तजन्सी सामानको मूल्य कायम नगररने तथा नखिुाइने।  

 क्तजन्सी सामानको शे्रस्ता राक्तखए तापलन तोवकएको ढाँचामा नराक्तखने।  

3. सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

 खररर्द गरेको, वस्तगुत सिायता वा िस्तान्तरण भई प्राप्त भएको क्तजन्सी सामानिाई सात दर्दनलभत्र 
क्तजन्सी र्दाक्तखिा गररनेछ।  

 प्राप्त सामान र्दाक्तखिा गर्दाय सामानको स्पेक्तिवफकेिन र अवस्था प्राववलिकबाट जाँच गनुय पने भए 
जचँाउने र सामानमा कुनै कैवफयत भए सो समेत जनाउन िगाइनेछ। सामान जाँच गनय 
कायायियमा प्राववलिक कमयचारी नभएमा अन्य कायायियसँग सियोग लिई प्रमाक्तणत गराई क्तजन्सी 
र्दाक्तखिा गनय पठाइनेछ।  

 क्तजन्सी मािसामानको र्दाक्तखिा वा िगत खडा गर्दाय पररमाण तथा परि मूल्यको साथै सामानको 
स्पेक्तिवफकेिन, उत्पार्दक कम्पनी तथा मिुकु, साइज तथा क्षमता, अनमुालनत आय,ु प्रालप्तको 



स्रोत, छुट राजश्व आदर्दको वववरण खिुाई सामानको पविचानको िालग कोलडंग सरुक्षा समेतको 
व्यवस्था गररनेछ ।  

 क्तजन्सी िाखाबाट मािासामानिरु लनिायररत ढाँचा र समयमा र्दाक्तखिा गरी र्दाक्तखिा प्रलतवेर्दन 
तयार गररनेछ ।  

 वैरे्दक्तिक सिायताबाट क्तजन्सी मािसामान वा वस्तगुत सिायता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित कानून 
बमोक्तजम मूल्य, वववरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यिोरा खिुाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी 
बाँलिनेछ ।  

 आम्र्दानी बाँलिएको सवै वस्तगुत सिायता कानून बमोक्तजम आलथयक वववरणमा समावेि गरी 
िेखापरीक्षण गराइनेछ।  

 बजेटमा समावेि नभई वविेष पररक्तस्थलतमा प्राप्त वस्तगुत वा अन्य प्रकारको सिायताको अलभिेख 
राखी छुटै्ट वववरण बनाई िेखापरीक्षण समक्ष पेि गररनेछ।  

 खररर्द वा अन्य वकलसमिे प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पक्तत्तको िगत खररर्द मूल्य वा सम्पक्तत्त 
प्रालप्तको वववरणमा उल्िेक्तखत मूल्यको आिारमा राक्तखनेछ। 

  क्तजन्सी सामानको मूल्य खिुाइनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको शे्रस्ता कानूनद्धारा तोवकएको ढाँचामा राक्तखनेछ।  

२. सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 सामानको स्पेक्तिवफकेिन र अवस्था नजाँक्तचने।  

 सामानको क्तजन्सी र्दाक्तखिा नगररने। प्राप्त सामान आम्र्दानी नबाँलिने।  

 क्तजन्सी र्दाक्तखिा प्रलतवेर्दन तयार नगररने सिायतािाई आलथयक वववरणमा समावेि नगररने।  

 क्तजन्सी सामानको मूल्य कायम नगररने तथा नखिुाइने।  

 क्तजन्सी सामानको शे्रस्ता राक्तखए तापलन तोवकएको ढाँचामा नराक्तखने।  

3.सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

 खररर्द गरेको, वस्तगुत सिायता वा िस्तान्तरण भई प्राप्त भएको क्तजन्सी सामानिाई सात दर्दनलभत्र 
क्तजन्सी र्दाक्तखिा गररनेछ। 

 प्राप्त सामान र्दाक्तखिा गर्दाय सामानको स्पेक्तिवफकेिन र अवस्था प्राववलिकबाट जाँच गनुय पने भए 
जचँाउने र सामानमा कुनै कैवफयत भए सो समेत जनाउन िगाइनेछ। सामान जाँच गनय 
कायायियमा प्राववलिक कमयचारी नभएमा अन्य कायायियसँग सियोग लिई प्रमाक्तणत गराई क्तजन्सी 
र्दाक्तखिा गनय पठाइनेछ।  



 क्तजन्सी मािसामानको र्दाक्तखिा वा िगत खडा गर्दाय पररमाण तथा परि मूल्यको साथै सामानको 
स्पेक्तिवफकेिन, उत्पार्दक कम्पनी तथा मिुकु, साइज तथा क्षमता, अनमुालनत आय,ु प्रालप्तको 
स्रोत, राजश्व छुट आदर्दको वववरण खिुाई सामानको पविचानको िालग कोलडंग सरुक्षा समेतको 
व्यवस्था गररनेछ।  

 क्तजन्सी िाखाबाट मािासामानिरु लनिायररत ढाँचा र समयमा र्दाक्तखिा गरी र्दाक्तखिा प्रलतवेर्दन 
तयार गररनेछ।  

 वैरे्दक्तिक सिायताबाट क्तजन्सी मािसामान वा वस्तगुत सिायता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित कानून 
बमोक्तजम मूल्य, वववरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यिोरा खिुाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी 
बाँलिनेछ।  

 आम्र्दानी बाँलिएको सवै वस्तगुत सिायता कानून बमोक्तजम आलथयक वववरणमा समावेि गरी 
िेखापरीक्षण गराइनेछ।  

 बजेटमा समावेि नभई वविेष पररक्तस्थलतमा प्राप्त वस्तगुत वा अन्य प्रकारको सिायताको अलभिेख 
राखी छुटै्ट वववरण बनाई िेखापरीक्षण समक्ष पेि गररनेछ।  

 खररर्द वा अन्य वकलसमिे प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पक्तत्तको िगत खररर्द मूल्य वा सम्पक्तत्त 
प्राप्तीको वववरणमा उल्िेक्तखत मूल्यको आिारमा राक्तखनेछ। 

 कायायियमा मौजरु्दा रिेको तर कारणवि मूल्य खलु्न नसकेको परुानो मािसामानको िकमा 
प्रचलित कानूनमा तोकेको प्रविया अपनाई प्रचलित बजार मूल्य समेत ववचार गरी मूल्य कायम 
गररनेछ।  

 वैरे्दक्तिक सिायता अन्तगयत प्राप्त वा िस्तान्तरण भएको सामानको वववरण, प्रचलित कानून र 
िेखामान र िेखा लनरे्दक्तिका बमोक्तजम कूि मूल्य, प्रलत ईकाइ मूल्य र प्राप्त लमलत र भन्सार 
छुटको व्यिोरा खिुाई सामानको िगत राक्तखनेछ।  

 खररर्द वा सिायता अन्तगयत प्राप्त सामान वा वस्तकुो मूल्य कायम गर्दाय प्रचलित सावयजलनक 
क्षेत्र िेखामान तथा िेखा लनरे्दक्तिका बमोक्तजम सामान र वस्त ुप्राप्त गर्दाय र्दातािे खिुाएको मूल्य, 

सोको िालग लतरेको भन्सार तथा कर रकम, ढुवानी तथा ववमा खचय िगायतको कुि खचय जोडी 
िगत कायम गररनेछ।  

 क्तजन्सीको शे्रस्ता म.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा र िेखा लनरे्दक्तिकामा उल्िेख भए 
बमोक्तजम एक वषयलभत्र खचय भएर जाने (म.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएरनजाने वा खप्ने 
(म.िे.प.फा.नं.४०८) क्तजन्सी खातामा अिगअिग छुट्याई राक्तखनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको िेखा राख्न े प्रयोजनको िालग माग फाराम (म.िे.प. फा.नं.४०१), खररर्द 
आरे्दि (म.िे.प.फा.नं.४०२), र्दाक्तखिा प्रलतवेर्दन (म.िे.प. फा.नं.४०३), खचय तथा लनकासा 



फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०४), िस्तान्तरण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०६), ववन काडय (म. 
िे.प.फा.नं.४०९), क्तजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११), ममयत सम्भारको अलभिेख 
खाता (म.िे. प.फा.नं. ४१५), क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण (म.िे.प.फा. नं.४१३) 
िगायत म.िे.प. कायायियबाट स्वीकृत भएका अन्य फारमिरु कारोवारको आवश्यकतानसुार 
प्रयोगमा ल्याइनेछ ।  

 क्तजन्सी शे्रस्ता राखर्दा स्वीकृत िेखा लनरे्दक्तिका समेतको पािना गररनेछ ।  

 क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण (म.िे.प.फा.नं. ४१३) वावषयक रुपमा तयार गरी प्रमाक्तणत 
गराई राक्तखनेछ।  

 क्तजन्सी से्रस्ता राख्न स्वीकृत सफ्टवेयरको प्रयोग गररनेछ।  

४. सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार 
िाखाको िनुछे। 

५ सम्पक्तत्त तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१५.२ क्तजन्सी सामानको क्तजम्मेवारी  

१. क्तजन्सी सामानको क्तजम्मेवारी सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे।  

 क्तजन्सी सम्पक्तत्त र मािसामानको क्तजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भार गने उत्तरर्दावयत्व बिन 
गररनेछ।  

क्तजन्सी सामानको क्तजम्मेवारी सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 क्तजन्सी सम्पक्तत्त र मािसामानको क्तजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भारको क्तजम्मेवारी नतोवकने।  

 तोवकएको कमयचारीबाट क्तजम्मेवारी बिन नगररने। 

२. क्तजन्सी सामानको क्तजम्मेवारी सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ।  

 कायायियमा प्राप्त िनु आएको सम्पूणय क्तजन्सी संरक्षणको प्रवन्ि लमिाउन ु क्तजम्मेवार 
अलिकृतको कतयव्य िनुेछ।  

 कायायिय प्रमखुिे आफ्नो रेखरे्दखमा कायायियको क्तजन्सी मािसामान र तत ्सम्बन्िी 
शे्रस्ता राख्न ेर िगत तयार गरी मािसामान क्तजम्मा लिन ेक्तजम्मेवारी सञ्चय वा भण्डार 
अलिकृतिारा गराउनेछ।  

 क्तजन्सीको क्तजम्मा लिने पर्द ररि भएको अवस्थामा कायायिय प्रमखुिे क्तजम्मेवारी लिन े
कमयचारी तोक्नेछ।  

 कमयचारीिरुको काययकक्षमा रिेका सामानको पक्तिका तयार गरी प्रयोगकताय र क्तजन्सी 
िाखा प्रमखुको संयिु र्दस्तखत गराई प्रत्येक काययकक्षमा राख्न ेव्यवस्था लमिाइनेछ।  



४. क्तजन्सी सामानको प्रमखु क्तजम्मेवारी भण्डार िाखा प्रमखुको िनुछे ।  

५. क्तजन्सी सामानको अनगुमन काययको क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे ।  

१५.३ क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन  

१. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

 प्रत्येक वषय क्तजन्सी सामानको लनरीक्षण वा भौलतक परीक्षण गराई क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन 
तयार गररनेछ।  

 वावषयक क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन उपर आवश्यक कारवािी गररनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको लमनािा वा िस्तान्तरण गर्दाय तोवकएको कानूनी प्रविया पािना गररनेछ।  

 क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण तयार गररनेछ।  

2. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ। 

 क्तजन्सी मािसामानको लनरीक्षण वावषयक रुपमा नगराईने।  

 क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन तयार नगररने।  

 क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन बमोक्तजम मािसामानको ममयत सम्भार नगररने।  

 प्रयोगमा आउन नसक्ने मािमामान लििाम लबिी वा िस्तान्तरण आदर्द नगररन।े  

 क्तजन्सी सामान िस्तान्तरण गर्दाय वा िानी नोक्सानी भएका सामान लमनािा गर्दाय कानूनिे 
तोकेको काययववलि पूरा नगररने।  

 क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण तयार नगररने।  

 सवै क्तजन्सी सामानिरु वावषयक वववरणमा समावेि नगररने। 

३. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे कायायियमा रिेका क्तजन्सी मािसामानको क्तस्थलतबारे यवकन 
गनय िरेक वषय कम्तीमा एकपटक आफैँ वा अन्य कमयचारी र प्राववलिकिारा लनरीक्षण 
र भौलतक परीक्षण गराउनेछ।  

 आलथयक कायायववलि तथा ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व लनयमाविी बमोक्तजम मािसामानको 
ववगतको मौज्र्दात, चािू आ.ब. को खररर्द, िस्तान्तरण तथा वस्तगुत सिायता माफय त 
प्राप्त एवम ्लििाम, लमन्िा, िस्तान्तरण भई खचय भएको र मौज्र्दात बाँकी मािसामानको 
पररमाण, मूल्य तथा अवस्था खिुाई तोके बमोक्तजम क्तजन्सी लनरीक्षण फाराम 
(म.िे.प.फा.नं. ४११) र सोको प्रलतवेर्दन तयार गररनेछ।  



 क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाँध्न छुट भएको कुनै मािसामान 
भेवटएमा मूल्य र वववरण खिुाई आम्र्दानी बाँध्न िगाइनेछ।  

 

क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दनउपर लनम्नानसुार कारवािी गररनछे  

 ममयत सम्भार गराउन ुपने भनी उल्िेख भएको सामानको सन्र्दभयमा प्रचलित कानून 
बमोक्तजम ममयत गराई संरक्षण गररनेछ।  

 टुटफुट तथा बेकम्मा भई पनुः प्रयोग गनय नसवकन,े ममयत गनय पाटयपजुाय नपाइने र 
ममयतमा बढी खचय िनुे सामानको सम्बन्िमा जाँचबझु गरी लििाम वविी गररनेछ।  

 आवश्यकताभन्र्दा बढी सामान खररर्द भई वा अन्य कारणिे सामान उपयोग िनु नसक्न े
र अरु कायायियको िालग उपयोग िनु सक्ने सामान तथा उपकरण अन्य लनकायिाई 
िस्तान्तरण गररनेछ।  

 क्तजन्सी प्रलतवेर्दन अनसुार कुनै व्यक्ति वा कमयचारीिे क्तजन्सी सामान विनालमना वा 
िानीनोक्सानी गरेको रे्दक्तखएमा यस्तो कायय गनेिाई प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे प्रचलित 
कानून बमोक्तजम कारबािी गने वा कारवािीको लसफाररस गनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको संरक्षण गनय कानूनद्धारा तोवकएको लनम्न कारवािी गनेः  

 लििाम गने ठिर भएको मािसामानको िकमा परि मूल्यको आिारमा प्रचलित ऐन 
लनयम बमोक्तजमको काययववलि अपनाई र तोकेको समयलभत्र लििाम लबिी गररनेछ।  

 क्तस्थर सम्पक्तत्तको लििाम वविी वा भवन, जग्गा जस्ता सम्पक्तत्तको िक िस्तान्तरण गर्दाय 
अलिकार प्राप्त लनकाय वा अलिकारीको लनणयय बेगर गररनेछैन।  

 सामानको िस्तान्तरण गर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीबाट आवश्यक लनणयय गराई र प्रविया 
पयुायई गररनेछ।  

 काबू बाविरको पररक्तस्थलतिे वा सखुखा जती वा क्तखइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको वा 
लििाम बढावढ िुँर्दा नउठेको सामान र सफ्टवेयर आदर्द प्राववलिक प्रलतवेर्दनको आिारमा 
लमनािाको कारवािी गनय सवकनेछ।  

क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण लनम्नानसुार तयार गररनछेः  

 क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण तयार गर्दाय कुि मौज्र्दात बाँकी रिेको सामानको नाम, 

सामानको वगीकरण, एकाई, पररमाण, र्दर र जम्मा मूल्य िगायतका वववरण खिुाइनेछ। 

 मौज्र्दात बाँकी सामान मध्ये सावतु, ममयत सम्भार गनुयपने, लििाम गनुयपने सामानको भौलतक 
अवस्था समेत खिुाइनेछ।  



 स्वीकृत सफ्टवेयर प्रणािी समेतको प्रयोग गरी तोवकएको वववरण खिुाई वववरण तयार 
गररनेछ।  

४. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार 
िाखाको िनुछे।  

५ क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१५.४ क्तजन्सी सामान बरबझुारथ गने  

  १. क्तजन्सी सामान वरबझुारथ गने सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे।  

 मािसामान कायायिय प्रयोजनको िालग क्तजम्मामा लिँर्दा बरबझुारथ गने व्यवस्था गराइनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको र्दरुूपयोग वा मस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षणबाट औल्याएको ब्यिोरा उपर 
कारबािी गररनेछ।  

२. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 सामान बरबरबझुारथ नगररने।  

 बरबझुारथ नगरेकोमा कानून बमोक्तजम कारवािी गरी असूि नगररने।  

 िेखापरीक्षणबाट औल्याएको ब्यिोरा उपर कारबािी नगररने। 

३.  क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

 कुनै पर्दालिकारी वा कमयचारीिे कामको लसिलसिामा सामान व्यक्तिगत रुपमा वझु्र्दा प्रयोजन 
खिुाई आवश्यक स्वीकृलतको आिारमा मात्र दर्दइनेछ।  

 सामान बझु्ने र वफताय लिन ेसम्वन्िमा म.िे.प.फा.नं. २११ समेत प्रयोगमा ल्याइनेछ।  

 पर्दालिकारी वा कमयचारीिे कायायिय छोड्र्दा वा िामो समय लबर्दामा रिँर्दा आफ्नो क्तजम्मामा 
रिेको सरकारी सामान वा कागजात बरबझुारथ गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ।  

 बरबझुारथ नगने ब्यक्ति उपर तिवभत्ता, लनवतृ्तभरण वा उपर्दान रोक्का राख्न ेिगायतका कारवािी 
गरी सामान वफताय गराउने आवश्यक कायय गररनेछ।  

 समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट क्तजन्सी वा िनमाि नोक्सानी भएमा िापरवािी गनेबाट 
नोक्सानी रकम र लबगो रकम प्रचलित कानून बमोक्तजम सम्बक्तन्ित व्यक्तिबाट असिु गररनेछ।  

 िेखापरीक्षण वा लनरीक्षण वा जाँचवझु िुँर्दा सामान मस्यौट वा र्दरुुपयोग भएको रे्दक्तखन आएमा 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे मस्यौट वा र्दरुुपयोग गने उपर प्रचलित कानून बमोक्तजम कारबािी 
गनेछ। 



 कारवािी गनय नलमल्ने पर्दालिकारीको िकमा कानून बमोक्तजम अलिकार प्राप्त पर्दालिकारी वा 
लनकाय समक्ष पेि गने वा कारवािी चिाउन िेखी पठाउनेछ।  

 क्तजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.िे.प. कायायियबाट कारवािीको िालग िेखी आएकोमा 
सम्बक्तन्ित अलिकारीिे कारवािी नगरे क्तजम्मेवार अलिकारीिाई लनयम बमोक्तजम कारवािी िनु 
सक्नेछ।  

4. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार 
िाखाको िनुछे।  

५. क्तजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेर्दन काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१५.५ सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण  

१. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे। 

 गाउँपालिकाको नाममा रिेको भवन, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको िगत खडा गरी स्वालमत्व प्रालप्त 
गररनेछ।  

 क्तस्थर सम्पक्तत्तको िगत राखर्दा मूल्य तथा वववरण समेत खिुाई राक्तखनेछ।  

२. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 कायायियिे आफ्नो घर जग्गाको िगत अद्यावलिक नराख्न ेएवम ्िगतमा रिेका घर जग्गाको 
स्वालमत्व प्राप्त नगने। 

 क्तस्थर सम्पक्तत्तको लबमा गररएकोमा अलभिेख नराक्तखने। र सम्पक्तत्तको िगतमा तोवकएको 
वववरण र मूल्य नखिुाउने।  

३. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  

 आफ्नो स्वालमत्वमा रिेको घर जग्गाको िगत अद्यावलिक गरी घरजग्गाको िगत 
वकताव (म.िे.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचामा राक्तखनेछ।  

 घरजग्गाको जग्गािनी पूजाय, घरको नाप नक्सा, लनमायण सम्पन्न प्रलतवेर्दन िगायतको 
वववरण खिुाई तोवकए बमोक्तजम िगत तथा सम्बक्तन्ित कागजात सरुक्तक्षत रुपमा 
राक्तखनेछ।  

 उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गािनी प्रमाण पूजाय अन्य लनकायको नाममा र्दताय भएको 
वा बेर्दताय रिेको भए आफ्नो नाममा ल्याउन प्रचलित कानून वमोक्तजम कारवािी अक्तघ 
बढाइनेछ।  



 एक वषयभन्र्दा वढी खप्ने सामान तथा लििाम गर्दाय मूल्य आउने मेक्तिन, उपकरण, सवारी 
सािन िगायतको सम्पक्तत्तको िालग क्तस्थर सम्पक्तत्त मूल्याङ्कन फाराम (म.िे.प.फा.नं. 
४१८) मा सम्पक्तत्तको िागत मूल्य, िास खचय र ममयत सम्भार खचय आदर्द खिुाई िगत 
राक्तखनेछ।  

 सम्पक्तत्तको लबमा गरेको भए लबमा रकम, लबमा गने कम्पनी, समावेि र्दावयत्व, लबमा 
अवलि, नववकरण खचय, लबमा गनय स्वीकृत दर्दने पर्दालिकारी आदर्द वववरण खिुाई अलभिेख 
राक्तखनेछ। 

 नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखामानिे सम्पक्तत्तिरुको वववरण ऐलतिालसक वा मूल्यावङ्कत 
िागतमा राखी अलतररि खिुासा गनय प्रोत्सािन गरेकोिे सो अनरुुप थप वववरण राख्न 
सवकनेछ।  

 सम्पक्तत्तको उपयोग, िस्तान्तरण, लबिी वा अपिेखन लनःसगय खिुाई अलभिेख अद्यावलिक 
राक्तखनेछ।  

४. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार 
िाखाको िनुछे।  

५ सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१५.६ क्तजन्सी सामान तथा सम्पक्तत्तको संरक्षण  

१. क्तजन्सी सामान तथा सम्पक्तत्तको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे।  

 क्तजन्सी सामान र सम्पक्तत्तको आवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गरी अनलिकृत व्यक्तिगत प्रयोग र िानी 
नोक्सानी िनुबाट रोकी संरक्षणको उक्तचत व्यवस्था गररनेछ।  

 स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बमोक्तजम सावयजलनक सम्पक्तत्तको सरुक्षा तथा संरक्षण गररनेछ।  

२. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 सम्पक्तत्तको संरक्षण निुँर्दा विनालमना िनुे। सरकारी बािेक अन्य काममा प्रयोग िनुे ।  

 िानी नोक्सानी भएकोमा क्षलत रकम असिु नगररने।  

 सावयजलनक सम्पक्तत्तको सरुक्षा तथा संरक्षणको प्रवन्ि नगररने।  

३. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  



 कायायियको घरजग्गा, मेक्तिन उपकरण, फलनयचर िगायतका सबै क्तजन्सी तथा सम्पक्तत्तको िानी 
नोक्सानी तथा र्दरुुपयोग िनुबाट रोक्न आवश्यक भौलतक सरुक्षा र संरक्षणको व्यवस्था 
लमिाइनेछ।  

 क्तजन्सी सामान तथा सम्पक्तत्त सरुक्तक्षत रुपमा राख्न उपयिु भण्डारणको ब्यवस्था लमिाइनेछ।  

 आफनो भवन तथा जग्गाको क्षेत्रको साँि लसमाना अन्य व्यक्ति र समूिबाट अनलिकृत प्रयोग 
वा कब्जा र अलतिमण िनुबाट जोगाउन सीमा पखायि, तारवार आदर्दको व्यवस्था गरी 
सीमाकडून गने र सरुक्षा प्रवन्ि गररनेछ।  

 परुाना भत्केका भवन, सीमा पखायि, तारवार आदर्दको ममयत सम्भार गरी उक्तचत संरक्षणको 
व्यवस्था गररनेछ।  

 कुनै व्यक्तििे स्वीकृलत लबना सम्पक्तत्त अनलिकृत प्रयोग गरेमा वा कब्जा वा अलतिमण गरेमा 
सामान वफताय लिन वा आफ्नो लनयन्त्रणमा लिन आवश्यक कारवािी गररनेछ।  

 क्तजन्सी सामान वा सम्पक्तत्तको क्षलत र नोक्सानी िनु गएमा प्रचलित कानून बमोक्तजम असिुीको 
कारवािी गररनेछ। 

आफ्नो क्षते्रमा रिेको लनम्न सम्पक्तत्त रिेको स्थान, क्षते्रफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, ममयत सम्भार 
वा क्तजणोिार िगायतका आवश्यक ववस्ततृ वववरण खिुाई अध्यावलिक अलभिेख राक्तखनछेः  

(क) सरकारी, सामरु्दावयक तथा सावयजलनक सम्पक्तत्त,  

(ख) आफ्नो कोषबाट बनेको वा खररर्द गरेको वा नेपाि सरकार वा प्ररे्दि सरकार वा कुनै 
संस्था वा व्यक्तिबाट प्राप्त भएको सम्पक्तत्त,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िालमयकस्थि, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, जस्ता 
सम्पक्तत्त,  

(घ) आफ्नो स्वालमत्वमा रिेको भवन जग्गा, पाकय , उद्यान, चौतारो, बगैचा, वसपाकय  जस्ता संरचना,  
(ङ) राविय लनकुि, वन्यजन्त,ु आरक्ष, सीमसार क्षेत्र, अन्य बन ।  

(च) प्राकृलतक सम्पर्दा  

 सम्पक्तत्तको रेखरे्दख तथा सरुक्षाको प्रवन्ि गरी आवश्यक ममयत सम्भार तथा संरक्षणको व्यवस्था 
गररनेछ ।  

 सम्पक्तत्तको संरक्षण वा ममयत गनय िालग प्रत्येक वषय गरेको लनमायण कायय र खचयको वववरण 
अद्यावलिक रुपमा राक्तखनछे ।  

 आफ्नो नाउँमा रिेको अचि सम्पक्तत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलत नलिई बेचववखन गनय वा 
िस्तान्तरण गररनेछैन।  



४. क्तजन्सी सामान तथा सम्पक्तत्तको संरक्षणको प्रमखु क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार 
िाखाको िनुछे। 

 ५ क्तजन्सी सामान तथा सम्पक्तत्तको संरक्षण काययको अनगुमन सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१६. िरौटी कारोवार तथा कोष संचािनको वववरण  

१६.१ िरौटी कारोवार  

१. िरौटी कारोवार सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे।  

 िरौटीको खाता खोिी सञ्चािन गने कायय कानून बमोक्तजम मात्र गररनेछ।  

 कानून बमोक्तजम िरौटीको िेखा राख्न ेतथा िेखापरीक्षण गराउने क्तजम्मेवारी विन गररनेछ।  

 िरौटी रकम आम्र्दानी बाँध्ने तथा िेखा राख्न ेकायय गर्दाय तोवकए बमोक्तजमको काययववलििरु 
पािना गररनेछ।  

 िरौटी कारोवारको खचय िेख्न ेकायय तोवकए बमोक्तजम गररनेछ ।  

 िरौटी रकम तोवकएको अवस्थामा जफत र राजस्वमा र्दाक्तखिा गररनेछ।  

 िरौटी विसाव लभडान तथा लमिान लनयलमत रुपमा गररनेछ।  

२. िरौटी कारोवार सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छः 

 िरौटी खाता सरकारी कारोवार गनय तोवकएको बैंकमा नखोलिने।  

 िरौटी खाताको सञ्चािन तोवकएको व्यक्तिबाट नगररने।  

 कानून बमोक्तजम िरौटी प्राप्त नगररने।  

 िरौटीको िेखा राख्न ेतथा िेखापरीक्षण गराउने क्तजम्मेवारीको पािना नगररने।  

 िरौटी रकम तोवकए बमोक्तजम आम्र्दानी नबाँलिने तथा खातामा नचढाइने।  

 िरौटी रकम कायायियिे अन्य प्रयोजनको लनलमत्त खचय गने।  

 जफत गनुयपने िरौटी रकम जफत नगरीने।  

 जफत गररएको िरौटी रकम राजस्वमा र्दाक्तखिा नगने।  

 िरौटी खाताको विसाव लभडान नगररने।  

 िरौटीको मास्केवारी तथा ववत्तीय वववरण तयार नगररने वा समयमा तयार नगररने विसाव 
लमिान वववरण तयार नगररने।  

३. सम्पक्तत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे।  



 प्राप्त गरेको नगर्दी िरौटी रकम वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गनय को.िे.लन.का. 
को स्वीकृलतमा क्तजल्िाको सरकारी कारोबार गनय तोवकएको बैंकमा ख ३ समूिको खाता 
खोलिनेछ।  

 िरौटीको बैंक खाता सञ्चािन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत वा लनजिे तोकेको अलिकृत र िेखाको 
कमयचारीको संयिु र्दस्तखतबाट गररनेछ।  

 प्राप्त गरेको नगर्द वािेकको अन्य प्रकारको िरौटी वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजात 
वा अन्य वस्त ुसरुक्तक्षत रुपमा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ।  

प्रचलित कानून बमोक्तजम रे्दिायको िरौटी रकम मात्र प्राप्त गररन ुपर्दयछ  

 स्थानीय तििाई बझुाउन ुपने कर, र्दस्तरु आदर्द रकम बझु्न वा राजस्व वझुाउन ुपने रकम 
वकटान नभएको अवस्थामा अलग्रम बकु्तझलिने रकम,  

 खररर्द सम्बन्िी बोिपत्र वा लििाममा भाग लिन वा सम्झौता गनय तोवकएको िरौटी रकम, 

  ठेक्का रकम भिुानी गर्दाय लनयमानसुार कट्टी गनुयपने रकम,  

 कुनै काम गनय अलग्रम िरौटी रकम राख्नपुने ितय तोवकए बमोक्तजमको रकम,  

 िरौटी रकम प्राप्त गर्दाय िरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेवाग्रािी, लनमायण ब्यवसायी वा 
आपूलतय िगायतको वववरण खिुाउने व्यवस्था गररनेछ।  

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे िरौटीको िेखा राख्न ेर िेखापरीक्षण गराउने उत्तरर्दावयत्व 
विन गनेछ।  

 आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुिे िरौटी िेखा तोवकएको ढाँचामा राख्न े र राख्न िगाउने 
क्तजम्मेवारी बिन गनेछ।  

 िरौटी कारोवारको आन्तररक र अक्तन्तम िेखापरीक्षण अलनवायय रुपमा गराइने। 

  व्यक्ति वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटमेन्टको 
आिारमा गोश्वारा भौचर तयार गरी आम्र्दानी बालँिनेछ। 

 िरौटी कारोवारको िेखा राखर्दा प्रचलित िेखा प्रणािी अनसुार तोवकएको म.िे.प. फाराम 
प्रयोग गरी गोश्वारा िरौटी खाता र व्यक्तिगत िरौटी खाता िगायतका आवश्यक खातािरु 
राक्तखनेछ।  

 िरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको बैंक नगर्दी वकताव राख्न।े िरौटी खाता 
विज निनुे खाताको रुपमा सञ्चािन गररनेछ ।  

 आलथयक वषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको िरौटी रकम अको आलथयक वषयमा क्तजम्मेवारी 
साररनेछ।  



िरौटी रकम खचय वा वफताय दर्दर्दा लनम्न काययववलि अपनाइनछेः  

 सम्बक्तन्ितिे बझुाएको िरौटी रकम (राजस्व र्दाक्तखिा निनुे वा जफत वा कट्टा निनुे 
भएमा) कायय सम्पन्न भएपलछ वा िरौटी वफताय पाउने म्यार्द लभत्र तोकेको प्रविया पयुायई 
वफताय दर्दइनेछ।  

 सम्वक्तन्ितिे कर चिुा गरेको प्रमाणपत्र बझुाएपलछ मात्र िरौटी वफताय गररनेछ। 

 िरौटी रकम वफताय दरँ्दर्दा व्यक्तिगत िरौटी खाता र िरौटी बाँकीको वववरणसँग वफताय 
दर्दनपुने रकम लभडाई वफताय दर्दइनेछ।  

 िरौटी रकम वफताय खचय िेखर्दा वा सर्दरस्यािा गर्दाय गोश्वारा भौचर तयार गरी चेक जारी 
गररनेछ।  

 आलथयक कारोवारको िममा प्राप्त िरौटी रकम अन्य कामको िालग खचय गने वा सापटी 
दर्दने कायय गररनेछैन।  

 कुनै काम गनय वा जमानत वापत राक्तखएको िरौटी काम पूरा नगरेको कारणिे कानून 
बमोक्तजम वा करारको ितयनामा बमोक्तजम जफत गनुयपने अवस्था भएमा आवश्यक लनणयय 
गराई िरौटी रकम जफत गरी राजि र्दाक्तखिा गररनेछ। 

 कायायियिे कुनै राजश्व वा कर लनिायरण प्रयोजनको िालग िरौटी रकम प्राप्त गरेको 
भए तोवकएको काम पूरा वा कर लनिायरण भएपलछ कानून वा करारको ितय बमोक्तजम 
राजस्व र्दाक्तखिा गनुयपने रकमको िकमा लनणयय गराई राजि र्दाक्तखिा गररनेछ।  

 िरौटी विसावको मास्केवारी तयार गनुय अक्तघ बैक विसावसँग मालसक रुपमा लभडान 
गररनेछ। फरक परेको रकम पविचान र जाँच गरी आवश्यक विसाव लमिान गररनेछ।  

 िरौटीको विसाव लभडानको िममा कुनै रकम शे्रस्तामा आम्र्दानी जनाईएको तर बैङ्क 
जम्मा नभएको वा कम भएको अवस्थामा आवश्यक जाँच तथा छानववन गरी मस्यौट 
वा िापरवािीको कारण िनु गएको भए सम्बक्तन्ितिाई कानून बमोक्तजम कारबािी 
गररनेछ।  

 िरौटी विसावको मास्केवारी मविना भिुान भएको लमलतिे सात दर्दनलभत्र र िरौटीको 
वावषयक आलथयक वववरण आलथयक वषय समाप्त भएको पैंतीस दर्दनलभत्र तयार गरी 
को.िे.लन.का. मा पठाइनेछ ।  

४. िरौटी कारोवार सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको िनुछे । 

5. िरौटी कारोवार सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र सिुासन सलमलतबाट िनुछे 
। 



१६.२ वविषे कोषिरुको सञ्चािन  

१. वविषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे ।  

 स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकक्तस्मक कोष र ववपद व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको 
सञ्चािन तत ्तत ्कोष सञ्चािन लनरे्दक्तिका बमोक्तजम गररनेछ।  

 स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकक्तस्मक कोष र ववपद व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको 
खाता सञ्चािन तोवकए बमोक्तजम गररनेछ।  

 कोषिरुबाट खचय िेख्न ेकायय कानूनमा तोवकए बमोक्तजम गररनेछ।  

2. वविषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 कोषिरुको सञ्चािन गर्दाय तत ्तत ्लनरे्दक्तिकाका प्राविान उल्ििन िनुे।  

 कोषिरुको सञ्चािन तोवकए बमोक्तजम नगररने।  

 कोषबाट खचय िेख्न ेकायय कानूनमा तोवकए बमोक्तजम नगररने।  

 कोषको उदे्दश्य ववपररत अन्य प्रयोजनमा खचय िनुे।  

३. वविषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनछे।  

 आन्तररक आय, सिीय तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त िनुे अनरु्दान, प्राप्त ऋण रकम, जनसिभालगता 
िगायतका रकम स्थानीय सक्तञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ।  

 आकक्तस्मक काययको िालग खचय जटुाउन आकक्तस्मक कोष सञ्चािन गररनेछ।  

 प्रचलित कानून बमोक्तजम प्ररे्दि सरकारसँग वाँडफाँट िनुे कर रकम वाँडफाँट गनुयअक्तघ ववभाज्य 
कोषमा जम्मा गररनेछ ।  

 ववभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकममध्ये कानून बमोक्तजम स्थानीय तििे प्राप्त गने रकम 
स्थानीय सक्तञ्चत कोषमा राखी प्ररे्दि सरकारिाई उपिब्ि गराउन ुपने रकम लनयलमत रुपमा 
प्ररे्दि सक्तञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ।  

 स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकक्तस्मक कोष र ववपद व्यवस्थापन कोषको िालग 
सरकारी कारोवार गने बैंकमा िमिः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूिको खाता खोलिनेछ। 
कोषिरुको सञ्चािन सम्बक्तन्ित लनकायको स्वीकृलतमा मात्र गने।  

 कोषिरुको कारोवार बैंकमाफय त मात्र गररनेछ।  

 कोष खाताबाट खचय िेखर्दा कानून बमोक्तजम रीत पयुायई अक्तखतयार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतमा 
खचय िेक्तखनेछ।  



 खचय िेखर्दा लबि भरपाई सवित गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृत गराउने। कोषको िेखा तोवकएको 
म.िे.प.फा.नं. को ढाँचामा राक्तखनेछ ।  

 कोषमा (विज िनुे बािेक) आलथयक वषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको रकम अको आलथयक वषयमा 
क्तजम्मेवारी साररनेछ।  

 कोषको आयव्यय वववरण तयार गरी िेखापरीक्षण गराइनेछ।  

 कोषको उदे्दश्य ववपररत खचय गनेिाई कानून बमोक्तजम कारबािी गररनेछ। 

४. वविषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको िनुछे।  

५. वविषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र सिुासन 
सलमलतबाट िनुछे।  

१७. िेखाङ्कन तथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र ववत्तीय प्रलतवेर्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण  

१७.१ ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा  

१. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे।  

 मिािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा बमोक्तजम िेखापािन गने गराइनेछ।  

 नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखामानमा उल्िेक्तखत वववरणिरुको तयारी तथा खिुासा गररनेछ ।  

 िेखा राखर्दा एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरण र व्याखयाको अनिुरण गररनेछ। 

2. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न े
रे्दक्तखन्छ।  

 िेखापािन गने काययमा मिािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा प्रयोग नगररने।  

 नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखामान अनरुुप आवश्यक सूचना तथा वववरण नराक्तखने। 

 िेखा राखर्दा एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरण र व्याखयाको अनिुरण नगररने।  

 िेखापािन गने क्तजम्मेवारी पर्दालिकारीबाट बिन नगररने।  

३. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ 
।  

 िेखा राखर्दा मिािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृत नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखामान, प्रचलित 
िेखा लनरे्दक्तिका िगायतमा उल्िेक्तखत िेखा नीलत, लसद्धान्त र काययववलिको पािना गररनछे ।  

 िेखा प्रणािीिाई सूचना प्रववलिमा आिाररत बनाउन नेपाि सरकारिे स्वीकृत गरेको प्रणािी 
अविम्वन गररनेछ।  



 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र क्तजम्मेवार व्यक्तििे प्रचलित कानूनिे तोके बमोक्तजमको रीत पयुायई 
िेखा राख्न ेव्यवस्था लमिाइनेछ।  

 आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुिे कायायिय वा अन्तगयतका इकाइको िेखा तोवकएको ढाँचामा 
राखी अद्यावलिक भए नभएको स्वयम ्वा अन्य कमयचारी माफय त लनयलमत रुपमा जाँच र लनरीक्षण 
गररनेछ।  

 लनरीक्षणको िममा िेखापािन गनुयपने कमयचारीिे िेखा नराखेको कारण िानीनोक्सानी भएको 
रे्दक्तखएमा सम्बक्तन्ित नोक्सानी रकम असूि गने व्यवस्था लमिाइनेछ। 

 आलथयक कारोवार गर्दाय गोश्वारा भौचर, नगर्दी रलसर्द, माग फाराम, खररर्द आरे्दि, भिुानीको रलसर्द 
र भरपाई जस्ता म.िे.प. फारामिरु प्रयोगमा ल्याइनेछ। 

 बजेट खचय विसाव राख्न े प्रयोजनको िालग बजेट खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), बैंक नगर्दी 
वकताव (म.िे.प.फा.नं. २०९), समूिगत र व्यक्तिगत सिायक खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), 
अक्तखतयारी खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०२), वजेट रोक्का फुकुवा खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०६), 
रकमान्तर स्रोतान्तर खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०७), सोिभनाय खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०८), 
ठेक्कागत अलभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. ५०६), जस्ता आवश्यक सवै खातािरु प्रयोगमा 
ल्याइनेछ।  

 राजश्व, स्थानीय सक्तञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अनरु्दान प्राप्ती, िरौटी र क्तजन्सी तफय का आवश्यक 
िेखा तोवकएको म.िे.प. फारामिरुका ढाँचामा राक्तखनेछ।  

 प्राप्त ऋणको विसाव तोवकएको ढाँचामा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ।  

 नेपाि सरकारबाट नगर्दमा आिाररत नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखामान अनरुुप आवश्यक 
वववरणिरु तयार गररनेछ।  

 िेखामान अनरुुप तेश्रो पक्षबाट भएको भिुानी, सम्पक्तत्त तथा र्दावयत्व, लिनदुर्दन ुपने विसाब आदर्द 
जस्ता थप कारोवारको अलभिेख राक्तखनेछ।  

 ववलनयोजन, राजश्व र िरौटीको िेखा राखर्दा नपेाि सरकारिारा स्वीकृत एकीकृत आलथयक सङ्कते 
तथा वगीकरण र व्याखया अनरुुपको खाता सूची कोडिरुसँग सामियता िनुे गरी आलथयक सङ्कते 
तथा वगीकरणिरु खिुाई िेखा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ।  

४. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी आलथयक प्रिासन 
िाखा प्रमखुको िनुछे। 

५. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृत र सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  



१७.२ वैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेखा  

१. वैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन 
गररनछे।  

 बैरे्दक्तिक सिायतातफय  खचय गरेको रकमको तोवकएको ढाँचामा आयोजना िेखा (सिायक 
खातािरु) राक्तखनेछ।  

 आयोजना र काययिमिरुको सम्झौताको ितय बमोक्तजम आयोजना िेखा तथा प्रलतवेर्दन तयार 
गररनेछ।  

२. वैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन 
सक्ने रे्दक्तखन्छ।  

 बैरे्दक्तिक सिायताको खचयमा तोकक्तएका आयोजना िेखाका सिायक खाता तथा वववरण नराक्तखने।  

 िोिभनाय िनुे गरी भएको खचयको सोिभनाय समयमा माग नगने।  

 आयोजना विसावको प्रलतवेर्दन तोवकएको ढाँचामा तयार नगररने।  

 प्रलतवेर्दनिरु समयमा तयार नगररने। 

३. वैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन 
गररनछे।  

 वैरे्दक्तिक अनरु्दान र ऋण सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमिरुको िेखा राखर्दा 
आयोजनासँग सम्बक्तन्ित प्रमखु खाता र सिायक खातािरु राक्तखनेछ।  

 सोिभनाय विसाव, वस्तगुत सिायता, सीिै भिुानी, टनय की, प्राववलिक सिायताको विसाब राख्न ेर 
वववरण पेि गने कुरा िेखा लनरे्दक्तिका अनसुार लमिाइनेछ।  

 िोिभनाय िनुेगरी भएको खचयको रकम सम्झौता अनसुार समयमा नै िोिभनाय माग गरी सोको 
िेखा अद्यावलिक गने।  

 बैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िालग तयार गनुयपने िेखा वववरणिरु 
तोकेको ढाँचामा तयार गरी पठाइने छ।  

 आयोजना विसाव तयार गर्दाय िेखा लनरे्दक्तिकामा उल्िेख भएका लनम्न विसावमध्ये उपयिु 
प्रकारको प्रलतवेर्दन तयार गररनेछः  

क) पूणय वववरण प्रविया, 
ख) खचयको वववरण प्रविया,  
ग) आयोजना व्यवस्थापन प्रलतवेर्दन, ववत्तीय व्यवस्थापन प्रविया,  



घ) काययसम्पार्दनमा आिाररत सोिभनाय प्रविया।  

४. वैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी 
आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको िनुछे। 

५. वैरे्दक्तिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृत र सिुासन सलमलतबाट िनुछे।  

१७.३ ववत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  

१. ववत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे। 

 मालसक ववत्तीय वववरण तोकेको समयलभत्र को.िे.लन.का. समक्ष पेि गररनेछ।  

 आयव्यय वववरण, बजेट खचयको तै्रमालसक प्रगलत वववरण र सक्तञ्चत कोषको वववरण तोवकएको 
अवलि लभत्र तयार गरी पेि गररनेछ।  

 आलथयक वषय समाप्त भएपलछ तोवकएको वावषयक ववत्तीय वववरणिरु तयार गरी सम्बक्तन्ित 
लनकायमा पेि गनुय पने।  

2. ववत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 मालसक रुपमा ववत्तीय वववरणिरु तयार नगररने।  

 मालसक ववत्तीय वववरणिरु समयमा सम्बक्तन्ित समक्ष पेि नगररने।  

 वावषयक रुपमा पेि गनुयपने ववत्तीय वववरणिरु तयार गरी सम्बक्तन्ित लनकायमा पेि नगररने। 

३. ववत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे। लनम्न ववत्तीय वववरणिरु 
मालसक रुपमा तयार गरी तोवकएको समयलभत्र को.िे.लन.का.मा पठाइनछेः 

क) खचयको फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्यौट गनय बाँकी पेश्कीको मास्केवारी 
(म.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्कक विसाव लमिान वववरण (म.िे.प.फा.नं.२१२)  

ख) राजस्व आम्र्दानीको मालसक फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं. ११०)  

ग) राजस्वको बैङ्क विसाब लमिान वववरण (म.िे.प.फा.नं. १०९)  

घ) िरौटीको ववत्तीय वववरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अवस्थाको मालसक वववरण (म.िे.प. फा.नं. ११५)  

च) प्राप्त रकमको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं. २२२)  

 आयव्ययको वववरण प्रत्येक मविनाको ७ गतेलभत्र सावयजलनक गररनेछ।  



 वजेट खचयको तै्रमालसक वववरण तयार गने र प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे तै्रमालसक अवलि 
समाप्त भएको १५ दर्दनलभत्र गाउँकाययपालिकाको बैठकमा पेि गररनेछ। 

 स्थानीय सक्तञ्चत कोषको आयव्ययको तै्रमालसक िीषयकगत वववरण तयार गरी सिीय अथय 
मन्त्रािय, प्ररे्दि अथय मन्त्रािय तथा राविय प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आयोगमा पठाइनेछ।  

 प्रत्येक आलथयक वषय समाप्त भएपलछ प्रचलित कानून बमोक्तजम रे्दिायका वावषयक ववत्तीय वववरण 
तयार गरी सम्बक्तन्ित को.िे.लन. का. र म.िे.प. कायायिय िगायतका सवै सम्बक्तन्ित लनकायमा 
पेि गररनेछ-  

१) ववलनयोजन खचयको ववत्तीय वववरण  

२) राजस्व आम्र्दानीको आलथयक वववरण  

३) िरौटीको वावषयक आलथयक वववरण  

४) सक्तञ्चत कोष तथा ववलभन्न स्थानीय कोषिरुको आलथयक वववरण  

५) क्तजन्सी मौज्र्दातको वावषयक वववरण  

६) प्रलतवद्धताको वावषयक वववरण  

७) भिुानी दर्दन बाँकीको कच्चावारी ववत्तीय प्रलतवेर्दन तयार गनय तोवकएको सफ्टवेयर प्रयोग 
गररनेछ।  

४. ववत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको िनुछे।  

५. ववत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र सिुासन सलमलतबाट 
िनुछे। 

१७.४ िेखा एकीकरण 

 

१. िेखा एकीकरण सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे ।  

 एकीकृत ववत्तीय वववरण तयार गरी पेि गररनेछ ।  

२. िेखा एकीकरण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ।  

 एकीकृत ववत्तीय वववरण तोकेको ढाँचा र समयमा तयार नगररने।  

 एकीकृत ववत्तीय वववरणमा सबै कारोवार समावेि नगररने।  

३. िेखा एकीकरण सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे ।  

 ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायत सबै कारोवारको प्रलतवेर्दन समयमा प्राप्त गने व्यवस्था 
लमिाइनेछ।  

 कायायिय र मातितका लनकायको सबै कारोवार समावेि गरी ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी 
िगायतको एकीकृत ववत्तीय वववरण तयार गररनेछ । 



  ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायतको ववत्तीय वववरण मिािेखा लनयन्त्रक कायायिय 
तथा गाउँ सभामा पेि गररनेछ। ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायत सबै कारोवारको 
िेखा एकीकरण गनय स्थानीय सक्तञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणािी (सतु्र) प्रयोगमा 
ल्याइनेछ।  

४. िेखा एकीकरण सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको िनुछे ।  

५. िेखा एकीकरण सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत र सिुासन सलमलतबाट 
िनुछे । 

 

१७.५ िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा  

१. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्बन 

   गररनेछ। 

 िेखा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन तथा सरुक्षाको िालग उक्तचत सरुक्षा प्रवन्ि गररनेछ। 

२. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ। 

 सफ्टवेयरको डाटा तथा सूचना सरुक्षा प्रवन्ि नलमिाइन े

 

३. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे 
। 

िेखा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन र सरुक्षाको िालग लनम्न ब्यवस्था गनेः 
 सफ्टवेयर सञ्चािन, लनयमन, समस्या समािान र सरुक्षाको िालग आवश्यक कोठा र सरुक्षाको 

व्यवस्था गररनेछ । 

 सफ्टवेयर सञ्चािनको िालग आवश्यक ववज्ञ तथा जनिक्ति र तालिमको व्यवस्था गररनेछ। 

 कायायिय र अन्तगयतका लनकायमा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन गने क्तजम्मेवार व्यक्ति तोक्ने र 
यस्तो व्यक्तििाई प्रणािीमा र्दताय िनुे व्यवस्था गररनेछ। 

 प्रयोगकताय कोड लिने र प्रयोगको िग राख्न ेव्यवस्था गररनेछ। 

 प्रत्येक व्यक्तिको िालग फरक फरक पासवडय प्रर्दान गररनेछ। 

 सम्बक्तन्ित व्यक्ति सरुवा भई वा वविेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािन क्तजम्मेवार व्यक्ति बािेक 
अन्यबाट गनुयपने भएमा स्वीकृलत लिने दर्दने व्यवस्था गररनेछ। 

४. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्िी प्रमखु क्तजम्मेवारी सचुना प्रववलि अलिकृत र 
आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको िनुछे। 

५. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 
र सिुासन सलमलतबाट िनुछे । 

१८. जनसिभालगता र सावयजलनक जवाफरे्दविता 

१८.१ जनसिभालगता 



१. गाउँपालिकाको काययमा जनसिभालगता सलुनित गनय रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनछे। 

 .नेपािको संवविानिे समानपुालतक समावेक्तिता र सिभालगतामूिक लसद्धान्तको स्पि 

ब्यवस्था गरेकोिे पालिकािे सोिी बमोक्तजम प्रलतलनलित्वको सलुनक्तित गनेछ। 

 योजनामा जनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्वालमत्व सम्बन्िी व्यवस्था कायम गनय योजनाको 
छनौट काययमा जनसिभालगता िनुे व्यवस्था लमिाइनेछ। 

 स्थानीय तििे योजना तजुयमा तथा कायायन्वयन गर्दाय स्थानीय जनता, बवुद्धजीवी, ववषय ववज्ञ 
िगायतका सरोकारवािािरुको सिभालगतामा गराइनेछ। 

२. गाउँपालिकाको काययमा जनसिभालगता सलुनित गने सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखम रिन सक्नछेन। 

 .समानपुालतक समावेक्तिता र सिभालगतामिुक लसद्धान्तका आिारमा सिभालगता नगराईने। 

 काननुिे व्यवस्था गरे अनसुार सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने। 

 योजना र काययिम कायायन्वयनमा गर्दाय ऐनिे लनरे्दि गरे बमोक्तजम सरोकारवािािरुको सिभालगता 
नगररने। 

 सिभालगता औपचाररकतामा मात्र सीलमत गररने। 

 योजनाको छनौट गर्दाय जनताको माग र आवश्यकता तथा जनसिभालगताको आिारमा नगररने। 

 योजनाको कायायन्वयनमा सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने। 

 आयोजनाको सञ्चािन,अनगुमन मलु्याङ्कनमा सरोकारवािािरुिाई सिभालगता नगराउने। 

.३. गाउँपालिकाको काययमा जनसिभालगता सलुनित गने सम्बन्िमा रे्दिायका प्रकृया अपनाइनछे । 

 नेपािको संवविानिे समानपुालतक समावेक्ति र सिभालगतामूिक लसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था 
गरेकोिे स्थानीय तििे मवििा, र्दलित र अल्पसंखयक समरु्दायबाट समेत प्रलतलनलित्वको सलुनक्तित 
गररनेछ। 

 गाउँपालिकािे सरोकारवािािरुको अलिकतम सिभालगता गराउने नीलत र पद्धलत अपनाइनेछ। 

 आयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्वालमत्व सम्बन्िी व्यवस्था कायम गनयको िालग 
आयोजनाको छनौट गर्दाय जनताको माग र आवश्यकताको आिारमा गररने, आयोजनाको 
सञ्चािन उपभोिा सलमलत माफय त गने व्यवस्था लमिाइने र आयोजनाको कायायन्वयन, अनगुमन 
तथा मिूयाड्ढनमा जनसिभालगता सलुनक्तित िनुे व्यवस्था लमिाइनेछ।  

 सरोकारवािािरुको सिभालगताको सलुनक्तित गनयको िालग अलभमकु्तखकरण गोवष्ठ आदर्द काययिम 
सञ्चािन गररनेछ। 

 ·सिभालगतािाई ब्यविारमा ब्यापक रुपमा िागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ। 

 आयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्वालमत्व कायम गनयको िालग आयोजनाको छनौट 
गर्दाय जनताको माग र आवश्यकताको आिारमा गररनेछ। 



 आयोजनाको छनौट गर्दाय स्थानीय जनतासँग माग र आवश्यकतावारे छिफि गरी माग संकिन 
गररनेछ। वडािरुिाई माग संकिनमा सविय बनाइनेछ। 

 योजना तजुयमा र कायायन्वयन गर्दाय स्थानीय बवुद्धक्तजवी, ववषय ववज्ञ, अनभुवी, पेिाववद, सीमान्तकृत 
तथा िोपोन्मखु समरु्दाय, मवििा, बािबालिका, र्दलित, यवुा, अल्पसंखयक, अपाङ्गता भएका व्यक्ति, 

जेष्ठ नागररक िगायतका सरोकारवािािरुको अलिकतम सिभालगता गराइनेछ। 

 जनताको आवश्यकता, जनसिभालगता, िागत, प्रलतफि आदर्द पक्षको ववचार गरी योजनािरुको 
प्राथलमकता लनिायरण गरी कायायन्वयन योग्य उपयिु योजना छनौट गररनेछ। 

 छनोट गररने योजनामा जनसिभालगता िनुे कुरा सलुनक्तित गररनेछ। 

१. जनसिभालगता प्रवद्धयनको मखुय क्तजम्मेवारी लनवायक्तचत पर्दालिकारी र प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको 
िनुछे। 

२. जनसिभालगता प्रवद्धयन गने काययको अनगुमन क्तजल्िा समन्वय सलमलत र सभािे गनेछ। 

१८.२ सावयजलनक जवाफरे्दविता 
१. सावयजलनक जवाफरे्दविता प्रवद्धयन गनय रे्दिायका नीलत अविम्वन गररनछे । 

 .सवयसािारण तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय सावयजलनक सनुवुाई तथा गनुासो 
व्यवस्थापन गररनेछ। 

 सावयजलनक सेवा प्रवाििाई पारर्दिी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दिी बनाउन सामाक्तजक परीक्षण र 
सावयजलनक परीक्षण संचािन गररनेछ। 

२. सावयजलनक जवाफरे्दविता प्रवद्धयन गने सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्नछेन।् 

 प्रर्दान गरेको सेवा सम्वन्िमा काननुिे तोके बमोक्तजम सावयजलनक सनवुाई नगररने। 

 सेवाग्रािीको गनुासोको उक्तचत व्यवस्थापन र सम्वोिन नगररने । 

 काननु बमोक्तजम सामाक्तजक परीक्षण र सावयजलनक परीक्षण काययिम सञ्चािन नगररन।े 

 काययिम गरे पलन औपचाररकतामा सीलमत रिन सक्ने। 

३. सावयजलनक जवाफरे्दविता प्रवद्धयन गनय रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनछे । 

 .सामाक्तजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षणजस्ता काययिम अलनवायय रुपमा गने गराउने काननुी 
व्यवस्था गररनेछ। 

 काननु बमोक्तजम सो सम्बन्िी लनरे्दक्तियका तजुयमा गने र प्रयोगमा ल्याई काययिम संचािन गने 
व्यवस्था लमिाइनेछ। 

 यस्ता काययिमिरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्वन्िी अलभिेख राख्न े र प्रलतवेर्दन तयार गने 
व्यवस्था लमिाइनेछ। 



 सामाक्तजक परीक्षण तथा सावयजलनक परीक्षणको आवलिक रुपमा अनगुमन गने व्यवस्था 
लमिाइनेछ । 

 पालिकािे सेवाग्रािी तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय कानूनमा तोवकए बमोक्तजम 
सावयजलनक सनवुाईको व्यवस्था गररनेछ। 

 कायायियको सेवाको गणुस्तर, प्रभावकारीता र कमयचारीको काम कारवािी सम्वन्िमा 
सेवाग्रािीको गनुासो सनु्न उजरुी पेवटका र वेभसाइट र टेलिफोन मध्ये कुनै पलन माध्यमबाट 
गनय सक्ने ब्यवस्था गररनेछ। 

 गनुासो सनेु्न क्तजम्मेवार अलिकारी तोकी गनुासो प्राप्त भएको लमलतिे चौबीस घन्टालभत्र गनुासो 
व्यस्थापनका िालग सझुाव सवित प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत समक्ष पेि गने ब्यवस्था गररनेछ। 

 प्राप्त गनुासोिरुको अलभिेखाकंन गने ब्यवस्था लमिाई लनक्तित समयलभत्र कायय टुग्यांउन ेवा 
कारवािी गने ब्यवस्था गररनेछ। 

 गनुासो व्यवस्थापनबारे अनगुमन गने ब्यवस्था समेत लमिाइनेछ। 

४. सावयजलनक जवाफरे्दविता प्रवध्र्दयनको मखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे। 

५. सावयजलनक जवाफरे्दविता प्रवद्धयन गने काययको अनगुमन क्तजल्िा समन्वय सलमलत र सभािे 

गनेछ। 

१९. िेखापरीक्षण तथा बेरुज ुफछ्यौट सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१९.१ आन्तररक िेखापरीक्षण 

१. आन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे । 

 .आलथयक कारोवारको आन्तररक िेखापरीक्षण गराइनेछ। 

 कायायियबाट अक्तन्तम िेखापरीक्षण िनु ु अगावै आन्तररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु
सम्बन्िमा आवश्यक कारवािी गरी बेरुज ुफछ्यौट गररनेछ। 

२. आन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ | 

 आन्तररक िेखापरीक्षणको िालग आवश्यक संरचना र जनिक्तिको ब्यवस्था नगररने। 

 सबै लनकाय र कारोवारको आन्तररक िेखापरीक्षण नगराउने। 

 आन्तररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ुअक्तन्तम िेखापरीक्षण अक्तघ फछ्यौट नगररन|े 

३. आन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे । 

 आन्तररक िेखापरीक्षणको िालग आवश्यक संरचना र जनिक्तिको व्यवस्था गररनेछ । 

 आन्तररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था निुँर्दासम्म को.िे.लन.का. िाई अनरुोि गरी आन्तररक 
िेखापरीक्ष गने व्यवस्था लमिाइनेछ। 



 सवै लनकायको ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी र सञ्चािनमा रिेका सवै कोषिरुको आयव्ययको 
आन्तररक िेखापरीक्षण लनयलमत रुपमा गराइनेछ। 

 आन्तररक िेखापरीक्षकबाट सम्बक्तन्ित कानून वा लनरे्दक्तिकामा तोवकएको ववलि बमोक्तजम आलथयक 
कारोवारको आन्तररक िेखापरीक्षण गने गराइनेछ। 

 आन्तररक िेखापरीक्षकिाई िेखापरीक्षणको सवयमान्य लसद्धान्त अनसुार स्वतन्त्र रुपमा 
िेखापरीक्षण गरी प्रलतवेर्दन दर्दन सक्ने वातावरण लमिाइनेछ। 

 आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा समावेि भएका वेरुजकुो िगत राख्न ेब्यवस्था लमिाइनेछ। 

 आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दन अक्तन्तम िेखापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइनेछ। 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे आफू मातित लनकायको आन्तररक िेखापरीक्षण समयमै भए वा 
नभएको जाँच गरी आन्तररक िेखापरीक्षण नगराउने उपर काननु बमोक्तजम कारवािीको िालग 
पेि गररनेछ। 

 आन्तररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु सम्वन्िमा आवश्यक कारवािी गरी अक्तन्तम 
िेखापरीक्षण िनुभन्र्दा अगावै फछययौट गने गराइनेछ। 

 .वविेष कारण परी अक्तन्तम िेखापरीक्षण िनु अक्तघ बेरुज ुफछययौट गनय नसवकन ेअवस्था परेमा 
फछययौट िनु नसकेको स्पि कारण खिुाई अक्तन्तम िेखापरीक्षक समक्ष जानकारी गराइनेछ। 

 .आन्तररक िेखापरीक्षणबाट औल्याईएका बेरुजकुो सम्बन्िमा काननु बमोक्तजमको म्यार्दलभत्र 
लनयलमत, असूि उपर सम्वन्िी कारवािी गरी बेरुज ुफछ्यौटको िालग जवाफ तथा प्रमाण पेि 
गररनेछ। 

 .प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे मातित लनकायको आन्तररक िेखापरीक्षणबाट कायम भएको 
बेरुज ुसमयमै फछ्यौट नगने क्तजम्मेवार अलिकारीिाई प्रचलित ऐन लनयम बमोक्तजम कारबािी 
गनय लसफाररस गररनेछ। 

३. आन्तररक िेखापरीक्षण गराउन ेमखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे । 

४. गाउँपालिका अध्यक्षिे आन्तररक िेखापरीक्षण काययको अनगुमन गनेछ। 

१९.२ अक्तन्तम िेखापरीक्षण 

१. अक्तन्तम िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे। 

 िेखापरीक्षणको िालग िेखापरीक्षकबाट माग भएको आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागजात र 
प्रलतवेर्दनिरु उपिब्ि गराइनेछ। 

 .िेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ। 

२. अक्तन्तम िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ 

 .सवै आलथयक कारोवारको अक्तन्तम िेखापरीक्षण नगराउने। 



 .िेखापरीक्षक समक्ष आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागजात एवम प्रलतवेर्दनिरु उपिब्ि नगराइने| 

 िेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतबाट आवश्यक सियोग निनुे। 

 .प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत िेखापरीक्षण समय र िेखापरीक्षण बैठकमा अनपुक्तस्थत रिने। 

३. अक्तन्तम िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे। 

 प्रत्येक आलथयक वषय समाप्त भए पिात ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी तथा अन्य कोषको कानून 
बमोक्तजम मिािेखापरीक्षकको कायायियबाट खवटएका िेखापरीक्षकबाट अक्तन्तम िेखापरीक्षण 
गराइनेछ। 

 बजेटमा समावेि भएका वैरे्दक्तिक सिायता अन्तगयत प्राप्त भएको सवै प्रकारको नगर्दी सिायता 
रकम ववत्तीय वववरणमा समावेि गरी मिािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण 
गराइनेछ। 

 वस्तगुत सिायता प्राप्त भएकोमा मािसामानको मलु्य खिुाई आलथयक वववरणमा सम्बक्तन्ित 
कागजात पेि गरी िेखापरीक्षण गराइनेछ। 

 आलथयक कारोवारसँग सम्बक्तन्ित िेखा, ववत्तीय वववरण र कागजात एवम ्प्रलतवेर्दनिरु तयार 
गरी अक्तन्तम िेखापरीक्षणको िालग पेि गररनेछ| 

 .अक्तन्तम िेखापरीक्षणको िममा उपिब्ि गराउन पने ववत्तीय वववरण र प्रलतवेर्दनिरु 
सामान्यतया रे्दिाय बमोक्तजम रिेका छनः 

o ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोवारको ववत्तीय वववरणिरु, 

o आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दन, खचयको फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं. २९०), वैंक नगर्दी वकताव 
र वैंक स्टेटमेण्टिरु, पेश्कीको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं. २९९), 

o बैक विसाव लमिान वववरण (म.िे.प.फा.नं. २९२), 
o भिुानी दर्दन बाँकीको कच्चावारी (म.िे.प. फा.नं. २२९), 

o फछययौट िनु बाँकी बेरुजकुो वववरण 

o क्तजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन, 

 िेखापरीक्षणको लसिलसिामा माग भएको जनुसजकैु प्रश्नको जवाफ एवम िेखा, वववरण, 
कागजात, जानकारी उपिब्ि गराउने क्तजम्मेवारी बिन गररनेछ। 

 .तोवकएको म्यार्दलभत्र िेखापरीक्षणको प्रश्नको जवाफ वा माग भएको वववरण वा कागजात पेि 
गनय नसवकने भएमा कारण सवित म्यार्द थपको िालग अनरुोि गरी िेखापरीक्षाक िारा दर्दइएको 
थप समयलभत्र पेि गररनेछ। 

 िेखापरीक्षणबाट माग भएको िेखा, कागजात वा जानकारी पेि गनय नसकेको कारणबाट कायम 
भएको बेरुज ुवा कैवफयत वा जररवाना प्रलत सम्बक्तन्ित अलिकृत वा कमयचारी नै क्तजम्मेवार 
िनुेछ। 



 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक िाखा प्रमखु तथा कमयचारी िेखापरीक्षणको अवलिमा आफ्नो 
काययस्थिमा उपक्तस्थलत भई िेखापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ। 

 िेखापरीक्षणको लसिलसिामा िेखापरीक्षकिारा आयोजना िनुे आरम्भ बैठक तथा बविगयमन 
बैठकमा अलनवायय रुपमा उपक्तस्थत भई जानकारी दर्दने र ववषय स्पि पाररनेछ। 

 िेखापरीक्षणको लसिलसिामा िेखापरीक्षण टोिीिे कुनै काययको स्थिगत अविोकनको िालग 
अनरुोि गरेमा सो समेतको प्रवन्ि गररनेछ। 

४ अक्तन्तम िेखापरीक्षण गराउन ेमखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको िनुछे । 

५ गाउँपालिका अध्यक्षिे अक्तन्तम िेखापरीक्षण काययको अनगुमन गनेछ। 

१९.३ सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछययौट 

१. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछययौट सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे । 

 .िेखापरीक्षण िुँर्दा औल्याइएको बेरुज ुछिफि एवम ्फछ्यौटको िालग सभामा पेि गररनेछ। 

२. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्यौट सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ 

 प्रयायप्त प्रमाण ववना सभाबाट बेरुज ुफछययौट िनुे। 

 म.िे.प. बाट बेरुज ुफछ्यौटको िगत कट्टा निनुे। 

 सम्बक्तन्ित कमयचारीिे बेरुज ुफछ्यौटको कायय नगने। 

 आलथयक कारोवारमा संिग्न अलिकारीबाट कानून बमोक्तजम बेरुज ुफछययौटको क्तजम्मेवारी लनवायि 
निनुे। 

३. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्यौट सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे। 

 .प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे िेखापरीक्षण िुँर्दा औल्याइएको बेरुज ुफछ्यौटको क्तजम्मेवारी बिन 
गनुय पनेछ। 

 बेरुज ुफछ्यौटको िालग कायय योजना वनाई कायय गररनेछ। 

 िेखा उत्तरर्दायी अलिकृतिे मिािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण िुँर्दा औल्याइएको 
बेरुज ुसम्बन्िमा तोकेको म्यार्दलभत्र बेरुज ुजवाफ वा फछययौट वा सम्परीक्षण गराउने ब्यवस्था 
लमिाइनेछ। 

प्रचलित कानून अनसुार प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा औल्याएको बेरुज ु
फछ्यौटको लनम्न उत्तरर्दावयत्व बिन गनेछः 

 .बेरुज ुअसिु फछ्यौट तथा लनयलमत गररनेछ। 

 असि गनुयपने तथा लतनुय बझुाउन ु पने बेरुजकुो िकमा कारोवारमा संिग्न पर्दालिकारीसँग 
आवश्यक वववरण वा स्पिीकरण लिई फछ्यौट गररनेछ। 



 जानाजान वा िापरवािीसाथ कारोवार गरी िानी नोक्सानी भएको रे्दक्तखएमा त्यस्तो रकम 
क्तजम्मेवार ब्यक्तिबाट असिु गररनेछ। 

 िेखापरीक्षण िुँर्दा सरकारी नगर्दी वा क्तजन्सी मािसामानको िगत राख्न छुट भएको वा सरकारी 
िानी नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त भएमा त्यस्तो िानी नोक्सानी भएको रकम असिु गरी 
कसरुको मात्रा अनसुार कानून बमोक्तजम कारबािी गने वा कारवािीको लसफाररस गररनेछ। 

 असिु उपर गनुयपने वा लतनुय बझुाउन पनेु भनी औल्याइएका बेरुज ुबािेक प्रचलित कानून 
बमोक्तजम रीतसम्म नपगेुको तर सरकारी नगर्दी क्तजन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो 
िकमा खचय लनयलमत गराउन अलिकार प्राप्त अलिकारी समक्ष पेि गररनेछ। काननुको रीत 
नपगुी अलनयलमत भएको तर जाँचवझु गर्दाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिर भएको 
बेरुज ुसम्वन्िमा लनयलमत गराई फछययौट गनय प्रचलित काननु बमोक्तजम आवश्यक स्वीकृलत 
लिइनेछ। 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे बेरुज ुलनयलमत गने सम्वन्िमा कुनै कायायिय वा अलिकारी वा 
सम्बक्तन्ित व्यक्तिसँग बझु्न आवश्यक भएका बझुी मात्र लनयलमतको प्रविया अक्तघ वढाउनेछ। 

 पेश्की बेरुजकुो िकमा पेश्की लिने सम्बक्तन्ितबाट फछ्यौट गररनेछ। 

 मिािेखापरीक्षकको वावषयक प्रलतवेर्दनमा औल्याइएका बेरुजिुरुको सम्बन्िमा गाउँसभामा 
सम्परीक्षण गराई िगत कट्टाका िालग मिािेखापरीक्षकको कायायियमा पठाइनेछ । 

 बेरुज ुफछयौटको गने गराउने काययमा िेखापरीक्षण सलमलतिाई सविय बनाइनेछ । 

४. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्यौट गराउन ेमखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको 

िनुछे। 

५. गाउँपालिका अध्यक्षिे सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछययौट गने गराउन ेकाययको अनगुमन गनेछ। 

१९.४ वेरुजकुो िगत र प्रगलत वववरण 

.१. वेरुजकुो िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्िमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गररनछे । 

 बेरुजकुो िगत अद्यावलिक रुपमा राख्न ेव्यवस्था लमिाइनेछ । 

 बेरुज ुफछ्यौटको प्रगलत वववरण आवलिक रुपमा तयार गरी सभामा पेि गररनेछ। कारोवारमा 
संिग्न पर्दालिकारीिे क्तजम्मेवारीबाट अिग िुँर्दा बेरुज ुफछ्यौटको वववरण बरबझुारथ गने 
व्यवस्था गररनेछ। 

२. वेरुजकुो िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्िमा रे्दिायका जोक्तखमिरु रिन सक्न ेरे्दक्तखन्छ 

 बेरुजकुो िगत नराक्तखने एवम अद्यावलिक नगररने। 

 बेरुज ुफछ्यौटको प्रगलत वववरण तोवकएको ढाँचा र समयमा तयार नगररने | 

 बेरुज ुफछ्यौट नगरी रमाना वा अवकाि लिन सक्ने । 



 क्तजम्मेवारीबाट अिग िुँर्दा बरबझुारथ नगने। 

३. वेरुजकुो िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्िमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे। 

 िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा औल्याएका बेरुज ु र बेरुज ु फछययौटको िगत राख्न े व्यवस्था 
गररनेछ।आन्तररक तथा अक्तन्तम िेखापरीक्षणको बेरुजकुो िगत अिग अिग राक्तखनेछ। 

 िेखापरीक्षणबाट कायम भएको चाि ुवषयको र ववगत वषयको फछ्यौट भएको र फलछयन बाँकी 
बेरुज ुरकम समेत खिुाई मालसक, अिय वावषयक, वावषयक प्रगलत प्रलतवेर्दन तयार गररनेछ । 

 बेरुज ुफछ्यौटको प्रगलत वववरण तोवकएको ढाँचा र समयमा तयार गररनेछ । 

 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे बेरुज ुफछययौटको प्रगलत वववरण गाउँ सभामा पेि गरी छिफि 
गराई आवश्यक लनणयय र लनरे्दिन कायायन्वयन गनेछ। 

 बेरुजकुो िगत राख्न ेकायय सचुना प्रववलि प्रणािीमा आिाररत वनाइनेछ । 

 कारोवारमा संिग्न पर्दालिकारी सरुवा, बढुवा वा अन्य कारणिे क्तजम्मेवारीबाट अिग िुँर्दा बेरुज ु
फछ्यौट गराएर मात्र रमाना दर्दइनेछ। 

 तत्कािै बेरुज ुफछययौट गनय गराउन नसवकने िकमा सम्बक्तन्ित ब्यक्तिबाट िेखापरीक्षणबाट 
रे्दक्तखएका कैवफयत सम्वन्िमा जवाफ प्रलतविया लिएर मात्र रमाना दर्दइनेछ। 

 .साववकका क्तजम्मेवार अलिकारी र आलथयक कारोवारमा संिग्न पर्दालिकारी बेरुज ुफछययौट निुँरै्द 
सरुवा, बढुवा वा अन्य कारणिे कायायियमा नरिन ेभएमा बेरुज ुफछ्यौट सम्बन्िी कागजात 
िािको क्तजम्मेवार व्यक्तििाई िस्तान्तरण गरी िािको अलिकारीिे क्तजम्मेवारी बिन गनेछ । 

४. वेरुजकुो िगत र प्रगलत वववरण तयार गने गराउन ेमखुय क्तजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको 
िनुछे । 

५. गाउँपालिका अध्यक्षिे वेरुजकुो िगत र प्रगलत तयार गने गराउन ेकाययको अनगुमन गनेछ ।  

२०. आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन सम्बन्िी व्यवस्था 

२०.१ आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलत 

आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीिाई प्रभावकारी कायायन्वयन गरी आलथयक कारोवार सम्वन्िी जोक्तखमको 
न्यूनीकरण गनय प्रचलित काननु तथा अन्तरायविय असि अभ्यास बमोक्तजम अनगुमनको व्यवस्था गनय 
गाउँपालिकामा रे्दिाय बमोजमको पर्दालिकारीिरु रिेको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलत 
रिनेछ:- 
क) गाउँपालिका अध्यक्ष         संयोजक 

ख) उपाध्यक्ष          सर्दस्य 

ग) सिुासन सलमलतको अध्यक्ष        सर्दस्य 



घ) काययपालिकाको सर्दस्यमध्ये १ जना मवििा सवित अध्यक्ष लनवायक्तचत भएको राजनीलतक र्दि भन्र्दा 
अन्य र्दिको १ जना सर्दस्य गरी काययपालिकािे तोकेका २ जना           सर्दस्य 

(ङ) प्रमखु आलथयक प्रिासन िाखा        सर्दस्य 

च) आन्तररक िेखापरीक्षक         सर्दस्य सक्तचव 

२०.२ बैठकमा आमन्त्रण गनय सक्न े

सलमलतको संयोजकिे आवश्यिानसुार अन्य पर्दालिकारी एवम ्ववज्ञिाई सलमलतको बैठकमा आमन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 

२०.३ आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतिे प्रलतवेर्दन पेि गरनपुने 

आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतिे रे्दिायका ववषयमा लनयलमत रुपमा अनगुमन गरी सिुार 
गनुयपने रे्दक्तखएका ववषयमा आफ्नो सझुाव सवित तै्रमालसक रुपमा काययपालिकामा प्रलतवेर्दन पेि गनुयपने 
छः  

(क) आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) ववत्तीय जोक्तखम न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि, 

ग) तयार भएका ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीयता, 
घ) बेरुज ुफछ्यौटको प्रगलत, 

ङ) नीलत, कानून, मापर्दण्डको पररपािना, 

च) कायायियबाट सम्पादर्दत काययको र्दक्षता एवम प्रभावकाररता, 
छ) लनकायगत अन्तरसम्वन्ि र समन्वय, 

ज) र्दण्ड र परुस्कार नीलतको पयायप्तता, 
(झ) सलमलतिे आवश्यक रे्दखेका अन्य ववषयिरु | 

२०.४ वडास्तरीय आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतः 

वडा कायायियबाट सञ्चािन िनुे ववकास लनमायण तथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए नभएको अनगुमन गनय 
वडा तिमा रे्दिाय वमोक्तजमको वडा स्तरीय आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलत रिने छः 
क) वडाध्यक्ष         संयोजक 

ख) मवििा वडासर्दस्य १ जना      सर्दस्य 

(ग) वडासक्तचव        सर्दस्य सक्तचव 

सलमलतको संयोजकिे आवश्यकतानसुार अन्य पर्दालिकारी एवम ्ववज्ञिाई सलमलतको बैठकमा आमन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 



२०.५ वडास्तरीय आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतिे आफूिे सम्पार्दन गरेको कायय र 
सिुारका ववषयमा आवश्यक सझुावसवितको प्रलतवेर्दन िैमालसकरुपमा आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी 
अनगुमन सलमलत समक्ष पेि गनुयपनेछ। यसरी प्राप्त भएको प्रलतवेर्दनमा उल्िेख भएका ववषयिरु मध्ये 
आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतिे उक्तचत ठियायएका ववषयिरु आफ्नो प्रलतवेर्दनमा समावेि 
गनेछ। वडास्तरीय आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतिे अनगुमन गर्दाय रे्दिायका ववषयमा 
केक्तन्द्रत िनुपनेछः  

(क) आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) ववत्तीय जोक्तखम न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि, 

ग) बेरुज ुफछ्यौटको प्रगलत, 

घ) नीलत, कानून, मापर्दण्डको पररपािना, 

(ङ) कायायियबाट सम्पादर्दत काययको र्दक्षता एवम प्रभावकाररता, 

च) लनकायगत अन्तरसम्वन्ि र समन्वय, 

छ) र्दण्ड र परुस्कार नीलतको पयायप्तता, 

(ज) सलमलतिे आवश्यक रे्दखेका अन्य ववषयिरु | 

आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमनका िालग प्रयोग गररने ढाँचा अनसूची (२) मा तोवकए 
बमोक्तजम िनुेछ 

२०.६ आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतको बैठक सम्बन्िी व्यवस्था 

• आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतको बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ । 

यस्तो बैठक एक आलथयक वषयमा कक्तम्तमा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको 
बैठकबीचको समय तीन मविनाभन्र्दा बढी निनुे गरी आयोजना गनुयपनेछ। 

• वडास्तरीय आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतको बैठक िैमालसक रुपमा बस्नेछ । 

• सलमलतको लनणयय सवयसम्मलतको आिारमा िनुेछ । 

• सवयसम्मलत कायम िनु नसके मा बि ुमतिारा सलमलतको लनणयय िनुेछ । 

• सलमलतको लनणयय संयोजकिे प्रमाक्तणत गनेछ । 

• बैठकको लनणयय पकु्तस्तका तयार गरी सरुक्तक्षत राख्न,े प्रलतवेर्दन गने र सलमलतको लनणयय कायायन्वयनका 
िालग समन्वय गने क्तजम्मेवारी सर्दस्य सक्तचवको िनुेछ । 

२१. आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी तालिम र क्षमता ववकास 

• आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्वयनको िालग पर्दालिकारी एवम कमयचारीिरुको क्षमता 
ववकासका िालग आवश्यक तालिमको व्यवस्था गररनेछ । 



• यो प्रणािी कायायन्वयनको िालग सूचना एवम ्तथ्याङ्क सङ्किन, ववश्लषेण एवम ् प्रलतवेर्दनको लनलमत्त 
सूचना प्रववलिको प्रयोग गनय सवकनेछ । 

• तालिम र क्षमता ववकास आवश्यक स्रोत वावषयक काययिम तथा बजेटमा समावेि गने र्दावयत्व 
काययपालिकाको िनुेछ। 

• गाउँपालिकािे यस काययका िालग अन्य संस्था वा लनकायको सियोग समेत प्राप्त गनय सक्नेछ। 

२२. आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी कायययोजनाको ढाचँा  

गाउँ पालिकािे रे्दिाय बमोक्तजमको ढाँचामा आन्तररक लनयन्त्रण प्रणािी कायययोजना तयार गरी सो को 
यस लनरे्दक्तिकामा उल्िेख भए बमोक्तजम आवलिक अनगुमन गने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ । 

(क) लनकायको नाम र ठेगाना 

(ख) लनकायको मिु उरे्दश्य 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

नोटः यो ढाँचामा लनकायगत कामको प्रकृलत अनरुुप आवश्यक मिििरु थपघट गनय सवकनेछ । 

२३. थपघट र िेरफेरः यस लनरे्दक्तिकाको कायायन्वयनको िममा कुनै बािा अवरोि र अस्पिता भएमा 
त्यस्तो बािा अड्चन फुकाउने प्रयोजनका िालग काययपालिकािे यस लनरे्दक्तिकामा आवश्यकता अनसुार 
थपघट, व्याखया, संिोिन वा िेरफेर गनय सक्नेछ। 

 

२४. प्रचलित कानून बमोक्तजम िनुःे यस लनरे्दक्तिकाको कुनै प्राविान प्रचलित कानून बमोक्तजम एवम ्
स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ संग बाक्तझएमा बाक्तझएको िर्दसम्म अमान्य िनुेछ। 

 

 
 
 



अनसुचुी-३ 

आन्तररक लनयन्त्रण अनगुमन पररक्षण सचुी 
(क)अनगुमन गरेको कायायिय/वडा कायायिय/आयोजनाको नामः........................... 
(ख)अनगुमन गरेको लमलतः............... 
(ग)अनगुमन गने पर्दालिकारी/सलमलत............... 
ि.सं.                             सचुकिरुको वववरण 

१ सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी अध्ययन गरेको छ/छैन? 

क) छ           ख) छैन  

लस. नं.  
 

कृयाकिापको 
वववरण 

 
 

अन्तरलनिीत 

जोक्तखमिरु 

 

लनयन्त्रणका 
कृयाकिाप र 
प्रकृया 

 
 

क्तजम्मेवार 
व्यक्ति वा 
लनकाय 

 
 

संचार र 
समन्वय 

 

अनगुमन 
एवं 
मूल्याङ्कन 

 यस खण्डमा 
मूि उरे्दश्य 
िालसि गनय 
संचािन गररने 
प्रमखु 
कृयाकिापिरु 
उल्िेख गने 

१. 
२. 
३. 
 

यस खण्डमा 
संचािन गररने 
प्रत्येक प्रमखु 
कृयाकिापिरुमा 
अन्तरलनवित 
जोक्तखमिरु 
उल्िेख गनय 
१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पविचान 
गररएका 
िरेक 
जोक्तखमिरुका  
िालग के 
कस्ता 
लनयण्त्रण 
उपायिरु िनु 
सक्छन ् सो 
उल्िेख 
गने। 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

   

       

       

       



गरेको भए अध्ययन गरेको लमलत............ 
२ सङ्गठन तथा व्यवस्थापन प्रलतवेर्दन स्वीकृत गरेको छ।छैन? 

क) छ           ख)छैन 

गरेको भए क्तस्वकृत लमलत 

३ कायायियिे सबै पर्दिरूको काम, कतयव्य, उत्तरर्दावयत्व, अलिकार स्पि रुपमा उल्िेख गरेको 
कायय वववरण तयार गरी कमयचारीिाई उपिब्ि गराइएको छ/छैन ? 

 

क) छ     ख) छैन     ग) आंक्तिक छ 

कायय वववरण उपिव्ि गररएको र आंक्तिक गरेको भए, पिुी गने कागजात ............... 
४ कायायिय कमयचारीको िाक्तजरी लनयन्त्रण व्यवस्था िागू गरेको र काम वविेषिे बाविर जाँर्दा 

पकु्तस्तका राख्न ेगरेको छ/छैन ? 

 

क) छ             ख) छैन 

गरेको भए सो का पिुी गने पकु्तस्तका 
५ कायायियिे पररसरलभत्र सबैिे रे्दख्न ेउपयिु ठाउँमा नागररक बडापत्र राखेको छ/छैन ? 

बडापत्रमा पालिकािे प्रर्दान गने सबै सेवा सम्बन्िी व्यिोरािरु खिुाएको छ/छैन ?  

क) छ    ख) छैन   ग) आंक्तिक छ 

नागररक बडापत्र राखेको स्थान र ब्यिोरा अविोकन गरको प्रमाण सम्वक्तन्ि ब्यिोरा 

 ६ कायायियिे सेवा दर्दर्दा सेवाग्रािीप्रलत रे्दिाय बमोक्तजमको र्दावयत्व र सेवा व्यवस्थापन गने 
कायय गरेको छ/छैन। 

क)छ    ख) छैन     ग) आक्तिंक मात्र गरेको 
 

क) सूचनापाटी र िेल्प डेस्क वा सोिपछु काउन्टरको व्यवस्था छ/छैन............ 
 

ख) पवििो आउने सेवाग्रािीिाई पवििो सेवा दर्दने व्यवस्था िागू गरेको छ/छैन... 
 

ग) उजरुी पेटीका वा गनुासो राख्न ेव्यवस्था छ/छैन... 
 

मित्वपूणय लनणयय तथा सूचना सरोकारवािािाई वेभसाइट माफय त जानकारी गराउने ब्यवस्था 
गरेको छ/छैन ? 

 

७ मित्वपूणय लनणयय तथा सूचना सरोकारवािािाई वेभसाइट माफय त जानकारी गराउने ब्यवस्था 
गरेको छ/छैन ? 

क) ऐन, कानून, मापर्दण्ड, बजेट तथा काययिम, सभा र काययपालिकाका लनणयय तथा प्रगलत 
प्रलतवेर्दन राख्न ेगरेको। 

 



ख) ऐन, कानून, मापर्दण्ड, बजेट तथा काययिम मात्र राख्न ेगरेको। 

ग) उक्तल्िक्तखत लनणयय तथा सूचना आंक्तिक मात्र राख्न ेगरेको। 

  
 

 

८ गाउँ पालिकािे न्याय लनरुपण गने कायय तोवकएको अवलि लभत्र गने गरेको छ/छैन ? 

क) पूणय रुपमा गने गरेको छ। ख)आंक्तिक रुपमा गने गरेको छ।   ग) गरेको छैन  

• अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

९ गाउँ पालिकािे सामाक्तजक सरुक्षा भत्ता तोकेको समय र माध्यमबाट ववतरण गने व्यवस्था 
लमिाएको छ/छैन?  

क) छ 

ख) आंक्तिक छ 

ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

१० गाउँ पालिकािे उपिब्ि गराउने ववलभन्न वकलसमका सेवािरु लनयलमत रुपमा उपिब्ि 
गराउन सम्वक्तन्ित पर्दालिकारीको अनपुक्तस्थलतमा वैकक्तल्पक व्यवस्था लमिाए को छ/छैन? 

क) छ 

ख) आंक्तिक छ 

ग) छैन 

 अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा  
 

११  भवनको नक्सा पास गनय िाग्ने समय लनिायरण गरी सोको पािना गने व्यवस्था गरेको 
छ/छैन ? 

क) छ 

ख) आंक्तिक छ  

ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा..... 
 

१२ प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे कायायिय र अन्तगयतको प्रत्येक आलथयक वषयमा कम्तीमा एक 
पटक आफैिे वा आफूिे अक्तखतयार समु्पेको कमयचारीिारा अलनवायय रुपमा लनरीक्षण गरेको 
वा गराएको छ/छैन ? 

क)  छ 



ख) छैन 

ग) आक्तिक छ 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

१३ संकिन गरेको राजि रकम तोवकएको समयमा बैङ कमा र्दाक्तखिा गने प्रणािी वा व्यवस्था 
िागू गरेको छ/छैन? 

क) छ 

ख) आंक्तिक छ 

ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

१४ आलथयक वषयको राजि विसाव र बैंक वववरणवीच विसाव लभडान गरी लमिान गरेको 
छ/छैन.? 

क) छ 

ख) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

१५ ववकास योजनाको बजेट तथा काययिम तजुयमा गर्दाय तोवकए बमोक्तजम योजनािरु 
प्राथलमकीकरण गने व्यवस्था िागू गरेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा..  
 

१६  वावषयक बजेट तथा काययिम तजुयमा गर्दाय तोवकए बमोक्तजम सरोकारवािािरुको सिभालगता 
गने व्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा........ 
 

१७ अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट मात्र खचय गने आरे्दि दर्दने र खचय स्वीकृलत गने व्यवस्था 
िागू गरेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 



अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा........ 
 

 

१८ सवारी सािन ममयत तथा ईन्िन खचयको िगवकु राख्न ेगरेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख)छैन 

ग)आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 

 

 

१९ तालिम, सेलमनार, गोष्ठी, आदर्द सम्बन्िी खचय गर्दाय िागत अनमुान स्वीकृत गने र भिुानी 
गनुय अक्तघ प्रलतवेर्दन पेि गने व्यवस्था छ/छैन ? 

 

क) छ 

ख) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

२०  ववकास लनमायण सम्वन्िी काययको सम्झौतामा तोवकए बमोक्तजम सरोकारवािािरुको िागत 
सिभालगताको रकम वा श्रमर्दान व्यिोररएको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

२१  खचय िेखर्दा कानून वमोक्तजम िरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर मात्र भिुानी दर्दएको छ/छैन 
? 

क)छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
 

 

२२ पेश्की दर्दर्दा पेश्की आवश्यकताको जाँच गरी सोको आिारमा आवश्यक रकम मात्र पेश्की 
दर्दने व्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 



अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा. 
 

२३ पेश्की दर्दएको रकम तोवकएको समयलभत्र फछ्यौट नगरी पेश्की बाँकी राखेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग)आक्तिंक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा. 
 

२४ लनयलमत रुपमा बैंक स्टेटमेण्ट प्राप्त गरी बैक विसाव र कायायिय विसावसँग लभडान एवम ्
समायोजन गरेको छ/छैन 

क)छ 

ख) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा....  
 

२५  कमयचारीको तिवी प्रलतवेर्दन पाररत भएको छ/छैन ? 

क)छ 

ख) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 
 

२६ खररर्द एकाइको गठन र खररर्द सम्वन्िी काययका िालग क्तजम्मेवार कमयचारी तोकेको 
छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा..... 
 

२७ खररर्द कानून बमोक्तजम वावषयक खररर्द योजना तथा खररर्द गरुुयोजना तोकेको ढाँचामा तयार 
गरेको छ/छैन ? 

क)  छ 

ख)  छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
घ) वनाउन नपने 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

 



२८ ववपद व्यवस्थापन सलमलत, वडास्तरीय ववपद व्यवस्थापन सलमलतिरु गठन गरेको र सो 
सलमलतिरु वियािीि रिेको छ/छैन? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
घ) आंक्तिक छ भने सो पिुी गने गठनको लनणयय र बैठक बसेको माइन्यूट परीक्षणबाट 
रे्दक्तखएको ब्यिोरा.. 
 

२९ ववपद व्यवस्थापन सलमलत वडा स्तररय वपत ्व्यवस्थापन सलमलतिरु गठन  गरेको र सो 
सलमलतिरु वियाक्तिि रिेको/नरिेको ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

३० ववपद व्यवस्थापन गनयमा प्रयोग िनुे वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स र उपकरण उक्तचत ममयत सम्भार 
गरी चािू िाितमा राखेको छ/छैन? 

क) छ 

ख) छैन 

 

ववपद व्यवस्थापन गनयमा प्रयोग िनुे वारुणयन्त्र, एम्बिेुन्स र उपकरण उक्तचत ममयत सम्भार 
गरी चािू िाितमा राखेको छ/छैन? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

३१ वषयमा कम्तीमा एक पटक क्तजन्सी सामान तथा सम्पक्तत्तको लनरीक्षण गराई प्रलतवेर्दन तयार 
गरेको छ/छैन ?  

क) छ 
ख) छैन 

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा  
 

३२ आफ्नो स्वालमत्वमा रिेको घर, जग्गा तथा पती ंऐिानी र सावयजलनक जग्गा एवम ्पूजँीगत 
सम्पक्तत्तको िानी नोक्सानी निनुे गरी अध्यावलिक िगत राखी संरक्षणको व्यवस्था गरेको 
छ/छैन ?   



क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गरको 
 अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

३३  ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी, क्तजन्सी र अन्य आम्र्दानी खचयको िेखा मिािेखा परीक्षकको 
कायायियबाट स्वीकृत ढाँचामा राखेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र राखेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा..  
 

३४ आलथयक कारोवारको आन्तररक िेखापरीक्षण गनय आन्तररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था गरी 
लनयलमत रुपमा िेखापरीक्षण गराएको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गराएको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा, 
 

३५ ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी र अन्य कोषको अक्तन्तम िेखापरीक्षण मिािेखा परीक्षकको 
कायायियबाट गराएको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र गराएको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा  
 

३६  ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी र अन्य कोषको वावषयक ववत्तीय वववरण तयार गरेको र तोकेको 
समयलभत्र को.िे.लन.का.र अन्य सम्बक्तन्ित लनकायमा पठाएको छ/छैन ?  

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र पठाएको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

३७ अक्तन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा औलं्याइएको बेरुजकुा सम्बन्िमा पँतीस दर्दनलभत्र 
कायायियको जवाफ पेिगरेको छ/छैन? 

क) छ 



ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र दर्दएको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा..  
 

३८  आन्तररक तथा अक्तन्तम िेखापरीक्षणबाट कायम भएको बेरुजकुो िगत राख्न ेतथा िगत 
अध्यावलिक गने ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ 

ख) छैन 

ग) आंक्तिक मात्र दर्दएको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा  
 

३९ िेखापरीक्षणबाट िानीनोक्सानी वा विनालमना भएको भनी िगत कायम भएको बेरुजकुो 
सम्वन्िमा सम्बक्तन्ितबाट कानून बमोक्तजम समयमा नै असूि गरी फछ्यौट गरेको छ/छैन 
? 

क)छ 

ख) छैन 

ग)आंक्तिक गरेको  

घ) िागू निनु े

अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा.. 
 

 

 

४०  

कोष कट्टी, िरौटी र करकट्टी गरेको रकम समयमै बैंक र्दाक्तखिा गने गरेको छ छैन ? 

क) छ 

ख) छैन  

ग) आंक्तिक गरेको 
अवस्था पिुी गने संक्तक्षप्त व्यिोरा 

 

 
 

 

आज्ञािे, 
िोम बिार्दरु थापा मगर 

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 



 
 

 

 

 


